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Fravaersoppfalging 1 og utenfor WinTid

Malsetting med workshopen:
« Gi en forstaelse av hvordan fraveersregistrering og oppfalging fungerer i
WinTid, hvordan den kan settes opp og hva som danner grunnlaget for
oppfalgingen.

 Hva med de som ikke registrerer tid i WinTid?

 Integrasjonsmuligheter
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Agenda

* Roller og rutiner

* Regqistrering av fraveer

* Fraveersoppfalging i minWinTid

* Varslinger

* Rapportering

* Hva med de som ikke registrerer tid 1 WinTid?
* Integrasjoner
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Fravaersoppfalging 1 WinTid
lvareta ulike interesser

* Bedriftens interesser
* Den ansatte
* Myndighetenes krav

CaGi



Roller 1 WinTid

Ansatt
Leder
Superbruker / Lenn / HR
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Rutiner for fraveersregistrering | WinTid

Hvem skal registrere.

* Ansatt

* Leder

e Superbruker/Lgnn/HR

Hvilket fraveer skal registreres?
* Ferie
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Rutiner for fraveersregistrering | WinTid

Hvem skal godkjenne
* Ansatt
Leder
e Superbruker/Lgnn/HR

Hvem falger opp ?
* Ferie

* Sykefraveer

* Annet fraveer
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Registrering / vedlikehold av fraveer

| Ansat | leder | _Lonn/HR

Korttidsfraveer

(i lopet av dagen) \ \ \
Planlagt fraveer \ \ \
Egenmelding \ \ \
Sykemeldinger \ \
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Oppfalging av fravaer

@dnsket planlagt fraveer

Sykeoppfalging
Fraveaersvarslinger
Kategorivarslinger

Arlig fraveersoversikt
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Fraveersrapportering

minWinTid — lederes rapporter
* Fraveersrapport

* Fraveersrapport detaljert

* Ferierapport

WinTid — rapporter for Lenn / HR
* Sykefraveersstatistikk SSB

* Fraveersstatistikk

* Fraveersprosentrapport
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Fraveersrapportering

Andre behov?
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Fraveer | minWinTid

Demo

Pl e Cal



Integrasjoner

Tre hovedtyper
* Eksport til fraveersmodul i lgnn
* Eksport til fraveersoppfalgingssystem

* Import av fraveer fra fraveersoppfalgingssystem
(Hressurs)

regﬁ;??’jfés i E— Lonn / HR /
WinTid Oppfalging
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Til slutt

Hvor mange har tatt i bruk fraveersoppfalging i WinTid?
Hva er bra med fraveersoppfalgings funksjonen vi har i WinTid?
Hva savnes eller burde veert bedre?

Vi kan hjelpe med:

e Sette opp ngdvendige og gnskede sjekkpunkt m.m.
* Sikre at innstillingene er korrekt

* Oppleering og bevisstgjgring for lederne
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