
Fraværsoppfølging i WinTid WFM

- Følger din virksomhet opp fravær optimalt? 

- Hva kan WinTid WFM hjelpe med?



Introduksjon
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Målsetting med workshopen

Gi et innblikk i hva WinTid WFM kan bidra med 

i bedriftens oppfølging av fravær

Dele erfaringer vedr fraværsoppfølging
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Hvorfor registrere fravær i WinTid

Rapportering
• Fravær/Tilstederapport

• Status

• Fraværsrapport

• Fraværsstatistikk

• Fraværsprosent

• Ferieliste

Fraværsoversikter
• Fraværsoversikt

• Årlig fraværsoversikt

Fraværsoppfølging
• Sykefravær

• Barns sykdom

• Ferie

• Avspasering

Lønn
• Lønn

• Trekk i lønn

• Integrere mot lønns- / 

fraværs- / HRsystemer

Fraværssøknader
• Planlagt fravær
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Fraværssøknad i WinTid WFM
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Dialog ansatt - leder
Maildialog

Ansatt ser når fravær er godkjent

Digitalisering av

søknadsprosessen
Søke fravær hel dag eller del av dag

Integrasjon mot Outlook
Planlagt fravær til kalender

Privat avtale / ikke privat

Fraværsoversikter
Fraværsoversikt

Årlig fraværsoversikt

Ferieliste



Oppfølging av sykefravær i WinTid WMF

Rapportering
• Fraværsrapport

• Fraværsstatistikk

• Fraværsprosent

Barns sykdom
• Dager / timer

• Beregne ut fra barns 

fødselsår

Egenmelding
• Standard

• IA

• Sperre rett til egenmelding

Sykmelding
• Innenfor / utenfor

arbeidsgiverperioden

• Varslinger

• Epost

Gradert sykmelding
• Fast fravær

• Fleksitid

• Timelønte
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Oppfølging av annet fravær i WinTid WMF

Ubegrunnet fravær
• Kommer for sent

• Går for tidlig

• Stempler i kjernetid

Avspasering
• Fleksitid

• Overtid til avspasering

Ferie
• Med lønn

• Uten lønn

• Dager / timer

Permisjoner
• Lønnede

• Ulønne

• Timelønte
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Registrering / vedlikehold av fravær
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Ansatt Leder Lønn/HR

Korttidsfravær 

(i løpet av dagen) √ √ √

Planlagt fravær √ √ √

Egenmelding √ √ √

Sykmeldinger √ √



Oppfølging av fravær
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Ansatt Leder Lønn/HR

Ønsket planlagt fravær √ √

Sykeoppfølging √ √

Fraværsvarslinger √ √

Kategorivarslinger √ √

Årlig fraværsoversikt √ √ √

Fraværsoversikt √ √



Demo



Integrasjoner

Eksport til fraværsmodul i lønn

Eksport til fraværsoppfølgingssystem

Import av fravær fra fraværsoppfølgingssystem 

(Simployer)
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Fravær 

registreres i 

WinTid

Lønn / HR / 

Oppfølging



Hva er bra med fraværsoppfølgings funksjonen vi har i WinTid?

Hva savnes eller burde vært bedre?

Vi kan hjelpe med:

- Sette opp nødvendige og ønskede sjekkpunkt m.m.

- Sikre at innstillingene er korrekt

- Opplæring og bevisstgjøring for lederne



Our commitment to you
We approach every engagement with one objective in 

mind: to help clients succeed


