WinTid WFM ®
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Nyheter i WinTid WFM

* Visning av meny i WinTid WEB

*  WinTid WEB; Ansatt — Leder

* Utregning av dager/timer sykt barn

* Avdelingsvis liste over ansatte i Resultater og Vedlikehold
* Fraveerskoder; fargevalg, og tilgjengelighet

 Arlig fraveersoversikt og Ferieoversikt/Fravaersoversikt

* Beregning av reisetid

* @nsket planlagt fraveer

* Sjekk pa bruk av feriedager

* Endring i fraveersplan (del av dag, kveldsjobb, sende til Outlook;priv/offentl.)
e Stillingshistorikk

* Konfigurering av Varsel til ledere

* Kronologisk lagring av registreringer i Vedlikehold

* Tildeling av skiftplan

* Rapporter

* Utskrift av sykeoppfalgingsnotater

* Variable tillegg i timer og minutter

. nglpekategorier for sykefraveer

é Serierlng av prosjekter

CaGi



Menyvisning | WinTid WEB - Ansatt

m 07:59

REGISTRERING

VEDLIKEHOLD

FRAVARSPLAN

TIMEFORDELING »

RESULTATER

ARBEIDSPLAN

min WINTID E Registrering

min WinTid

x|

eo

DIN STATUS

Fravaer/OT

Vedlikehold Fravaersplan Timefordeling ~

Resultater

Ove Pedersen

Arbeidsplan

m 08:00
@ *e
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Menyvisning | WinTid WEB - Leder

min WinTid

m 07:59

PERSONELL »

x|

ORGANISASJON »

©s

OPPFALGING »

Ansatt uh

ARBEIDSTIDSREGLER »

Valgt an

RAPPORTER »

Sok

Organisasjon ~

Oppfaelging ~

Arbeidstidsregler -

Ove Pedersen

Rapporter -

Cai



Ansatt vs. Leder

= (

Rong Sverre MIN SIDE HJELP LOGG UT

XD

Rong Sverre HJELP LOGG UT I

Cai



Utregning av dager/timer sykt barn

Sykt barn/barnepasser telles i

O Bruk regel angitt pa firma

O Dager Rett til antall dager
O Timer Rett til antall timer
® Beregnet
® Dager O Timer
Barn

] Aleneomsorg

Grunnverdi:
1-2 barmn* = 10 dager
3 eller flere barn® = 15 dager

+10 dager per kronisk syke barn
Multipliser totalen med 2 hvis den ansatte

0 har aleneomsorg

Leqgq til eller trekk fra eventuell justering

* Til og med det aret de fyller 12 (18 hvis
kronisk syk)

Navn * Thor

Ar * 2012

L] Kronisk sykt

s
Y L ]
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L ]
® _— *
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Avbryt
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Utregning av dager/timer sykt barn

Sykt barn/barnepasser telles |

O Bruk regel angitt pa firma

Hvor mange timer i gjennomsnitt den

O Rett til antall dager ansatte jobber per dag.
Dager Hvis normal arbeidstidslengde er 7.5,
O Rett til antall timer skriv inn dette for fulltidsansatte.
Timer For deltidsansatte, multipliser dette med
@® Beregnet . )
deres stillingsprosent delt pa 100.
O Dager ® Timer 7.5 Eksempel for ansatt som jobber 80%: 7.5
0,8 =6 timer.
Bam
O] Aleneomsorg
Navn Ar Kronisk sykt Slett
Thor 2012 K
Bjom 2013 X
Timer (dager) 75 {10) Justering i timer Timer totalt 75
ver . p -
=K \ * CaGl
» Ld
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Avdelingsvis ansattliste | Resultat og Vedlikehold

Ansatt utvalg o

Valgt ansatt: Rong Sverre - 349311

Soek

== Konsulentgruppen (61)

Bratteteig Selve - 26541
Pedersen Ove - 37277
Sture Nina - 333156

= Kundestotte (20)

Baardsen Thorbjemn - 26544
Botnevik Espen - 26519
Paulsen Jan - 349272
Pedersen Ove - 1

Reed Bente - 27753
Stavang Kare - 47917

Asen Henning - 320798

= Salg (75)

Rong Sverre - 349311
Wolf Kathrine - 47751

.
e =_Utvikling (82)
®er . o
e e
2 e @

april 2018

[ ]
2 3
| |
9 10
16 17
23 24
30
oHva betyr symbolene?
REDIGER DAG 16 APRIL 2018
Beregningsskjema
Mpnstring | 1| L - Fleksitid hverdag 08:00-16:00
: CaGl



Fraveerskoder; farger, og filter pa bruk

Mr | Mawn
3] Kurs

10 Tjenestereise

ivelgf.  — O X

i

Syk misykemelding

Jaobb hjemme

Kunde - opplaering

Syl del av dag

(Gradert sykemeldt

(Gradert syk mired kapasitet
Ferie

Fene wlann

Permisjon mdann militasret

Siﬁa‘r‘ﬁéﬁ%tﬂ'{ﬁﬁai

Sk med egenmelding

Fravasrskode tilgjengelig i

[] Registrering

[[] Vedlikehold

[ ] Planlagt fraveer

[«] Syke-fast fraveer

[«] Ta med i sjekk pa overlappende fraveer
[] Som privat avtale i Outlock

9 CGl



Arlig fraveersoversikt

m 16:35 Loggetinnsom Rong Sverre. Valgtansall | Pedersen Ove - 37277 Q| - HIELP LOGG UT
27 elementer valgt v - 3
| 9 o017 B Tjenestereise m Ferie W Permisjon med lenn Tannlege/lege W Avspasering fleks

Januar Februar Mars April Mai Juni

Ma Ti On To Fr Lo Se Ma Tt On To F Lo Se Ma Tt On To Fr Le Se Ma T On To Fr Le Se Ma Ti On To Fr Le Se Ma Ti On To Fr Lo Se
1 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1] 2 213 4,56 |7 1.2 3 4
2 34 5 6 7 T 67 8 9 10 11 12 6 7 8.9 10 11 12 3 5/ 6 7, 8 9 9 10 11 12 13 14 5 67 8 10
15 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19 ..- 13 1415 i 15 16 i 1819 20 21 12 13 14 15 16 17 18
16 17 18 19 20 21 22 20 21 2 23 4 25 20021 2 23 4 2B B i 1% 19 20 21 22 23 2 23 4 25 . 27 28 . 20 021 22 23 4 25

23 024 B B 2 B N 271 1 28 21128 29 30 A 2425 26 27 28 29 30 29 30 3 2602128 29 30
30 3

1
8

"

Juli August September Oktober November Desember
Ma Ti On To Fr Ls Se Ma Ti On To Fr Les Se Ma Ti On To Fr Les Se Ma T On To Fr Le Se Ma Ti On To Fr Lo Se Ma T On To Fr Le Se

12 .....- 1123 1 12.45
3456789.....1213 6 7 g 10 2 3 45 67 8 6 78 9 10 11 12
0 112 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 9 10 1112 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
....... 222 23 24 25 26 27 1819 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 2
....... 2829 30 31 25 26 27 . 29 30 23 24 25 26 27 28 29 . 3 ..
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=
o
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Ferieoversikt/Fraveersoversikt

m 16:38 Rong Sverre HIELP LOGG UT

Avdelinger Ansatte Maned Fraveerskoder

4 elementer valgt - 17 elementer valgt - juli 2017 = |2 elementer valgt - u Fei
erie

0 isning - g K isning [ Vis kun ansatte med fraveer

4 Juni2017 ‘ Juli 2017 ‘ August 2017 )
Ansattnavn

Uke 23 Uke 24 Uke 25 Uke 26 Uke 27 Uke 28 Uke 29 Uke 31 Uke 32 Uke 33 Uke 34
5-11 12-18 19-25 26-2 3-9 10-16 17-23 -6 7-13 14-20 21-27

Baardsen Thorbjem
Botnevik Espen
Bratteteig Salve
Hijort Vigdis
Knutsen Knut
Kolbjsrnsen Terje
Olsen Trond
Paulsen Jan

Pedersen Ove

Pedersen Ove
Rong Sverre
Raed Bente
Stavang Kare
Sture Nina
Wolf Kathrine

Yirebygd Vegard

Asen Henning




Beregning av reisetid, oppsett | Variable tillegg

Tilleggsnavn Reisetid betalt

Kategori kortnavn | ReiseB

Kategori type Tillegg
Regnesi
@) Timer O Antall

Oppdater ogsa <Velg element

[/] Reisetid. Resultat beregnes

L ]
k-]
L ]
' X ]
L]

12
e, £l s o0
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Beregning av reisetid, registering med fra- til

Registreringer
inn 0805
Ut 16:30
Tillegg:

Reisetid betalt: 09:30

Detaljer tillegg

Velg fype *
=Velg et tillegg>

Dato
16.042018 - 16.04.2018

13

Fra og med
07:00

Til og med
16:30

Cai



Beregning av reisetid, Resultatet

Reaqistreninger

Inn 08:05 ®

Ut 16:30 ®
Tillegg:

Reisetid betalt X

Resultat dag Antall
FLEKSITID 00:30
Total - Fleksitid 2705
Reisetid betalt 01:00
®
® *e
. . % ] * . - ?
I P .
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@dnsket planlagt fraveer

Etternavn Fornavn Fravarsnavn F.0.m dato T.o.m dato Godkjent  Arsak
Ga fil planlagt fravaer
Pedersen Ove Ferie 23.04.2018 23.04.2018 O
Send epost
Ga fil planlagt fravaer
Wolf Kathrine Avspasering fleks  09.05.2018 09.05.2018 0J
Send epost
Ga fil planlagt fravaer
Rong Sverre Ferie 02.07.2018 29.07 2018 | []

Send epost

June 2018 Overlappende fravasrsdatoer funnetl Klikk

her for a utvide.
2026 27 2829301 2 3 4 5 6 7T 8 910 17 24 25 26 27 28 29

Sverre Rong

{ >

! Overlappende fravaersdatoer funnetl

® Dagen er godkjent av leder

& '.':' - ), SN 15 CGI



Sjekk pa bruk av feriedager

Fravarsnavn F.o.m T.om Godkjent Slett
Velg ny fravzerskode * | |
Ferie - ‘14.{}5.2{]18 ‘ ‘27.05.2[]13 ‘ b4

Arsak

\
Ferie 02.07.2018 29.07.2018 X

o Ferie « [ Valider mot gjenstaende ved innlegging av ferie

ot . -
VA - .-..l__: ¢ ‘e GI
e e e 16 c




Integrasjon fra fravaersplan til Outlook. Flere

fraveer samme dag.

Velg ny fravaerskode *

Jobb hjemme

Fravaer heldag [

Arsak *

17.042018 =

08:00

Forberedelse|

Velg ny fravaerskode *

Kurs

Fravaer heldag [

Arsak

17.042018

12:00

Ferne

Jobb hjemme

L [ ]
L e
... L
. ® L[]
. ® e ©
[ ]
3 « ©
& L]

02.07.2018
17.04.2018 08:00

17.04.2018

12:00

17

17.042018 ™

16:00

29.07.2018

17.04.2018 12:00

Lagre og send til Outlook

Lagre og send til Qutlook

X

Cai



Stillingshistorikk

WINTID —  Personell ~

Vedlikehold

m Fraveersplan
4 Ansalt - Regultater
Sykmelding
Personal Godkjenning
Ansatt | Kostnadssted
Fornavn * Iimefordeling
Etternavn Status

Fedselsda 3
Personalia

w Ansatt - Rong Sverre | 01.09.2017 -

w Stilling

18
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Stillingshistorikk

Personalia Egendefinerte opplysninger Fraveer Konto og WinTid-tilganger

Ansatt Ansatt data Ferie

Fomavn * Sverre Ansattnummer * 249311 Ferie i dagerftimer Dager

Etternavn * ROI'IQ Ansatt fom dato * 01.09.2017 f— Rett til ferie i ar 25

Fadselsdato dd.mm.yy f— Ansatt tom dato dd.mm.yy f— Opptjent ferie 25

Person-nummer Ferie uten lann 0

Kjenn * ® Mann Egenmelding sperret til dd.mm.yy

O Kvinne
Epostadresse sverre.rong@cgi.com
Ansattes stillinger Stilling
Primeere Sekundeere Stilling Oppsett og minWinTid-tilganger Kalender Skiftplan Lennsgruppe QOvertid Produksjon
Kostnadssted  Tilknyttet kategori
F.o.m dato * [l Kortnummer
stilling Slett 01.09.2017 876344320
T.0.m dato [l Lennsnummer
01.09.2017 - .. Velg dd.mm.yy
Beskrivelse av stilling Lennart-tabell Tabell for heltidsansatte
Firma * CGI Norge AS HRM . Overstyr leder angitt pa
avdeling
Avdeling * Salg () Resultat for variable Monstring
» tillegg registreres pa
Stilingstype <Velg element> 7 Kalender 100 | CGI Norge AS 100%
Stillingsprosent *
gsp 100 Skiftplan

& .'... - ), SN 19 CGI



Varsler til leder

Eemppseﬂ

Varslinger

\is fraveersvarslinger Vis fravaersplanvarslinger

E-post nar ansatt legger inn
—

Vis kategorivarslingesr planlagt fravaer

E-postearsling for ikke godkjente dager T.0.m ansattnummer

Kategarivarsler

Sjekk for ikke godljente dager inntil

Dagnummer |5 |
Beskrivelse | Kontakte sykemeldte for status
Dokument ||

Informasjonsside |'|\"l\"l\'.r'lEl'u'.r10

] Oppfelgingsplan til NAV og -
Mailvarsel til leder

Send varsel pa dagnummer |4 |

« © e o 20

40 dager tilbake, men utelat de siste |5

Cai



Kronologisk lagring av registreringer | Vedlikehold

Beregningsskjema

Menstring 507 | Natt 23-07

Arb. lengde 08:00 Degn utv.

Registreringer

Inn | 23:00

Ut 07:00

Registreringer

Inn | 23:00
Ut 07:00
Inn | 10:00
ue [12:00 |

[ ]

®e .. Ld * - 7
I ., oy . -a
. « © e o 21

15:00

X X X X
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Kronologisk lagring av registreringer | Vedlikehold

Beregningsskjema

Menstring 507 | Natt 23-07 i

Arb. lengde 08:00 Degn utv. 15:00

Registreringer

Inn | 10:00 b 4
Ut 12:00 X
Inn | 23:00 b 4
Ut 07:00 X
L ]
Y @
[
@ s .o ¢
..' [ ] . L]
AT ‘e CGI
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Skiftplan tildele flere ansatte

Velg skiftplan
3-skift Dag/Kveld/Natt -

Avdeling Startdato

\_ 23.04.2018

Sluttdato

|. Konsulentgruppen - |

dd.mm.yy

201 | 700-1500 201 | 700-1500 201 | 700-1500 201 | 700-1500 201 | 700-1500 101 | Le/Se/Hel 101 | La/Se/Hel

202 | 1500-2300 202 | 1500-2300 202 | 1500-2300 202 | 1500-2300 202 | 1500-2300 101 | Le/Se/Hel 203 | 2300-0700

203 | 2300-0700 203 | 2300-0700 203 | 2300-0700 203 | 2300-0700 101 | Le/Se/Hel 101 | Le/Se/Hel 101 | La/Sa/Hel
Ansatte - Konsulentgruppen Ansatte - 3-skift Dag/Kveld/Natt Uke

P Bratteteig Selve - (08.08.1995 - )

— A

P Sture Nina - Seniorkonsulent (14.09.2015- ) |i| X
P Pedersen Ove - (31.12.1999- ) |3| b 4
L ]
*
A
LR X ° o
5] T Cal
e« © e @ 23
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Rapporter

Hva er nytt?

Alle rapporter er pa WEB

Ferierapport

Fraveersprosentrapport

Timeliste

AML

Resultatrapport ned valgfrie kategorier
Tilstede-/fraveersliste

Fullmaktsrapport

Avdelinger tildelt til brukere
Egendefinerte rapporter

™ 24
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Utskrift av sykefravaersnotater

Startdato Neste frist
09.04.2018 06.05.2018
Sla av/pa notater
Beskrivelse Behandlet
Startdato Neste frist
09.04.2018 06.05.2018
Sla av/pa notater
Behandlet Notat
]ging v Har vaert i kontakt med Knut.
v Har informert lennsavdelingen.
L ]
® °
] b
L L
o B
] [ ] e ®
: 2 CaGl
‘ « © o o 25
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Andre nyheter

* Endring i fravaersberegning for gradert sykemelding
 Menytilgang for Arbeidsplan og Arlig fravaersoversikt
* Las i timefordeling for eksporterte dager

* Endringer i eksport av produksjons-/prosjektresultater
* Endring | eksportoppsett

* Endringer i Hressurs-integrasjon

* Endring i fraveerseksport til POL

* Blanke ut ansatt til og med dato med ansattimport

* Flytte startdato for farste stilling

* Endring i registreringskorreksjonsrapporten

* Endring i overtidsregistrering i Vedlikehold

CaGi



Enda flere nyheter

Hva er nytt

* WinTid WEB for blinde og svaksynte (2014)
« Tilknyttet kategori (2014)

» Prosjekt; Rekkefglge, sperret+farge, (2015)
» Prosjekt-/produksjonssgk, semikolon (2017)
« Beregning av reisetid (2016)

« Sgk i Beregningsskjema og Kalender (2014)
« Tillegg i Resultatoversikt (2016)

« Utvalg i Resultat- og Godkjenningsbildet (2016) Periode/maned/uke
* Min Arbeidsplan (2016)

« Timelgnnede og delvis syk (2016)

» Splitting av Applikasjonsoppsett (2017)

™ 27
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