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Punktene fra Brukerseminaret 2017

* Funksjonalitet for a ta vare pa tidsdata i lengre tid uten at det gar ut over
ytelsen i WinTid

* Fraveersoversikten til Excel

* Skiftplan: Funksjonalitet for a telle korrekt ferie og fa den ansatte tilbake pa
korrekt skiftplanuke etter ferien

* Kunne lage flere kategorier i akkumulert resultat av typen «brukt av totalt»

* Mulighet til a sette opp en automatisk paminnelse i epost til ledere om at de
ma godkjenne timer

* Fravaersoversikt tilgjengelig for ansatte

* Mulighet til a sende Timeliste pa mail til de ansatte

* Giansatte tilgang til Timeliste i minWinTid

* Varsling med epost dersom ansatt legger inn planlagt fraveer

*  Mulighet til 4 vise kun ansatte med overskredet antall timer i AML-
rapporten



Hva har vi brukt mest ressurser pa?

Bemanning
GDPR/Sikkerhet

Lista fra forrige seminar
Feilretting
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Bemanning - Ansatt

WINTID =  personell *  Organisasjen ~ Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter *  Systeminnstillinger ~ m m

HJELP LOGG UT

m 102 Logget inn som Hakon Haveraaen. Valgt ansatt | Holdorf Kenneth Skogen - 4?91m -

24
Jobb hjemme {0800-1600)

1
Off. Haytidsdag
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.
‘o
.-..'. e .
- o % — i 5
e - Y ° b



Bemanning - Leder

WINTID = personell ~

Organisasjon ~

s/

Navn
W [ Konsulentgruppen
Pedersen, Ove - 444445
[0 Roksvaag, Anne Elisabet - 332773

0 Thue, Steinar - 26541

0 Hwva betyr symbolens?

03:00

FLEKSITID HVERDAG 08:00-16:00

Inm

Inm fra fravaer

Bytt =kjema

G4 tl vedlikehold

Bemanning

Velg skjema for skiftet som
skal publizeres

Fra: 08:00

=\Velg element= -

Fleksitid hverdag 08:00-16:00 ~

Fleksitid hverdag 08:00-16:00

Til: | 16:00

Lagre

Lagre

| Velg kompetanse

| Kensulentgruppen

® - X-)

Haveraaen Hakon HELP LOGG UT

= fesars | ©

16:00 17:00 18:00

Cai



Bemanning - Leder

m 16:40 Haveraaen Hakon HELP LoGE UT
PEDERSEN OVE | KONSULENTGRUPPEN | 16.04.2018 08:00 - 16:00 e —

Dette skiftet har ikke blitt publisert enna. Det vil bli opprettet nar du tildeler det til en ansatt eller sender en eller flere SMS-varslinger

Skiftet vil ikke vaere synlig for ansatte utenom de som er tildelt eller varslet om skiftet manuelt

[0 Wis kun ansatte som har satt

6 Status(er) valgt - Velg kompetanser - 5 Avdelingler) valgt - Oppdater liste

seg tilgjengelig
Sek
Ansattnummer Ansatt J& Avdeling ngi:lll:? 7D Forrige arbeidsdag MNeste arbeidsdag Timer jobbet denne uke Timelenn Status
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Forbedret sikkerhet ved rapportering

; CaGi



Kryptering av sykefravaersnotater

oY ., 2 . 10
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Sletting av brukere

Slett bruker
Sek
Brukerid Brukernavn |2 Beskrivelse Velg alle
1240adm 12.4.0 Vi
sC Christiansen Stein
minwintid2 DEMO minWinTid Vi
lena Dillingeen Lena Vi

bruker_oppslag
bruker_slett
perenglish

erik

anna

hh

kari1

lederslett

Eksempel pa gruppe oppslagg (kun se pa)
Eksempel pa medlem av gruppe slett.
ENGLISH DEMO

Erik Harangen

Fahlén Anna

Hakon

Kari Elvestuen

Leder Ny

o 11

Bruker som ikke kan endre noe.

Bruker som kan korrigere.

Vedlikehold ansatte og terminaler

Bruker for kjering av lenn

=

=

=

<

=

=

8000000060000
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Automatisk sletting av ansatte som har sluttet

r ™y
£ WinTid 12.5.2 CGI Norge AS - [Programkjgring oppsett] (=[O
' Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - F X
wRSYEILE0OD
Program navn | Klokke | Mar programmet skal kjares
Sletting av logg 032:00 Midlertidig stanset
Beregningsprogram 0302 Tidspunkt W
Fravasrsberegning 0310
Slefting av inndata 0415 © Ukedager Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
Slette tidsdata 04:30 Potion o
Sletting av sluttede
Sletting ved sluttdat : & i
| . n.gv s o . 04:32 () Manedlig Dag \:\
Migrering av akkumulerte resultater til r 04:45
Frav-aarsswkk 06:00 © Deto 01.01.2000
| Sletting av kalender 06:00
Sletting av helligdager 0601 e
Sletting av arskalender 06:02
" ) For ar l:l
Sykeoppfelging 06:10
Opplegg av helligdager 06:30 Antsll dager data beholdes T
Opplegg av arskalender 06:21
Opplegg av kalender 06:32 F.0.m ansattnummer | |
Opplegg av skiftplan 06:34
Arkiver saldoer 06:34 T.o.m ansattnummer | |
Sommer/\intertid 08:00
E-postvarsling for ikke godkjente dager 08:00
Kategorivarsler 1338
Hvor programmet kjares
Maskin det kjeres pa
Sist utfert 16.04.2018 | [ Tilbakestill
@ =
[ et ][ St
e
* o ~
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Sletting av passord for ansatte nar de slutter

|1

-
£ WinTid 12.5.2 CGI Norge AS - [Programkjaring oppsett] [o/@] ® |
' Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - F X
wRSYEILE0OD
Program navn | Klokke | Mar programmet skal kjeres
Sletting av logg 03:00 Midlertidig stanset
Beregningsprogram 0302 Tidspunkt W
Fravasrsberegning 0310
Slefting av inndata 0415 © Ukedager Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
Sleﬂfa tidsdata 04:30 i Sand
Sletting av sluttede 04:31
Sletting ved sluttdato ©) Manedlig Dag \:\
Migrering av akkumulerte resultater til r 04:45
Frav-aarsswkk 06:00 © Dato 01.01.2000
Sletting av kalender 06:00
Sletting av helligdager 0601 e
Sletting av arskalender 06:02
" ) For ar l:l
Sykeoppfelging 06:10
Opplegg av helligdager 06:30 Antsll dager data beholdes ]
Opplegg av arskalender 06:21
Opplegg av kalender 06:32 F.0.m ansattnummer | |
Opplegg av skiftplan 06:34
Arkiver saldoer 06:34 T.o.m ansattnummer | |
Sommer/\intertid 08:00
E-postvarsling for ikke godkjente dager 08:00
Kategorivarsler 1338
Hvor programmet kjares
Maskin det kjeres pa
Sist utfert 16.04.2018 | [ Tilbakestill
? [ et ][ St
e
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GDPR-rapport
GDPR-rapport

Valgt ansatt

Stensund Tommy - 26544

a- /K

i gdprReport_1.zip -~

14

MName

ansatt_awvik_kalender_5.csv
ansatt_data_5.csv
ansatt_dato_S.csv
ansatt_dato_jobb_5.csv
ansatt_kalender_5.csv
ansatt_ksted_5.csv
ansatt_lonnsgruppe_S.csv
ansatt_status_5.csv
AnsattFordelingsvalglobb_5.csv
AnsattLogg_S5.csv
bruker_tilgang_5.csv
daglig_resultat_5.csv
deler_uttak_5.csv
employee_5.csv
employee_history_5.csv
employee_notif 5.csv
employee_position_S.csv
EmployeeAndPrimaryPosition_5.csv
exp_project_allocation_5.csv
exp_project_allocation_day_5.csv
fast_overtidskode 5.csv
fravaer_5.csv

jobb_ansatt_S.csv
planlagt_fravaer_S.csv
resultat_korreksjon_5.csv
shift_shift_request_5.csv
stemplinger_5.csv

Utlaan_5.csv

Type

Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma 5...
Microsoft Excel Comma 5...
Microsoft Excel Comma 5...
Microsoft Excel Comma 5.
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...
Microsoft Excel Comma S...

Microsoft Excel Comma 5...

a4 ([l

Compressed size

1KB
1KB
TKB
5KB
1KB
1KB
1KB
1KB
1KB
1KB
1KB
4T KB
1KB
1KB
1KB
1KB
1KB
1KB
5KB
5KB
1KB
2KB
1KB
1KB
1KB
1KB
29 KB
1KB

No
No
No
No
Nao
Nao

No
Nao
No
Nao
Mo
Mo
Mo
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
Nao



Andre endringer °




Timeliste for ansatte

'::::': WinTid 12.3.0 CGI Norge AS - [Oppsett-konfigurering]

-::.:': P I O ]} Arbeidstidsregl Koderegistre ~ Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - F X
wROAEEALILOE
Brukers oppsett | Ansattoppsett | Led | Rapport-/Godh ett | Oppfelgingsoppsett | Prosiektoppsett | AML-oppsett | Daglig oppfalgingsoppsett | Fravaersstatistick | Resuttatoppsett | Frl * [
Nawn - | Eier |§st endret av Navn Kundestatte Sprak =| Oppsett kan brukes av andre
CGI Norge AS ( administrasjc holdorfk Reg. typer for vedlikehold Tilgiengelige overtidskoder Tilgjengelige fi kod Tilgjengelige tilleag
CGl Norge AS { administrasjc stensundt Swbryt jobb - Fleks lerdag - Aktiv sykemeldt - 100% overtid avvik -
Engelsk oppset administrasjc haveraaenh Auslutt jobb Ikke i arbeid @ fwsp OT test 50% overtid avvik H
Engelsk oppset haversaen  stensundt Bytt jobb Ingen overtid Avspas. fleks fim. Bas
Konsulent grupy administrasjc stensundt Bytt kostnadssted Kun 100% etter full dag Lwvspasering fleks Beredskap helg
holdorfk Byttavslut jobb Mzks 10 timer pr dag Bvspasering OT Delnr. 10
Morsk oppsett 1 administrasjc stensundt Fortsett jobb Maks OT Barventende sykmeldt Delnr. 40
Prosjekioppsetl administrasjc stensundt Fravaer (hel dag) Mertid Bytte fridag Delnr. 401
Svensk oppsett administrasjc holdorfk [ . S FF Mo o s S [ I D [ T i
Resultatoppsett
Kategorinavn - | Resultattype E g ~  Tilgj minvinTid-sider  Startside
Avspasering fleks Saldoer Dager Arbeidsplan + | Resuftater :
Ferie Fravasr Dager |2 Fordelingsstatistikk min\inTid tilpasset blinde
Fleksitid Saldoer Timer Fravaersplan og svaksynte
Mormaltid Saldoer Timer Min side 'I—llga'q til & end‘e
Overtid 100 % OvertidTillegg Timer Frosjektfordeling beregningsskjema
Civertid 133 % QOvertidTillegg Timer Rapporter Obli o ksionstekst
Civertid 200 % OvertidTilleag Timer [7] Registrering
Overtid 50 % OvertidTill Timer = Gangtid kun pé ferste
SR - =59 _ - Resultater innregistrering
< i | Vedlikehold ~  Gangtidpa T
innregistreringer lZI
Tillat fra Internett = =
Egendefinerte kategorier i Resultater Varalk : x
N 7 il & godld ghet pa 15
Kategoril Fiktid [~] Tilgang til 2 godk] S
Tilgang til 3 redigere egne mﬁﬁ%
Kategori2 | Mormattid IZH inger qodkienning
G i |SL|n'| vertid Iz" Tilgang il tillegg Send fraveer til Outlook
—- Vis resultater for Vis resultater for
(] (ke overtd =] kostnadssted i minWinTid jobblprosjekt | minWinTid
[ Kopier |[ Leggtl | [ Sett | Lagre
o ®
Y e . 16




Timeliste for ansatte

~~WINTID = Registrering ~ Vedlikehold  Fravarsplan  Timefordeling =~  Resultater  Arbeidsplan  Fravaersoversikt  Arlig fravaersoversikt  Rapporter ~

Overtid med begrunnelse

eot
-
Tilleggsreg, med beskriveise
Timeliste

UKE MAN TIR ONS TOR FRE LOR SON Beregningsskjema
Fra = Til *
01.10.2017 — 31.10.2017
Visning
® PDF Excel HTML
® Lennsnr O Personnr

[J Visresultater i hundredeler

T R e : CaGl



Timeliste | e-post

Timeli: oppsummering &

Valg av datoer

Fra
01.10.2017

Sortering

) Ansattnavn

Visning
) PDF
) Lennsnr

¥ Vis resultate

Velg rapportvi

Ansatt
Ansatte
Lennsgrupg
Velg alle [W
@
.
°
»
-
P ® . . ° ®
EJ L]
o .
o - e 9 °
. 0 e .

Sendt | Antall : 15

12.3.0 Test
Christiansen Stein
Fahlén Anna
Haveraaen Hakon
Kundrotas Aringas
Mguyen Erik

Olsen Freydis Synnave
Pedersen Ove
Roksvaag Anne Elisabet

Roness Eirik -

Det finnes ingen epost-adresse for den ansatte | Antall: 3

Roogna Villu
Stubdal Inge

Vilms Tarvo

" CaGl



Variable tillegg 1 timer og minutter

Nr

10
n
11
1m
12
13
14
15
150

Mavn

Reise tid fleks
Reise tid helg
Delnr. 111
Del nr. 111
Overtidsmat
Kilometer

Tillegg nr 500
Tilleggsnavn Owvertid 50%
Kategori kortnavn

Kategori type Overtid

o (220 I D D 3

Reisetid betalt
Oppmeate (sz=rkol

tillnzuirn

Detaljer tillegg

Velg type *
Overtid 50%

Dato
06.09.2017 |-/ 06.09.2017

Kommentar til tillegg

Legg til tillegg Avbryt

Timer #*

Fra og med Til og med

19

Cai



Obligatorisk arsaks-tekst pa variable tillegg

Nr | Mavn

401 Del nr. 401

10 Reise tid fleks

1 Reise tid helg

111 Delnr. 111

111 Del nr. 111

13 Kilometer

14 Beredskap helg

15 Reisetid betalt

150 Oppmete (sarkomp)
2 tillnavn

20 Restid utanfér arbetstid
30 test

3000 Test

3001 Test?

40 Fleks awvik

41 50% overtid avvik
42 100% overtid avvik
50 Tillegg+fleks

55 Bas

| Tillegg nr 12

Tilleggsnavn Overtidsmat

Kategori kortnawvn OTmat

Kategori type Tilegg

[=]

Regnes i
© Timer @ Antall

Oppdater ogs3 |<‘u’elg element =

[=]

Reisetid. Resultat beregnes

hsdtsﬂcsterpé’h‘evetfurdeﬁeﬁlleggetl

20

Cai



E-postvarsel ved planlagt fravaer

: WinTid 12.5.0 CGI Norge AS - [Oppsett-konfigurering]

Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport Hjelp -
wH A EALIOD
Brukers oppsett | Ansattoppsett | Lederoppsett | Rapport-/Godk tt | Oppfelgi tt | Proset et | AMLoppsett | Daglig oppfelgi ett | Fr istikck: | Resu el
Navn N | Eier |§st endretay Navn leder_Kundestette Sprak =| Oppsett kan brukes av andre
chef_Svensk of administrasjc administrasjon | | Reg. typer for vedlikehold Tilgiengelige overtidskoder Tilgiengelige fravasrskoder Tilgiengelige tilleag
leder_CGI Norg administrasjc administrasjon Aubryt jobb - Fleks lordsg - Aktiv sykemeldt - 100% overtid awvik -
leder_lkke_ved administrasjc administrasjon Buslutt jobb Ikke i arbeid EI Zwsp OT test 50% overtid avvik H
leder_Konsulen administras'{ administrasjon Bytt jobb Ingen overtid Bvspas. fleks fim. Bas
Byt kostnadssted Kun 100% etter full dag Bwspasering fleks Beredskap helg
leder_Norsk op administrasic administrasjon Byttavslut jobb Maks 10 timer pr dag Buspasering OT Delnr. 10
leder_Norsk op administrasjc administrasjon Fortsett jobb Maks OT Lorventende sykmeldt Del nr. 40
leder_Morsk op administrasjc administrasjon Fravaer (hel dag) Mertid Bytte fridag Del nr. 401
leder_Prosjektc administrasjc administrasjon [ 73] Mot oo a1 P o e v = et oo ana i
manager_Arve administrasjc administrasjon Resuttatoppsett Generelle innstilinger
- ; - F— = I s . il til & endre
manager_Engel administrasjc haveraaen Kaiegunnavn & | F | E Tilgang til & godkjenne 1 mngsaslq'a'na
Avspasering fleks Saldoer Dager
- Tilgang til a redigere
Ferie Fraveer Dager stemplinger Tilgang til tillegg
Fleksitid Saldoer Timer
Normaltid Saldoer Timer Arbeidsdager ma ha e iwuesoeiie
| stempling/resultat far il
Overtid 100 % OvertidTillegg Timer Sodkiennng minlafinTid
QOvertid 133 % QvertidTillegg Timer 3
Overtid 200 % OvertidTillegg Timer ||  minWinTid spesifikt
; 5 diTi ; inwWinTid tilpasset blinde . . .
Overtid 50 % . Overtid Tillegg Timer Z';Jm}nmms ! Obligatorisk korreksjonstekst
(Chvertid til avspasering Saldoer Timer
Reise helg Saldoer Timer Vis resultater for Vis resultater for
Sum timer Saldoer Timer jobb/prasjekt | min\WinTid kostnadssted | min\inTid
Syk misykemelding Saldoer Diager |
| Syk med egenmelding Frawvasr Diager Varslinger
Sykt barn Fravaer Dager Vis fravasrsvarslinger \fis fravasrsplanvarslingar
Tannleoelleoe Saldoer Timer k%
4 ] r P
Vis kategorivarslinger E‘::;g'?ﬁ e =aElcoueg
Cener ] (o ) [ 5w
’ -
° o ®
= 21
eo°* - .9 ° “
> g @ p
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E-postvarsel ved planlagt fravaer

Avdelingoe 20|

Lwdeling navn Kundestaite
Leder IStensund Tammy
Rett til ferie i 4r 15 | leggtil || Slet
Opptjent ferie 25
Ferie uten lann 10
Fedselsdato
Person-nummer
Kjann @ Mann () Kvinne Leggtil | |  Slet
Epostadresse Overstyr leder angitt p4 avdeling  Holdorf Kenneth Skogen
Egenmelding sperret til
.
o\® » 2
ot ® . 22

Cai



Fraveersoversikt for ansatte

mnWINTID = Registrering  Vedlikehold ~ Fravarsplan  Timefordeling ~  Resultater  Arbeidsplan  Fravaersoversikt  Arlig fravaersoversikt  Rapporter = m/

m 113

Avdeling - Utvikling Ansatte Maned
- [
Velg ansatte... - uli 2018
g ! ERETY W Fravaer
@ Kvartalsvisning O Vis kun ansatte med fraveer
4 Juni2018 Juli 2018
Ansattnavn Uke 23 Uke 24 Uke 25 Uke 26 Uke 27 Uke 28 Uke 29 Uke 30
4-10 1-17 18-24 25-1 2-8 ERE 16-22 23-29

Haveraaen Hakon
Roletsky Heiki
Roogna Villu
Testing Passordinfo

Vilms Tarvo

Valman Andres

Weberg Randi

@
* o
.. n ... @ L
. X/ o 23
a -9 L
"._ s » .o_ s 2 . . 2

Uke 31
30-5

Hakon Haveraaen MM SIDE HJELP LOGG UT

August 2018 )

Uke 32 Uke 33 Uke 34
6-12 13-19 20-26



Flere kategorier av typen «brukt av totalt»

Prosjektoppset! administrasjc adminis
Svensk oppsett administrasjc adminig

]DDDEE&HEEHHEEEEEI’Q@HEI’Q

Ferie

1045 Sykt barn
1070 Tannlegellege
1085 Avspasering fleks
4001 Reise helg
4003 Vartill 11
0 Ute
2 lkke overtid
5 Overtidsavspasering nr.1

L Mismrbido s imman mrime e 7

£ WinTid 12.5.2 CGI Norge AS - [Oppsett-konfigurering] — O x
i, Personell  Organisasjon M'? _.. Resultatoppsett % - 8 X
=AY E AL EO ] |
Brukers oppsett  Ansatioppsett  Leders| | |Inkludert i oppset- | Nr | Kategorinavn A | Resutatoppsett F ¢1*

1 Normaltid
Navn - | Eier [Sisten{ ¢ 2 Fleksitid brukes av andre
HAwikaregiah'f haverazenh haverai | 4 Qvertid til avspasering l:eﬁllegg
3 [ | 1| Overid 50 %  overtid awvik A
CGI Norge AS ( administrasjc adminiq 12 Overtid 100 % overtid avvik
Engelsk oppset administrasjc haverai| 4 13 Overtid 133 %
Engelsk oppset haverazenh haverai o 14 Overtid 200 % kiskap helg
Konsulent grup administrasj« haverai ! 98 Sum timer r. 10
Kundestette ~ administrasj« havera | 1010 Tjenestereise r. 40
Norsk oppsett 1 administrasjc adminis 1012 Syk misykemelding o401

T

Kategoribetingelser til valat kategori
Resultattype Akkumulert fravasr v|
[~ Sum av typen "xx av xx” Total verdi
| Legg tillendre || Fijern |
Ok || Ayt
. | | Kopier || Leggtl | ett |
e T,
xS . 24
£l & -9 . L] ! ‘ .
o e J 58 e o

CGl



Flere kategorier av typen «brukt av total»

m 15:43

01.04.2018 - 30.04.2018

Resultater Akkumulerte resultater

Akkumulerte saldoer Valgt periode
Avspasering fleks 0
Fleksitid -41:00
Mormaltid 21:30
Qvertid til avspasering 00:00
Reise helg 00-00
Sum timer 26:25
e
L
e
"\ 9
o’
-
a bd ° @ °
- 6. \e 2

Totalt

Akkumulert fravaer Totalt
Ferie 2av4
Syk med egenmelding Oav24
Sykt barn Oavi15
Tjenestereise 00:00
Trening 01:00 av 40:00
25

® Vis periode

2018 04 Apri

Overtid/tille
Overtid 100
Overtid 133
Overtid 200
Owertid 50

Var.till 11

Cai



Endringer | Daglig oppfalging og godkjenning

WINTID =  personell ~ Organisasjon ~ Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter *  Systeminnstillinger ~ @ h
m 12:5F Haveraaen Hikon HJELP LOGG UT
Avdelinger
- Fjern alle markeringer _Alle

Mavn 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00
W 0 Utvikling

Uke ma ti on to fr le se

] Haveraaen, Hakon - 26529 13 1

14 2| 3| 4, 5| & 7| 8
15 9 1112/ 13) 14| 15
16 16 17| 18 19 20| 21| 22
17 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29
18 30

[ Weberg, Randi - 26535
V¥ [ Kundestatie

[ Holdorf, Kenneth Skogen - 47917

0 Stensund, Tommy - 26544

¥ O Konsulentgruppen

— | dag: 10.04.2018
[0 Pedersen, Ove - 444446 Jobb hjemme

) Roksvaag, Anne Elisabet - 332773

0 Thue, Steinar - 26541
W [0 salg

D Sundstrem, Arve - 444445 Jobb hjemme

o Hva betyr symbolene?

@
* o
.. 0 ... ° e
. X 26
L -9 [ ] X
'..- > » .._ 58 e . s -



Flere rapporter i WinTid pa web

* Fraveersstatistikk

* AML og AML skift

* Inndatarapport

* Tilleggsregistreringer

* Ansatt-data

* Sykefraveersstatistikk til SSB
* Kostnadsstedsrapport

* Prosjektstatusrapport

* Jobbrapport

DY i & . 27

CaGi



Rapport over avdelinger med tildelte brukere

WINTID =  personell ~ Organisasion ~ Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter ~  Systeminnstillinger ~ (m m

m 12:39 Haveraaen Hakon HELP LOGGUT

Avdelinger tildelt til brukere

Visning
® PDF @ Excel @ HTML
Velg rapportvisning
|Audeling - |
Ansattutvalg
Sok
| QI Avdeling
Avdeling Konsulentgruppen (61) X
Utvikling (82)
@konomi (1000)

.T. { R ’ ) X 28 Cal



Rapport over avdelinger med tildelte brukere

Avdelinger tildelt til brukere
Crenerert 11042018

Avdeling nr Avdeling navn Brukerid Brukernavn

al Konsulentgruppen chnstiansens Stein

il Konsulentgruppen haverazenh Haverasen Hikon
6l Konsulentgruppen pederseno Pedersen Ove

NI .‘.. - 29 CGI



AMVL-rapport. Vis kun overskredet
m 08:53

Valg av datoer

Fra = Til =

19.02.2018 | 15.04.201 o

wn
(=]
!
ra
L=}
o

Sortering

@® Ansattnavn @ Avdelingsnavn

Visning

® PDF O Excel © HTML

¥ Vis slle datoer I Vis kun overskredet I

Oppsett Vanlig AML =

W e g T . Cai



Endringer 1 registreringskorreksjonsrapporten

Registreringskorreksjonsrapport
Periode 01.08.2017-07.09.2017
Generert 07.09.2017

Avdeling Avdeling Amnsatinr Slﬂ]ings
nr id
20 Kundestette 47917 47917
20 Kundestette 47917 47917
20 Kundestatte 47917 47917
20 Kundestette 47917 47917
20 Kundeststte 47917 47917
@
i
@ 'o b
@
\®, <
. °o* .. 9 @
. ®
o _— EY oy a

Ansatt

Holdorf, Kenneth
Skogen
Holdorf, Kenneth
Skogen

Holdorf, Kenneth
Skogen
Holdorf, Kenneth
Skogen

Holdorf, Kenneth
Skogen

Korr. Gammel verdi
type

Dato Brukerid

28.08.2017 holdorfk Ny

28.08.2017 holdorfk Ny

28.08.2017 holdortk Ny

18:59:59 Overtid Pélagt

28.08.2017 holdorfk overtid

Endret

28.08.2017 holdorfk Endret 19:00:00 Ut

31

Ny verdi

08:00:00 Inn

18:59:39 Overtid Pélagt
overtid

19:00:00 Ut

19:29:59 Overtid Pélagt
overtid

19:30:00 Ut

Arsakstekst Korrigert

glemte &
stemple ut
glemte &
stemple ut

29.08.2017

10:01
29.08.2017
10:01

29.08.2017
10:01

30.08.2017
14:08
30.08.2017
14:08

CaGi



Endringer | fraveersberegning for gradert syk

| Resultater | Alckeumulerte resultater I Vedlikehold I Fravasrsplan | Syke-fast fravaer | Angattlogg

Sykefravesr og fravasr med fast verdi
Fraveersnavn | F.o.m dato | T.o.m dato | Prosent | Skru av fleksitid | Fast fravesr | Bruk timelenn-regel
Gradert sykemeldt 26042017 02052017 20 [l [}
Gradert sykemeldt 16042007 25.04.2017 1] [} E
Gradert sykemeldt 11042017 15.04.2017 20 &l &
Gradert sykemeldt 03.04.2017  10.04.2017 20 [l ]
Fravarsnavn F.o.m dato T.o.m dato Dager  Timer Prosent Arsak
Gradert sykemeldt 03.04.2017 15.04.2017 8,00 37:00 80,0
Gradert sykemeldt 16.04 2017 25042017 3.00 22:30 300
Gradert sykemeldt 26.04.2017 30042017 0.00 04:30 20,0
e
‘e
A e > Cal
. =N 32
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Endre eksisterende skiftplan

Ny skiftplan

skiftplan
5 Skiftplan
6 2 skifte dag/kveld
8 Test 2-skift
9 udda 07-15 jamn 08-16
10 tommy

Detaljer

Navn * ‘ 2 skifte dag/kveld

@ Ta hensyn til helligdager nar kalender skal legges opp

Antall uker. *

O Vis produksjonsskjema

Profil for dag- og fleksitid ‘ 10 | CGI Norge AS

AML-oppsett *

‘39 | Testoppsett for vanlig AML- ‘

Lagre

Denne endringen vil pavirke alle

leksiy

1| L- Fleksity

Profil for skift og deltid

1] L- Fleks(

3

11| 80% Erik

3] L- Fleksty

e e

2| L- Flekdi|

ansatte som bruker denne

skiftplanen. For & oppdatere
historiske datoer ma de

utoﬁl

1997 | Autodd

1997 | Autodid

2| L- Fleks@

2| L-Fleké®

utoﬂl

4| L-FleksiTy

1997 | Autodid

4| L-Fleks,

4] L-Flekd,

reberegnes.
o

33
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Tildeling av skiftplan

T

Velg skiftplan

Avdeling

Startdato

|Skif‘tplan

| WinTid test-avdeling

- 1902208

Sluttdato

dd.mm.yy | :

12.5.0 Test HELP LOGGUT

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

104 | Fri

101 | Le/Se/Hel

101 | Le/Se/Hel

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

100 | 0800-1600

101 | Le/Se/Hel

101 | Le/Se/Hel

Ansatte - WinTid test-avdeling

Ansatte - Skiftplan

P 125.0 Test-(30.12.2017 - ...)

34




Ansattdata-rapport med skiftplan

erson-nummer FEpostadresse Kalender nr Kalendernavn Skiftplan Lennsgruppe nr Lennsgruppe navn (
22211111 test@wintid.com 100 CGI Morge AS 100%  Test 2-skift 30 CGI Norge AS
° L]

Pa gang:

Skiftplan-serier
Skift-plan og ferie (innspill/forklaring gnskes!)

DY i & . 35
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Utskrift av sykeoppfalgingsnotater

Aktivt Historiske

Ansattnavn Avdeling Startdato Neste frist
Testersen, Test Kundestette 01.10.2017 02.12.2017

Sla av/pa notater

Dagnummer Frist Beskrivelse Behandlet Notat
5 05.10.2017 Kontak_te sykelmeldte for_ status og v Har hatt samtale med den ansatte,
vurdering av tilrettelegging
16 16.10.2017 Refusjon av sykepenger v HR er informert om dette.
28 28.10.2017 Utarbeide oppfelgingsplan sammen med v Oppfelgingsplan ble utarbeidet i samarbeid med den ansatte over Detalier...
arbeidstaker telefon.
45 18.11.2017 Dialogmete 1. Vurdere status og justere v Dialogmetet ble avholdt. Den ansatte er ved godt mot og venter a
tilrettelegging. kunne gjenoppta arbeidet snart.
63 02.12.2017 Informere NAV
64 03.12.2017 Feriepenger oppharer
140 17.02.2018 Oppfalgingsplan revideres
175 24.03.2018 Revidert oppfelgingsplan sendes NAV
182 31.03.2018 Dialogmaete 2 (regi av NAV)
315 11.08.2018 Dialglimete 3 skgl vaere giennomfart.
Arbeidstaker orienteres.
365 30.09.2018 Overfering til andre trygdeytelser
3
.
°
&y _
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-
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Avdelingsvis liste over ansatte

Ansatt utvalg 2

Valgt ansatt: @kland Thoralf - 9999999

Sak

= Ansatte
== Adjunkter (0)
Aas Aasmund - 15968
Andersen Aage - 102
Betten Sigvald - 931098
Nicolaisen Leikny - 912475
sundet Ulrik - 912505

== Advokatassistenter (3)
Arnesen Marit - 333334
Hageland Tore - 333335
Langfeldt Jacqueline - 99

= Advokater (2)
Buan Tobias - 912421
Dalen Tom - 912422
Eknes Tomas - 912423
Marthinussen Eric - 912369

—_ Aksjemeglere (50)

Ausland Asgeir - 912028
Homme Toralf - 912433
Isachsen Torfinn - 912444
Lunder Emil - 912364
Omdal Svend - 940001
Petterson Svenn - 940002
Raaen Brian - 912173
Rekkedal Sverre - 940003

== Aktiviterer (100)

+ Allmennleger (110)

B S S TS TR SN
4 + Ansatte sluttet

L
* o

e o
P ® . e

e
o 6. .\Ve *
o e 9 =

Kommer ogsa i:

Sykmelding
Arbeidsplan
Prosjektfordeling
Fordelingsstatistikk
Personalia

37



Endringer | send fraveaer til Outlook

"> WinTid 12.2.0 CGI MNorge AS - [Fravaerskoder]

SEH0888ERBBYMEEBaR YT

Syk misykemelding

Jobb hjemme

Kunde - opplaring

Syk del av dag

Gradert sykemeldt
Gradert syk mired kapasitet
Ferie

Ferie wlenn

Trening

Permisjon m/lenn militaeret
Syk med egenmelding
Aktiv sykemeldt
Ayventende sykmeldt
Ubegrunnet fraveer

Sykt barn

m Permisjon med lann

g
1 IREL 1IN0 N

Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport Hjelp -
WY EAPL0D
|Navn [Farge | Fraveerskodenr 50 Tess kode
'll-'lj-len:tjastereise RerezRl i Femison med lam

Kategori kortnavn Pm.lann -
Regnes i @ Timer () Dager
Fravzsrstype

(@) Vanlig fravaer

() Avspaseringsfravasr Saldo det avspaseres fra
Fravaeret skal ogsa oppdatere disse resuttatene

Mormaltid (og dermed overtidsgrunnlaget)

@) Fleksitid som ved tilstedetid

() Fleksitid, men fraveeret kan ikke gi plusstid

[ Tilleag

[ Overtid

[ Produksjen
Begrensning av fravaerets varighet

[T] Arsakstekst for fravaer pikrevet

<\elg element>

Fravasrskode tilgiengelig i

Registrering

Vedlikehold

Planlagt fravaer

[ Syke-ifast fravaer

Ta med i sjekk pa overlappende fravasr
| [¥] Som privat aviale i Qutlock |

&0 Permisjon uw/lann
70 Tannlege/lege Maks tillatt fravaerstid 00:00
20 Kurs [ Kun fraveer innevaerende dag
95 Awspasering fleks Regler vedrarende helligd dtgjarelse og pause
7 Byt fridzs [ Fravasret skal erstatte helligdagsgodtgjerel
200 Jobb hjemme raveeret skal erstatte helli gjerelse
01 Vaktfri [ Pause skal ikke trekkes fra fravasret hvis det finnes andre muligheter
400 Ut Hvor mange prosent av arbeidsdagen ma vasre pa fravaeret for a bli
423 tesrier Halv fraveersdag Hel fravaersdag
504 Avspasering OT Fravzerskode som angis nar dette fravasret skal starte neste abeidsdag
505 Lorsp OT test r ode 51
200 Lunsjx s nr
905 Helligdagsgodigjerelse Fravaerskode navn Pemisjon med lann fra | morgen
Legag til ] [ Slett Lagre
-
& @ ®
v . 38
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Inn-resultat | beregnlngsregler

LikMNorm

11 Overtid 50 %

12 Overtid 100 %

13 Overtid 133 %

14 Overtid 200 %

20 Mertid

30 OT utbetalingskategorier
40 OT avspaseningskategorier
50 Ubrukt pause

Ne ‘NE‘T. —____ — " Kategori nr
172 Vakttillegg nr.72 (kun for OTkode 7) Kategori navn |LI(Nom|dtid
173 Vakttillegg nr.73 (kun for OTkede 7)
174 Valcthllegg nr.74 (kun & .
15 Vi Beregnlngsregel for kategnn Beregmngsregel L El_u
176
177 . i
178 | Beregningsregel
179 V.| F{DayMumber{Beregningsdato() = 1, f{{kategor_nr = 2004 AND jobb_nr = 0} + [kategor_nr = 1 AND jobb_nr = 0] = 2400,
180 U {kategon_nr = 2004 AND jobb_nr = 0} + [kategor_nr = 1 AND jobb_pr = 0] - 400, 0), 0)
181 UB 1megg nr.2 (UL tili |
182 UB Tillegg nr.3 (UB till¢ Funksjoner Resultstkategorier
183 UB Tillegg nr.4 (UB tille [ =
184 UB Tillegg nr.5 (UB fill¢ | Resultat
2000 helli InnResultat{} 1 Normaltid
'gdag Ifib.t.f) 2 Fleksitid
2001 Testav OT Beregningsdato() 3 Ikke overtid
2002 Ny test 2002 Month(d) 4 Overtid il avspasering
2003 test 75 Day(d) 5 Overtidsavspasering nr.1
~ DayNumber(d) 6 Overtidsavspasering nr.2
2004 Dagnummr regel AND 7 Overtidsavspasering nr.3
2005 Innresultathormaltid | R 8 Overtidsavspasering nr.4

Avbryt

39
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Kronologisk lagring av registreringer | vedlikehold

Beregningsskjema

Menstring 507 | Natt 23-07

Arb. lengde 08:00 Degn utv.

Registreringer

Inn | 23:00

Ut 07:00

40

15:00

Cai



Kronologisk lagring av registreringer | vedlikehold

Beregningsskjema

Menstring 507 | Natt 23-07

Arb. lengde 08:00 Dagn utv.

Registreringer

Inn | 10:00
ut | 12:00
Inn | 23:00
ut | 07:00

. 41

15:00

x| x| x| x
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Endringer | overtidsregistrering 1 vedlikehold

Registreringer

Inn | 08:00 X
Ut 16:00 X
Inn 18:00 X
Ut 19:00 X

Detaljer overtid

Overtid til utbetaling (1)

<Velg tidsrom=>

08:00 - 16:00
18:00 - 19:00

Legg til overtid Avbryt

Cai



Endre sluttdato pa sykefraveer med godkjente dager

WINTID =  personell ~  Organisasjon ~  Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter ~  Systeminnstillinger ~
m 12:50 Logget inn som Hakon Haveraaen. Valgt ansatt |Demaonse
.
Fraveaersnavn F.o.m T.o.m Prosent Fast fravaer Skru av fleksitid Bruk timelenn-regel

Syk m/sykemelding 02.04.2018 31.05.2018 100 E|

nNY & . 43



Flytte startdato for farste stilling

You are adjusting the "from date" of the position named "Position_name".

Old "from date": 01/01/2017
MNew "from date": 01/02/2017

Possible adjustment options:
() Move position data from the period of 01/01/2017 - 31/01/2017 to the previous position named Previous_position_name
(_ Create new position for the period of 01/01/2017 - 31/01/2017 with the existing data
i Permanently delete position data from the period of 01/01/2017 - 31/01/2017

| understand that the deleted position data cannot be recovered

2016 2007

B current position [ ] Gap [ ] Position being adjusted E/] Timeframe being adjusted

. Old position
. Merged position data . MNew position

‘:.'-.' i s :. . 44 CGI



Visning 1 Arbeidsplan ved fravaer

WINTID =  personell ~  Organisasjon ~ Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter ~  Systeminnstillinger ~ Qm m

HJELP LOGG UT

m 102 Loggetinn som Hakon Haveraaen. Valgtansatt | Holdorf Kenneth Skogen - 4791 m -

april 2018 Neste mnd »>

24

Jobb hjemme {0800-1600)

1

.°Hva betyr symbolene?

L ]
.Q.
.-..'. . .
. ‘.:-.' e - R 45 CGI
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Begrensede rettigheter | Personaldata

Personalia | Tigang og retticheter | Produksjon | Kestnadssted | Egendefinerte opplysninger | Innstilinger | Tilnyttet kategori | Gruppering |

Tilgang
Benytter kun registreningsterminal

@ Tilgang til minWWinTid
MinTid ] winTid Office
WwinTid

minWinTid

sesstopmen [Prasecops[5]
S—

Tilgjengelige prosjekt

S B
[ Velg Meny-konfigurasjoner. ]
Sak ]

WinTid

Tildeling av ansatte Rettigheter godkjenning
Alle ansatte Manstring/kostnadssted

@ Avdelingsvis Velg avdelinger... Produksjon/Prosjekt

Kun selvinnlagte

Owerstyr krav om prosjektfordeling
fer godlgenning

Ingen automatisk tildeling Velg ansatte... Tillatt 3 avgodkjenne overfarte

resultater

[] Ledertilgana til seq selv
Welg Meny-konfigurasjon Eierskap av kostnadssted

Valgte Valgte

Brukeradministrasjon

[ Velg kostnadssteder...

Begrensning av skjemaer Begrensning av kalendre

Palogging

Bukemovn o0 | (@]

Alctivitet E] F.om. nr T.om. nr Beskrivelse F.om. nr

[ Velg skjemasernier...

T.o.m. nr Beskrivelse

[ ‘elg kalenderserier...

Oppfelgingsoppsett Kundestatte

=]

Rapport- /Godkjenningsoppsett |F'E'W"’r

=]

Passord
) ) leder_Kundestette
[] Passord ma byttes ved neste palogging Lederoppsett | = E|
[] Tilgang sperret Daglig oppfelgingsoppsett |M3d ukjente E|
Fullmak tl <Velg elemert> B
Aktiver fullmakt Fra dato 16.05.2017 B~
@ -
. X 46

Cai



E-post til ledere om godkjenning

Program navn Klokke ]
Sletting av logg 03:00
Beregningsprogram 03.02
Fravaersberegning 03:10
Sletting av inndata 04:15
Slette tidsdata 04:30
Sletting av sluttede 04:21
Migrering av akkumulerte resultater til r 04:45
Fraveerssjekk 06:00
Sletting av kalender 06:00
Sletting av helligdager 06:01
Sletting av arskalender 06:02
Sykeoppfelging 06:10
Oppleag av helligdager 06:20
Opplegg av arskalender 06:21
Opplegg av kalender 06:32
Opplegg av skiftplan 06:34
Arkiver saldoer 06:34
g0 |
Sommer/Vintertid 0800

Nar programmet skal kjeres
Midlertidig stanset

Tidspunkt 08:00

») Ukedager | Mandag /| Tirsdag /| Onsdag | Tor | Fredag

o
(3
{+1]
[s)

Lerdag Sendag
) Manedlig Dag I:I

) Dato 01.01.2000

Antall dager data beholdes

F.0.m ansattnummer

T.0.m ansattnummer

Siekk for ikke godkjente dager inntil 90 | dagertilbske, men utelatdesiste 31 |

Hvor programmet kjeres
Maskin det kjeres pa |WMSI003338U |

Sist utfert Tilbakestill

{iEgre
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Punktene fra Brukerseminaret 2017

* Kunne lage flere kategorier i akkumulert resultat av typen «brukt av totalt»

* Mulighet til 3 sette opp en automatisk paminnelse i epost til ledere om at de
ma godkjenne timer

* Fraveersoversikt tilgjengelig for ansatte

* Mulighet til a sende Timeliste pa mail til de ansatte

* Giansatte tilgang til Timeliste i minWinTid

* Varsling med epost dersom ansatt legger inn planlagt fraveer

* Mulighet til 3 vise kun ansatte med overskredet antall timer i AML-
rapporten

* Funksjonalitet for a ta vare pa tidsdata i lengre tid uten at det gar ut over
ytelsen i WinTid

* Fraveersoversikten til Excel

* Skiftplan: Funksjonalitet for a telle korrekt ferie og fa den ansatte tilbake pa
korrekt skiftplanuke etter ferien

NI ._.. _ 48 Cal



WinTid Product Roadmap

Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 Q2 Q3 Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 Q2 Q3 Q4
Staffing
| > & >
Finalize Staffing part 1  Staffing part 2
Webification WinTid Cloud
® —> ® P
* G2toweb * Azure
* Calculation Program to .net
Develop POLTid Concept
* In Collaboration with CGI Sweden WinTid for|other countries =
WinTid consept for Finland * Functionplity needed for countries outside Scandinavi
* In Collaboration with CGI Finlangl
Design Integrations/Cloud
« SAP (Svensk HR) _Develop Integrations
< AX —p
. NAV * NAV
* AX
Develop Integrations
Ongoing - SAP (Svensk HR) o

* User seminar wish lists (Yearly)

@
‘e
.
..o e
B o« %
..-
. 0 EY

* Customer paid development
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Our commitment to you
We approach every engagement with one /d
objective in mind: to help clients succeed o
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Experience the commitment®



