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Menykonfigurasjon

Tildeling av ansatte

Varslinger

Oppsett av frister

Diverse

External



Menyer

WINTID — Personell ~  Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Prosjekt/Produksjon ~  Rapporter ~

m 12:23 Navaerende side: Personell » Personalia

Oppsett navn *

Filter for visning
Leder

@ Vis alle funksjoner (med bade lese og skriverettigheter)

Behandle standardfavoritter O Kun med skriverettigheter

& Kun med leserettigheter

Sak sek
501 systeminnstillinger - Oppsett-konfigurering -+ - Nr 4 valgte Meny-konfigurasjoner x
303 inwinTid

i + 500 Personell - Oppfalging og godkjennin, x

pPpTaiging og g 1 g

505 Oppfalging - Daglig oppfalging og godkjenning (les) == s02 Prosjekt/Produksjon - Prosjekt x®
s09 Systeminnstillinger - Oppsett-konfigurering - Tilgang til & definere

oppsett + 504 Rapporter (alle) x
510 Systeminnstillinger - Oppsett-kenfigurering - Tilgang til & velge oppsett -+ 506 Oppfelging - Daglig oppfelging og godkjenning (skriv) x
513 Personell - Godkjenning + 511 Personell - Status x
514 Personell - Kostnadssted + 512 Oppfelging og godkjenning - Oppfelging *x
524 Personell - Personalia + 515 Personell - Resultater x
525 Personell - Administrative som ikke registrerer egen tid == S516 Personell - Resultater - Akkumulerte resultater x
527 Organisasjon - Firma + 517 personell - vedlikehold x
528 Organisasjon - Avdeling =+ 518 Personell - Fravaersplan x
=2a Araoanicacian | anncar inna a7 . P P h

WinTid
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o | .

Fjern alle favoritter

Personell» ¢ | Oppfelging 4=

Endre rekkefelge pa favoritter

Oppfelging» Yo | Arbeidstidsregler <

Arbeidstidsregler » ¢ | Prosjekt/Produksjon ==

%%%%%I

Prosjekt/Produksjon» ¥ | Rapporter 4=

Rapporter » b ¢

WinTid
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Tildeling av ansatte

AML-oppsett Konto og WinTid-tilganger
WinTid

TILDELING AV ANSATTE
O Alle ansatte

® Utvalg av ansatte Velg ansatte...

Alltid tilgang til seg selv i rapporter o

Avdelinger Ansatte

Tilgjengelige valg - 82 Valgte alternativer - 1

Filtrer resultater Filtrer resultater
Nr Navn 13 Nr
110000 110000 Felleskostnader 75 Salg
21020 210208 Operations
210210 210210 CINO

WinTid
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Tildeling av ansatte

Avdelinger  Ansatte

Ansatt utvalg
Ansattnavn, Ansattnr

== =] Ansatte

=] Adm. direkter (100)
[ Fiskersenn Tor - 3
[J Hole Harry - 3339
(O Lerey Halvard - 210
[0 Stempsen Inge N - 3101
[ Trygvason Olav - 575
(D wangberg Ole - 31796
-] Konsulentgruppen (61)
[0 Bratteteig Selve - 26541

[0 Sjukenes Nina - 333156

== | Kundestette (20)

[[] Baardsen Thorbjern - 26544
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[ stavang Kare - 4691
L] Tang Tore - 1007
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osevelt Theodore - 566

<

Q

Filtrer etter tildelingstype | -—-Velg element--

Filtrer resultater

Tilgang til 36 ansatte

Ansattnr Navn It
26519 Botnevik Espen
26519 Botnevik Espen

26519 Botnevik Espen
2654 Bratteteig Selve

26544 Baardsen Thorbjern

Hammeren Tor M.

37277 Hendersen Ove
37277 Hendersen Ove
20 Hest Lese

26535 Hjort Vigdis
18 Jergensen Tim

4505 Knutsen Knut

Avdeling

Kundestatte

Kundestatte
Konsulentgruppen
Kundestatte
Utvikling
Konsulentgruppen
Utvikling

Utvikling

Utvikling

Utvikling

Utvikling

Beskrivelse
(03.05.1996 - 22.04.2018)

Fast ansatt (01.05.2021-3

Ny (23.04.2018 - 30.04.2021)
(09.08.1995- )

(01.02.2001 - ...

(01.04.2019-.)

Konsulent (01.04.2008 - 28.02.2018)

Utvikiing (01.03.2018- ...
(01.01.2019-.)
(02.01.2002-..)

(01.05.2018-..)

(01.03.2014-..)

ra fullmakt
ksplisitt tildeling
ra fullmakt

ra fullmakt

Fra fullmakt
Fra fullmakt

ra tilgang til en annen av den ansattes stillinger

ksplisitt tildeling

Fra fullmakt

Fra fullmakt

Fra fullmakt

Fra fullmakt

Tildelingstype

Lesetilgang (=) Slett

KX XK XK X XK X || X || X|| XX

Ex
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Tildeling av ansatte via avdeling

WINTID — Personell ~  Organisasjon ~  Oppfelging ~

Arbeidstidsregler ~  Koderegistre ~  Prosje

m 13:55 Naverende side: Organisasjon » Avdeling

. Avdeling nr
Filtrer resultater

Avdeling navn
Avdelingnr 5

20

Kundestatte

Baardsen Thor - 26544 | thor v

: Avdelingsnavn
It
Leder 0
20 Kundestette
61 Konsulentgruppen

© 2022 CGl Inc.
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E-post varslinger

« Det ma vaere definert en mailserver i WinTid

« Ledere (og ansatte) ma ligge inne med en
mailadresse i WinTid

e WinTid ma kunne finne hvem som er leder

cgi.com



Varslinger

m 13:00 N&vaerende side: |[Systeminnstillinger » Systemdata

Systemdata

Mailserver

relay50out.wm.net

Mailserver brukernavn a Ansatt - Kong Sverre | 01.09.2017 - ...

Mailserver passord

Avsender e-postadresse

melding@wintid.no

Personalia Egendefinerte opplysninger Fraveer

Ansatt

Fornavn * sverre
Etternavn * Kong
Fadselsdato dd.mm.yyyy

Person-nummer

kjenn * € Mann -

Epostadresse

sverre.kong@cgi.com

WinTid
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Varsling ledere

* Fraveersvarsling

« Kategorivarsling

« @nsket planlagt fraveer

« E-post nar ansatte legger inn planlagt fraveer

« Godkjenningsfrister/Godkjenningsfrister pa e-post
« AML-varsling pa e-post

* Fadselsdager

cgi.com



Varsling ansatte

« Godkjenningsfrister/Godkjenningsfrister pa e-post

« AML-varsling pa SMS
m 10:12| Nivarende side: Registrering

DU ER INNE Min status | 1 Aktive statuser ~ | |Kundebesek X
Fravaer/OT Variable tillegg Bytt kostnadssted REGISTRERINGER FRAVAERSPLAN
07:15 INN Ingen fravaer planlagt

Registrer fravaer

<Velg en fravaerskade> -

Fravasrsarsak

Fravaer ut

Registrer overtid

<Velg en overtidskode> -

Arsak ul overud

DIN OVERSIKT

0 0 0

Fleksitid Overtid til avspasering Reisetid

Thor Baardsen MINSIDE HELP LOGG UT

28

Ferie

AML STATUS

cgi. 21:00 20:15

For 4 unnga utsatt oppstart pa din neste arbeidsdag ma du avslutte arbeidet innen For 3 unnga & bryte AML-regelverk for overtid m3 du avslutte arbeidet innen

20.57 200

AML overtid hittil i perioden (52 Uker)




Oppsett av frister

 Varsling til ledere om godkjenning

« Varsling til ansatte om godkjenning

cgi.com



Diverse

« Skalering i nettlesere: Ctrl +, Ctrl -, Ctrl O
* Flere sider, hgyreklikk eller Ctrl + klikk

« Sletting av ansatte som har sluttet

« Sletting av kalendre og beregningsskjema som ikke er i bruk
 Sette farge pa fraveerskodene i WinTid
« Begrense hvor fraveerskoder skal veere tilgjengelig

» Slette jobber som ikke har resultater

egi Boiwk gjerne en konsulent til & bista med rydding
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