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Agenda:
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• Menykonfigurasjon

• Tildeling av ansatte

• Varslinger

• Oppsett av frister

• Diverse
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Menyer
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Menyer “M”
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Tildeling av ansatte



© 2022 CGI Inc. External

Tildeling av ansatte
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Tildeling av ansatte via avdeling
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E-post varslinger
• Det må være definert en mailserver i WinTid

• Ledere (og ansatte) må ligge inne med en 

mailadresse i WinTid

• WinTid må kunne finne hvem som er leder
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Varslinger
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Varsling ledere
• Fraværsvarsling

• Kategorivarsling

• Ønsket planlagt fravær

• E-post når ansatte legger inn planlagt fravær

• Godkjenningsfrister/Godkjenningsfrister på e-post

• AML-varsling på e-post

• Fødselsdager
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Varsling ansatte
• Godkjenningsfrister/Godkjenningsfrister på e-post

• AML-varsling på SMS
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Oppsett av frister

• Varsling til ledere om godkjenning

• Varsling til ansatte om godkjenning
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Diverse
• Skalering i nettlesere: Ctrl +, Ctrl -, Ctrl 0

• Flere sider, høyreklikk eller Ctrl + klikk

• Sletting av ansatte som har sluttet

• Sletting av kalendre og beregningsskjema som ikke er i bruk

• Sette farge på fraværskodene i WinTid

• Begrense hvor fraværskoder skal være tilgjengelig

• Slette jobber som ikke har resultater

• Bruk gjerne en konsulent til å bistå med rydding
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