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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 10.2.0 av WinTid g2

1.2 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.3 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGl avd HRM.

1.4  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2. Visning av overlappende fravaer i minWinTid

minWinTid: | «gnsket planlagt fravaer» vil det na sta et radt utropstegn ved siden av gnskede
fraveer som overlapper med andre ansattes fravaer. Dersom du klikker pa utropstegnet vil du se
hvilke fraveer det overlapper med. Ledere vil kun fa varsel om overlapp hos ansatte de har tilgang

LAWINTID =  Personell Oppfelging v  Arbeidstidsregler ~ Rapporter v Timefordeling
m 12:38 HANSEN TONE MIN SIDE
Etternavn Fornavn Fravaersnavn F.0.m dato T.0.m dato Godkjent Arsak
Holdorf Kenneth Skogen Ferie 23.10.2015 23.10.2015
Thue Steinar Ferie 01.11.2015 10.11.2015
Pedersen Ove Ferie 30.11.2015 06.12.2015 (o]
Holdorf Kenneth Skogen Ferie 16.12.2015 16.12.2015
Stensund Tommy Ferie 21.12.2015 03.01.2016 ©
Hansen Tone Ferie 29.03.2016 01.04.2016 vinterferie
Q - Q Q - - -
Ved a klikke pa utropstegnet, far du frem detaljert informasjon om det som er overlappende:
Etternavn Fornavn Fravaersnavn F.0.m dato T.o.m dato Godkjent Arsak
Holdorf Kenneth Skogen Ferie 23.10.2015 23.10.2015
Thue Steinar Ferie 01.11.2015 10.11.2015
Gatil planlagt fraveer | Send epost
November 2015 Overlappende fravaersdatoer funnet! December 2015
Klikk her for & utvide.
46 47 o 49 50
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 1 2 3 4 5 6 7

Tommy Stensygp
Stein Christia @
Ove Pedersen

Stolper med grenn prikk pa, er fravaer som er godkjent av leder.

3. Overtidskoder og arsakstekst i minWinTid

Man kan na sette kryss for at arsakstekst skal veere pakrevet pa overtidskoder. Nar en overtidskode
har slikt kryss ma brukeren legge inn en arsakstekst for  kunne stemple overtidskoden i
minWinTid. Gjelder «vedlikehold» og «registrering», og kun i minWinTid.

"2 Personell Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Ekspert  Hjelp

YT T Y

Nr | Navn | Overtidskede nr 1

-1 Ingen overtid

0 Overtid utifra beregnings-skjema (Overtidskode navn Palagt overtid
_ Palagt overtid Lrsakstekst for overtid pakrevet

4.  Valg av lgnnarttabell ved eksport

| WinTid g2 versjon 9.5.4 introduserte vi mulighet for a velge hvilken lgnnsarttabell som skal
brukes i en fraveerseksport. Dette er na implementert ogsa for resultateksport. "Bruk standard
lgnnarter" er forhandsvalgt, med det vil eksporten fungere som fgr. Dersom man velger en annen
lgnnarttabell i resultateksportoppsettet vil kun kategorier i denne tabellen brukes i denne eksporten.
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-‘ Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler ~ Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - 8 x
= 5 s
=R EBIAPLPEOF
Resultat efsport oppsett | Fravaemseksport oppsett | Skjematid eksport oppset |
e Navn® H&L [] Bruk overtidskriteria [ Backup av fil fil database
administrasjon
Sting - ELP administrasion L_lt\ralg \u_'alg av godkjenningsniva ved overfaring R_asuhaﬂyp.e
Sting HC asdministrasjon () Intet utvalg @) Alle resultater @ Menstring
Sting - 1S administrasjon () Firma () Dagen er godkjent av leder (7) Produksjon/prosjekt Bruk ansattes lennsart
Sting - 152 administrasjon @ Avdeling () Dagen er godkjent av ansatt () Kostnadssted
Sting-153 administrasjon .
. ) Lennsgruppe .
Sting - 1S 4 (bruk av mus) administrasjon — Regler for merking Summert
Sting - 15 5 (bruk av tastal administrasjon (| Bruk standard lannar + | ) [F] Merk med godkienningsniva red @ Prperiode
Stein thues [ Kun tilgelte ansatte [T] Sperr for videre overfaring © Prdag

5.

Under «Arbeidstidsregler» finner du valget «skiftplan tildeling:

Tildeling av skiftplan til flere i minWinTId

Det er laget en ny side i minWinTid for tildeling av skiftplan til flere ansatte i en valgt periode.

-WINTID =

Personell v Oppfelging »  Arbeidstidsregler v Rapporter v

Timefordeling

i)

UKE

1 100 | Fleksitid hverdag
08:00-16:00

Djﬁm

Velg skiftplan

Skiftplan Avdeling Kundestette

MAN TIR ONS

100 | Fleksitid hverdag 100 | Fleksitid hverdag
08:00-16:00 08:00-16:00

- Startdato

TOR FRE
100 | Fleksitid hverdag
08:00-16:00

104 | Fleksitid fridag

Zheng Bo

ONE MINSIDE HJELP LOGG UT

Sluttdato

LOR S@N

1 | Fleksitid

101 | 101 | Fleksitid
Lerdag/Sendag/Helligdager

Lerdag/Sendag/Helligdager

2 100 | Fleksitid hverdag 100 | Fleksitid hverdag 100 | Fleksitid hverdag 100 | Fleksitid hverdag 100 | Fleksitid hverdag 101 | Fleksitid 101 | Fleksitid
08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00 Lerdag/Sendag/Helligdager Lerdag/Sendag/Helligdager
Ansatte - Kundestatte Ansatte - Skiftplan Uke
Kundrotas Aringas 27753 - Fahlén Anna 1 X
Stensund Tommy 47917 - Holdorf Kenneth Skogen 2 MRS
Sundstrem Arve 37278 - Hansen Tone 1 x

Her velger du hvilken skiftplan som skal tildeles, hvilket tidsrom den skal tildeles, og sa kan du
velge avdeling. Ansatte i avdelingen fremkommer nede til venstre og du kan enkelt velge hvem

som skal tildeles denne og hvilken uke i planen de starter pa.

6.

Begrense manuell eksport til kun tildelte ansatte

Det er lagt inn et nytt valg i resultat-, fraveers-, og skjematid-eksportoppsettene som heter "Kun
tildelte ansatte”. Nar det settes kryss her sa vil kun data for ansatte den paloggede brukeren har

tilgang til bli eksportert.

Import/Ekspert  Hijelp - 8 X

[F] Bruk overtidskriteria

. Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger
= » —
ALY ERAPEOT
Resultat eksport oppsett | Fravasrseksport oppsett | Skjematid eksport oppsstt
Brukerid s HaL
administrasjon
Sting - ELP administrasjon L_lt\ralg \u_’alg av godkjenningsniva ved overfaing
Sting HC administrasjon () Intet utvalg @) Alle resultater
Sting - 1S administrasjon ) Firma (71 Dagen er godkjent av leder
Sting - 152 administrasjon @ Avdeling (71 Dagen er godkjent av ansatt
Sting-153 administrasjon B
Sting - 15 4 (bruk av mus) administrasjon © Lennsgruppe Regler for meriing
Sting - IS 5 (bruk av tastal administrasjon Bruk standard lennar + [C] Merk med godkjenningsniva red
Stein thues KUY tildelte ansatte [T] Sperr for videre overfering

[F] Backup av fil il database

Resultattype

@ Manstring

() Produksjon/prosjekt Bruk ansattes lennsart
() Kostnadssted

Summert

@) Pr periode

&) Prdag

?
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Resuttat eksport oppsett | Fravasrseksport oppsett | Skjematid eksport oppsett

Navn Brukerid

- — - Navn® Test Visma xml [] Backup av fil til datsbase
test sting administrasjon
Test HAL administrasjon L_h\talg \u_'alg av godkjenningsniva ved overfaring Regler for merking ) »
e e — _ G In.tet utvalg Bruk standard lennar ~ @ Alle resultater [T Merk med godkjenningsniva rad
@ Firma (©) Dagen er godkjent av leder [] Sperr for videre overfering
©) Avdeling _ .
N (71 Dagen er godkjent av ansatt
() Lennsgruppe
tildelte ansatle
"t Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler ~ Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - 8 X

YT I Y

| Resultat eksport oppsstt I Fravasrssksport oppsett ‘ Skijematid elesport oppsett

Nawvn Brukerid

Navn® SAP Arbeidstid Backup av fil til database
Schemaid administrasjon
ol
() Intet utvalg @ Firma ) Avdeling () Lennsgruppe Ki tildelte ansatte

7. Tilgjengelighet av fravarskoder

Det er na mulig & velge hvilke sider en fravaerskode skal veere tilgjengelig i under Koderegistre -
Fraveerskoder, Fravaerskode tilgjengelig i: Registrering, Vedlikehold, Planlagt fravaer og Syke-/fast
fraveer. Som standard er det kryss for alle disse, som betyr at de er tilgjengelige alle steder (sa lenge
de ligger i MinTid-/applikasjonsoppsettet til den paloggede brukeren).

Eksempel

Huvis du vil sgrge for at sykemeldingskoden og gradert syk kun er tilgjengelig der de skal fares, i
<syke-/fast fravaer>, kan du gjare falgende innstilling pa disse kodene:

' Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - &
= " s
LAY ERL 0D
Nr Navn Fravaerskode nr 12 Tess kode
5 Lunsj "
. . Fravaerskode navn Syk m/sykemelding

10 Tienestereise

Syk mizykemelding Kategori kortnavn Sk
15 Jobb hiemme Regnes i @) Timer @ Dager [ Arsakstekst for fravaer pakrevet
20 Kunde - opplaering z
25 Syk del av dag Vs
27 Gradert sykemeldt @ Vanlig fravzer B . #Telg element>
22 Gradert syk mired kapasitet (0 Avspaseringsfraveer =
30 Ferie Fravaerst skal ogsa oppdaters disse resultatens Fravaerskode tilgiengslig i
32 Ferie ullann [ Mormaltid (og dermed overtidsgrunnlaget) [T Registrering
3 Trening @) Fleksitid som ved tilstedetid [ Vedlikeheld
3 Permisjon milenn militzeret () Fleksitid. men fraveeret kan ikke gi plusstid [ Planlagt fravaer
40 Syk med egenmelding _ -
2 Aktiv sykemeldt (") Fravaeret trekker fleksitid e

N————

Likeledes hvis du vil sgrge for at egenmeldingskoden og sykt barn kun er tilgjengelig der de skal
fares, i <vedlikehold>, kan du gjgre fglgende innstilling pa disse kodene:

Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Ekspert  Hjelp - 8 X
FRAlCEELE0D

Nr Navn Fravaerskode nr 40 Tess kede

5 Luns "

X ! . Fraveerskode navn Syl med egenmelding

10 Tjenestereise

12 Syk misykemelding Kategori kortnavn Egerm

1 Jobb hiemme Regnes i (@) Timer @ Dager [] Arsakstekst for fravaer pakrevet

20 Kunde - opplaering

25 Syk del av dag fm“ast‘ =

7 Gradert sykemeldt ° Vanlig fravaer S : Velg element >

28 Gradert syk mired kapasitet (©) Avspaseringsfravaer =4 D0 ST TS

30 Ferie Fraveeret skal ogsa oppdatere disse resultatene Fraveerskode tilgiengelig i

32 Ferie ulenn Normaltid (og dermed overtidsgrunnlaget) [ Registrering

34 Trening @ Fleksitid som ved tilstedetid Vedlikehold

35 Permisjon milann militzsret () Fleksitid, men fravaeret kan ikke gi plusstid [C] Planlagt fravaer

Syk med egenmelding
42 Aktiv sykemeldt Syke-/fast fraveer
inTid 7™ P : ;
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Falgende bilder pavirkes av disse valgene:
Registrering
Registreringsbildet i minWinTid, dagens dato i Daglig oppfelging og godkjenning

Vedlikehold
Vedlikeholdsbildet i minWinTid og Dashboard, tidligere dager i Daglig oppfelging og
godkjenning, forenklet vedlikeholdsbilde i Daglig oppfelging og godkjenning

Planlagt fraveer
Fravaersplan i minWinTid og Planlagt fraveer i Dashboard

Syke-/fast fraveer
Sykemeldingsbildet i minWinTid og Syke-/fast fraveer i Dashboard

Som en del av denne endringen er det ogsa gjort slik at "fra i morgen"-koder kun vil veere
tilgjengelige i Registrering og Vedlikehold.

Ta gjerne kontakt med en konsulent dersom dere gnsker rad om hvordan dette bar settes opp.

8. Eksport og begrensning av ansatthrummerfeltet

Manuell eksport: Det er na mulig a begrense feltet Ansattnummer til & eksportere kun de siste x
tegnene. Bruk fglgende format:

Vi har allerede et Format som kalles substring (x,y), der x er hvilket tegn man skal telle fra, y er
hvor mange tegn som skal inkluderes.

Eksempel: substring (4, 4) teller fram til 4. siffer i ansatthummeret, og returnerer 4 tegn derfra.
Ansattnummer 1234567890 blir med substring (4, 4) til 4567.

Nytt i versjon 10.2.0 er at x kan veere et negativt tall; man vil da telle fra slutten av ansatthnummeret
0g y nummer mot hgyre.

Eksempel: substring (-4, 4) teller 4 siffer tilbake fra slutten, og returnerer fire siffer. Ansattnummer
1234567890 blir altsa med substring (-4, 4) til 7890.

Vi anbefaler for gvrig alltid at endringer i eksportoppsett ber gjeres i samarbeid med en konsulent
fra CGlI, for & unnga at feil data blir eksportert til lznn.

9. Naveaerende leder har lesetilgang til historiske stillinger

minWinTid: Dersom en ansatt begynner i ny stilling som navarende leder ikke har tilgang til, vil
lederen fortsatt ha lesetilgang til den ansatte i Personalia. Man kan kun gjgre endringer pa stillinger
man har tilgang til, alt annet vil vere graet ut.
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