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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 11.7.0 av WinTid g2

1.2 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.3 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGIl avd HRM.

1.4  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2. .net framework 4.6.1

Fra og med versjon 11.7.0 krever WinTid .net framework 4.6.1. Dersom dere utfgrer oppgradering
til denne versjonen uten bistand fra oss anbefaler vi at oppgraderingsinstruksen for minWinTid
leses spesielt ngye.

3. Splitting av MinTid-/applikasjonsoppsett
Applikasjonsoppsett blir na delt opp i ansattoppsett og lederoppsett. Ansattoppsett brukes for

ansattilganger i minWinTid. Lederoppsett brukes for tilganger i WinTid g2 og i minWinTid for
ledere.

Nar oppgradering av WinTid gjennomfares vil applikasjonsoppsett som kun blir brukt som
MinTid-/minWinTid-oppsett konverteres til Ansattoppsett, mens applikasjonsoppsett som har blitt
brukt som applikasjonsoppsett for ledere og superbrukere vil konverteres til Lederoppsett. | tillegg
vil lederoppsettene fa prefikset leder_/chef /manager_, avhengig av hvilket sprak som er valgt i
oppsettet. Dette er gjort fordi det i tilfeller hvor et oppsett er brukt bade som minWinTid- og
applikasjonsoppsett vil bli laget bade Ansattoppsett og Lederoppsett basert pa det, og vi vil unnga
forvirring pa grunn av like navn.

Personalia | Tilgang og rettigheter | Produlsjon I Kostnadssted I Egendefinerte opplysninger I Innstillinger | Tilkerwyttet kategari I Gn.lpperingl

Tilgang WinTid
() Benytter kun registreringsterminal Tildeling av ansatte Rettigheter godkjenning
@) Tilgang til minwinTid @ Alle ansatte Manstring/kostnadssted
MinTid \WinTid Office ) Avdelingsvis Produksjen/Prosjekt
_ Overstyr kran iektfordeli
WinTid () Kun selvinnlagte fa:‘;::fd{j!—enr:i.nr;m LHEEMILEE
) | tomatisk tildeli Tillatt & avgodk] riert
minWinTid ) Ingen automatisk tildeling résilt;l:r,g jenne overfarts
Ansattoppsett Kundestatte IZI
Velg Meny-konfigurasjon Eierskap av kestnadssted
= Felles Rest med sp
Prosiekt oppsett E Valgte Valgte -
Tilgiengelige prosjekt Brukeradministrasjon Utvikling pb L
Utvikling net =
Prosjekt D
D [‘u"elg Meny—konﬁgurasjoner.] [ Welg kostnadssteder... l
Sak
Begrensning av skjemaer Begrensning av kalendre
Alctivitet D F.om.nr T.om. nr Beskrivelse F.om. nr Tem. nr Beskrivelse
Welg skjemaserier... [ \Velg kalenderserier...
Palogaing
Oppfalgingsoppsett Kundestatte IEI
Brukernawvn holdorfle
Rapport- /Godkijenningsoppsett | KUndestatte IZI
Passord
. , leder_Kundestette
[7] Passord ma byttes ved neste palogging Lederoppsett - |E|
[[] Tilgang sperret Daglig oppfalgingsoppsett Med ukjerte IZ|
Fullmakt il <Velg element |E|
Aktiver fullmakt Fra dato 15.01.2017

Ansattoppsett kan endres pa i Systeminnstillinger - Oppsett-konfigurering - Ansattoppsett
Lederoppsett kan endres pa i Systeminnstillinger - Oppsett-konfigurering — Lederoppsett
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WinTid
3.1 Ansattoppsett
Brukers oppsett | Ar [ Led | Rapport-/Godkjennis | Oppfag [P | AMLoppsett [ Daglig oppfaigi [ F k | Resul G
Navn . | Eier |Sist endret av Navn Kundestaite Sprak | Oppsett kan brukes av andre
Arve sdminisirasic administrasion | | Reg. typer for vedlikehold Tilgiengelige overtidskod Tilgiengelige fravasrskoder Tilgiengelige tillegg
LGl Norge AS | administrasic administrasjon Aubryt jobb - Fleks lerdag - Aktiv sykemeldt 100% overtid avvik -
CGI Norge AS ( administrasjc administrasjon Lwsluttjobb Ikke i zrbeid E| fSvsp OT test 50% overtid zvvik H
Engelsk oppset administrasjc administrasjon Byt jobb Ingen overtid fvspas. fleks fim. Bas
Engelsk oppset | ministrasi Bytt Kun 100% etter full dag fwspasering fleks Beredskap helg
lkke_vedlikeho i By jobb Maks 10 timer pr dag Avspasering OT Delnr. 10
Kensulent grupy istras] istras] Fortsett jobb Maks OT furventende sykmeldt Del nr. 40
izdris Fravaer (hel dag) Mertid Bytie fridag Delnr. 401
Morsk oppsett 1 administrasjc administrasjon [ I 2 [ I TP W 2 Ml e [ = TR B a2
Morsk oppsett 2 i i j Rest
Norsk oppsett t administrasjc administrasjon Kategorinavn “ | R pe | Benevning = Tilgjengelige minWinTid-sider Startside
Nytt Avspasering fleks Saldoer Dager F |F{eg\5trenng E"
Fr inistras istrasi Ferie Fraveer Dager ] Fravaersplan _ minlinTid filpasset blinde
Svensk oppsett administrasjc administrasjon Fleksitid Saldoer Timer Min arbeidsplan g svaksynte
Marmaltid Saldoer Timer Min side Tilgang il éepdre
Overtid 100 % Overtid Tillegg Timer Prosjektfordeling beregningsskjema
Overtid 133 % Overtid Tillegg Timer = Rapporter Obligatorisk korreksjonstekst
Overtid 200 % Owvertid Tillegg Timer Registrering
. 5, e o Gangtid kun pa farste
Overtid 50 % OvertidTillegg Timer Resultater ST
Overtid til avspasering Saldoer Timer Vedlikehold Gangtid p& —
Reise helg Saldoer Timer Arlig fravaersoversikt innregistreringer 0 lEI
Sum timer Saldoer Timer Gangtid pa S|
utregistreninger
Syk misykemelding Saldoer Dager L ) ) . .
Syk med sgenmelding Fravaer Dager Tillatt fra Internett Warighet pa session 15 lEI
Sykt barn Fravaer Dager T S s ]
T Saldoer Timer a

Slett

(L opier ] [ Lonati ] |

J

<|

1

= Tilgang til & redigere egne
stemplinger

Vis resultater for
jobbl/presjekt i min\AinTid

[] Tilgang til tillegg

= Vis resultater for
kostnadssted i mininTid

Lagre

Ansattoppsettet er naeermest identisk med hvordan Applikasjonsoppsett sa ut. Det eneste som er
fjernet er valget «Lederfunksjonalitet i minWinTid», dette er flyttet til Lederoppsett. Ellers har vi
gkt stgrrelsen pa feltet «Tilgjengelige minWinTid-sider», for & gjare det litt mer oversiktlig.

Nedtrekksmenyen som tidligere het minWinTid-oppsett (og fer det MinTid-oppsett) heter na
Ansattoppsett. Dette styrer hvilke tilganger man har i minWinTid (og MinTid), samt en leders
tilganger til & endre pa egne data dersom det ikke er kryss for «Ledertilgang til seg selv» i
Personalia — Tilgang og rettigheter.
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3.2 Lederoppsett

Brukers oppset | Ansatioppsett | Lederoppsett | Rapport-/Godkjenningsoppsett | Oppfalgingsoppsett | Prosiek AMLoppsett | Daglig oppfagingsoppsett | Fi istikk: | Resul IGEE
Navn =+ | Eier Sistendret | Mavn leder_Kundestette Sprak Morwegian Oppsett kan brukes av andre
chef_Suensk oppsett administrasjc administras | Reg typer for vedlikehold Tilgiengelige overtidskoder Tilgj lige fravasrskoder Tilgj lige tillegg

leder_CGl Norge AS administrasjc administras Borbryt jobb - Fleks lardag ~ Aktiv sykemeldt - 100% overtid avvik -
Ieder_KonsuIentgru[ administrasjc administras | |[7] Avslutt jobb Ikke i arbeid g| ] AvspOT test = |[C] 50% overtid avvik =
leder_Kundestette m Bytt jobb E Ingen overtid W Avspas. fleks fim. [ Bas | o
leder_Narsk oppsett administrasic administras Bytt kostnadssted B Kun 100% etter full dag Lwspasering fleks [] Beredskap helg
leder_FPresjekioppse administrasjc administras Byttavslut jobb Mzks 10 timer pr dag Avspasering OT [] Delnr. 10
menager_Engelsk op administrasjc administras Fortsett jobb Maks OT ] Avventende sykmeldt [F] Del nr. 40
Myt lederoppsett  administrasic administras Fraveer (hel dag) Mertid Bytte fridag [] Delnr. 401
Nytt oppsett 2 heldarfl holdorflc [l 2 77 Mot —mm it 1 2 e R [ i

Resultatoppestt Generelle innstilinger

P— | Resul B, : . e . Tilgang til 2 endre
Kategorm.am F pe Ber g - Tilgang til 3 godkjenne be?eglﬁngsskjema
Lyspasering fleks Saldoer Diager )
N Tilgang til a redigere i .

Ferie Fravaer Dager stemplinger Tilgang til tillegg

Fleksitid Saldoer Timer

N Itid Sald Ti Arbeidsdager ma ha g

ormatt aoer e [ stempling/resultat fer Ledﬁ‘lr_luprl;dsjonahteﬂ

Owertid 100 % Overtid/Tillegg Timer godkjenning miniin T

Overtid 133 % Owvertid/Tillegg Timer L

Overtid 200 % OvertidTilleag Timer || | minWinTid spesiikt

Overid50% OvertidTilleog Timer ]y apessetBlnde ) Opligatorisi koreksjonsteket

Overtid til avspasering Saldoer Timer

Reise helg Saldoer Timer Wis resultater for is resultater for

. . jobbiprosjekt i minWinTid kostnadssted | minWinTid

Sum timer Saldoer Timer

Syk misykemelding Saldoer Dager B

Syk med egenmelding Fraveer Diager

Sykt barn Fraveer Diager

Tannleaelleoe Saldoer Timer a

< | i 2

q 1 +

[ Kopier ][ Legg til ][ Slett ]

| Lederoppsettet er noen av valgene som er spesifikke for ansattdelen av minWinTid fjernet. Merk
at valgene under «minWinTid spesifikt» kun vil veere aktive dersom «Lederfunksjonalitet i
minWinTid» er valgt.

Nedtrekksmenyen som tidligere het applikasjonsoppsett heter nd Lederoppsett. Dette styrer hvilke
tilganger man har i WinTid g2 og i minWinTid for ledere.

4, Rapport for revisjon

Det er lagt inn en ny kolonne i Rapport for revisjon, Dato. Denne angir nar en periode ble godkjent
av leder. Dersom en periode ble godkjent i flere omganger er det siste dato for godkjenning som
Vises.

Rapport for revisjon
Periode 01.04.2016-30.04.2016
Generert 15.01.2017

Avdeling nr Avdeling Ansattor PositionId Ansatt Fra dato Til dato Godkjent av Dato

1000 WinTid test-avdeling 3 3 DEMO. JOBB 01.04.2016 30.04.2016 holdorfk 15.01.2017
1000 WinTid test-avdeling 1234356 123436 Demonsen, Demo 01.04.2016 30.04.2016 holdorfk 15.01.2017
1000 WinTid test-avdeling 3678 3678 Wedin, Peter 01.04.2016 30.04.2016 haveraaenh 18.05.2016

5. Fjernet minimumsgrenser i AML-oppsett

Vi har fjernet minimumsgrensene for «Hviletid i lgpet av 24 timer» og «Ukentlig arbeidsfri» i
AML-oppsettet. Nar nytt oppsett blir opprettet vil det bli satt inn 11 timer hviletid i lgpet av 24
timer og 35 timer ukentlig arbeidsfri som standard, men dette kan reduseres.

Dette medfgrer at man kan opprette skiftplaner for ansatte med spesialavtalelr for arbeidstid.
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F istick | Resu [iflielied

958 Autostempling B-16

[ Feper ) (e ) [_5i]

306 Fleksitid 40% mandag og cnsdag

"

Rapport-/Gi IP felgi I."‘ ik |}\MLoppseﬂ|DB¢g
Navn AML-Skift Oppsett kan brukes av andre
Antall timer pr. dag etter AML
-I‘:yﬂ AJ'J'ILﬂ:p:s( adm!n!strasj.( stensundt A e AL ) EI
for i
anlig AML stensundt  stensundt Maks antall arbeidstimer pr. dag 13. EI
Antall uker i AML-perioden
Pause 0.5 EI
Maks antall OT-timer pr. uke
Maks antall OT-timer pr. 4 uker 25 EI
Maks antall OT-timer pr. ar 200 EI
Hviletid i lapat av 24 timer 1 El
Ukentlig arbeidsfri 35 El
Uhesar iz
Oppsett for skift Antall timer pr. uke tariff 375 B
Kalendere
Tilgiengelige kalendere Valgte kalendere
Nr ‘ Navn Nr |Na\m | -
130 40% Tarvo 100 CGI Nerge AS 100%

304 Fleksitid 08:30-15:00 80%
309 Fleksitid 40% tirsdag og torsdag [ =
301 Fleksitid 50% hver dag

307 Fleksitid 60% (jobb tir-tor) Vesla
303 Fleksitid 60% jobb onsdag il fred:
990 Fleksitid 70% Anna

501 Fleksitid 80 fri hver fredag

2308 Fleksitid 80% 6:40 og fri annenhve
500 Fleksitid 80% fri hver onsdag

o

Lagre

6.

Lonnstypefelt valgfritt i fraveerseksport

Lennstype er na et valgfritt felt i fravaerseksportoppsett. Alle endringer i eksportoppsett bar gjeres i

samrad med en av vare konsulenter.

7.

Bruk faktisk fravaersprosent i fravaerseksport

Det er na mulig a angi at fravaerseksporten skal beregne faktisk fraveersprosent basert pa forventet
arbeidstid og fraveerstid. Kryss av for «Bruk faktisk fravaersprosent» for & skru pa dette. Dette

gjelder ikke fraveer i lgnnsarttabell 760.
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Navn® Fraveerseksport Bruk faktisk fraveersprosent Backup av fil fil database
Litvalg Valg av godkjenningsniva ved overfaring Regler for merking
@) Intet utvalg Fravaer - @ Alle resultater Merk med godkjenningsniva rad
(©) Firma (71 Dagen er godkjent av leder [ Sperr for videre overfaring
@ Lwdeling ©) Dagen er godkjent "
er av ans
() Lennsgruppe

Kun tildelte ansatte

Format

@ Fastlengde @ Skilletegn ) XML Skilletegn s)
Felt | Fast verdifformat
AnsatiNr [~
Startdato [ ] yyyyMmdd
Lannstype El
Resultat i Timer BEZS
Prosent El frereey

| Llesatil || Settin |[ St |
Filbehandling
@ Overskiv ® Legg il () Avbrythvis fil eksis  Filformat
Filst c\temp, Topp- og Bunntekst oppsett E]
Filnavn™ test bt
:

Som nevnt tidligere ber alle endringer i eksportoppsett gjeres i samarbeid med en av vare
konsulenter, for & unnga feil i eksportfil.

8.  Sletting av tidsdata
Det er na to modi for sletting av tidsdata via programkjgring (WinTid Scheduler)
e Standard - tar lenger tid, men man kan bruke systemet som normalt mens det pagar
e Hurtigsletting - tar vesentlig kortere tid, men det vil pavirke ytelsen pa resten av WinTid
drastisk mens den pagar

Standardmodusen er identisk med slik det fungerer i dag. Med mindre sletting av tidsdata jobben
tar veldig lang tid i deres database vil vi anbefale & fortsette & bruke denne.

For & skru pa hurtigsletting ma fglgende script kjgres mot databasen:
insert into wt system values ('del timedate tbl', 1, NULL, NULL)
For & bytte tilbake til standard hvis man har skrudd pa hurtigsletting ma felgende kjares:

update wt system set wt system verdi = 0 where wt system nokkel =
'del timedate tbl'
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9. Timer per prosjekt — Ta med blanke pfelt

| WinTid er det mulig & ha prosjekter med blanke pfeltnivaer — altsa, et prosjekt kan inneholde en
pfeltl-verdi, en pfelt2-verdi, men ingen pfelt3-verdi. Tidligere var det slik i Timer per prosjekt-
rapporten at dersom du klikket pa Velg alle for a velge alle pfelt pa alle nivaene sa kom ikke
prosjekter som inneholdt tomme pfeltnivaer med pa rapporten.

Vi har derfor lagt inn et nytt valg for hvert pfelt-niva i i Timer per prosjekt-rapporten, «Ta med
blanke». Nar dette er krysset av tas ogsa prosjekter som ikke har noen pfeltverdi for gnsket niva
med. Dette valget blir automatisk avkrysset nar man klikker «Velg alle».

(o ™
E"__f- WinTid 11.6.3 CGI Norge AS - [Uttak av rapporter] == ﬂ
Personell  Organisasjen  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hijelp - 8 X

=Rl EALLOH
Progjekt
Timer per prosjekt HRM [ sek | [ velgalle | [ Blankut ]lTamadblankel
Dato HRM Product Development
HREM tid til jekifordel
Fra 01.12.2016 [ EIEL R
Til 31122016 E~
Sortering
Visning
@ HTML ©) FOF () EXCEL Sk
kunde [ sek ][ velgalle | [ Blankut | [¥] Ta med blanke
= Kundestotie
Detaljer
[ Vis ansatte i prosjekt [] Vis plelter
@
Aldtivitet
helpdesk [ sak | [ velgalle | [ Blankut ]ITa med blanke I
---------- Helpdesk funksjonell
Helpdesk teknisk
Sak i alle ][ Velg alle ][Blankmalle][ Ok
- vy
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mrWINTID = personell - Organisasjon ~  Oppfelging ~  Arbeidstidsregler ~  Rapporter ~  Systeminnstillinger ~

m 1:26 Kenneth Skogen Holdorf minsiDE HELP LOGG UT

Timer per prosjekt

Valg av datoer Visning
Fra * Til * ® PDF EXCEL HTML
01122016 | 31122006 |3 Vis ansatte i prosjekt
Vis pfelter
Sortering
® Ansattnavn Avdelingsnavn Ansattnummer

+ Prosjekt Blank ut alle Tamed blanke

+ Sak Blank ut alle Tamed blanke
+  Aktivitet Ta med blanke

10. Timer per prosjekt — Prosjekthnummer
| Timer per prosjekt-rapporten er det lagt inn en ny kolonne for prosjektnummer.

Timer pr. prosjekt
Periode 01.12.2016-31.12.2016
Generert 15.01.2017

Prosjekt Nr Prosjekt Sak  Aktivitet Timer
KS - Helpdesk funksjonell 2006011013332598 S_1001 201 3004 103,39
KS - Helpdesk teknisk 20110926130643522 S_1001 201 3018 73.69

Totalt 177,08

11. Single sign-on via ADFS

Vi har implementer mulighet for single sign-on i minWinTid via ADFS. Kontakt WinTid support
for mer informasjon hvis dette skulle veere aktuelt for dere.
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