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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 12.2.1 av WinTid g2

1.2 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

13 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGIl avd HRM.

1.4  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2. Rapporter i WinTid pa web

Vi har implementert flere rapporter i WinTid pa web. De eksisterer alle fra far i WinTid g2, og
fungerer pa samme mate her.

2.1 Fraveersstatistikk
Rapporter — Fraveer — Fraveersstatistikk

WINTID = personell Rapporter Systeminnstillinge 0

Fravaersstatistikk

Denne rapporten krever et oppsett som lages i WinTid g2 i Systeminnstillinger — Oppsett-
konfigurering — Fravarsstatistikk, og den brukes farst og fremst for & ta ut statistikk pa sykefraveer.
Den tas ut per avdeling, og ansatte kan grupperes etter avdeling, aldersgrupper, heltid/deltid og
stillingskategori. | alle tilfeller grupperes rapporten etter kjgnn.

2.2 AML og AML Skift

Rapporter — Resultat — AML
WINTID = personell Jrganisasjos Oppfelging Arbeidstidsregler Rapporter Systeminnstillinges .{B

AAAAAAA

AML-rapporten krever ogsa et oppsett, det lages i WinTid g2 i Systeminnstillinger — Oppsett-
konfigurering — AML-oppsett. Som standard blir den tatt ut for de siste hele 8 ukene, og den brukes
for & se om ansatte har jobbet for mye i forhold til arbeidsmiljgloven.
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Rapporter — Resultat — AML skift

WINTID = per:

:n 46 Kenneth Skogen Holdorf weLp Loaa U
AML skift

alg av datoe

AAAAAAA

AML skift-rapporten bruker samme type oppsett som AML-rapporten, men er markert som
skiftoppsett. Denne brukes dersom man har flere skiftansatte som skal bruke forskjellige AML-
oppsett, og hver kalender som brukes av de ansatte som gar pa skift ma knyttes til et AML-oppsett
slik at WinTid vet hvilket oppsett som skal brukes pa de forskjellige ansatte.

2.3 Inndatarapport
Rapporter — Registreringer - Inndatarapport

WINTID = parsonell Rapporter Systeminnstillinger i1 0. ]

m 4% Kenneth Skogen Holdorf weLe LogGuT

Inndatarapport

Valg av datoe:

AAAAAAA

Denne rapporten viser stemplinger som er gjort pa terminal. Man kan velge a kun vise stemplinger
som har blitt forkastet ved a krysse av for «Vis kun feilstemplinger.»
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2.4 Tilleggsregistreringer

Rapporter — Tillegg - Tilleggsregistreringer
ersonell Organisasjon ppfalging Arbeidstidsregler Rapporter e o

WINTID = p ji Op

m 4% Kenneth Skogen Holdorf weLe 106G uT
Inndatarapport

Valg av datoe

AAAAAAA

Denne rapporten viser alle tillegg som det er resultat pa for valgte ansatte i angitt periode. Den
viser bade variable tillegg som er registrert manuelt og tillegg som ligger i beregningsskjemaet som
gis automatisk basert pa nar man jobber.

2.5 Ansatt data
Rapporter — Grunndata — Ansatt data

WINTID = pers ganisasjon Oppfalging Arbeidstidsregler Rapporter Systeminnstillinger I =)

m 43 Kenneth Skogen Holdorf e Loga ur

Ansatt data
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Deﬁﬁéﬂﬂr_ébbb‘rten viser grunnleggende data som er registrert pa valgte ansatte, som navn, kjgnn,
fadselsdato, kalender etc.
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