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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 12.5.0 av WinTid g2

1.2 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.3 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGIl avd HRM.

1.4  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2.

E-postvarsel ved planlagt fravaer

Dersom ledere gnsker en e-postvarsling nar ansatte legger inn fraveer i fravaersplanen kan man skru

pa dette i lederoppsettet ved & sette kryss for E-post nar ansatt legger inn planlagt fraveer.

£ WinTid 12.5.0 CGI Norge AS - [Oppsett-konfigurering]
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manager_Anve
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Awbryt jobb - Fleks lardag -
leder_lkke_ved administrasjc administrasjon Bwsluttjobb Ikke i arbeid E|
inistrasjc administrasj Bytt jobb H Ingen overtid
Bytt kostnadssted Kun 100% etter full dag
it administrasjon Byttavslut jobb Maks 10 timer pr dag
leder_Norsk op administrasjc administrasjon Fortsett jobb Maks OT
leder_Morsk op administrasjc administrasjon Fravaer (hel dag) Mertid
leder_Prosjektc administrasjc administrasjon ] S [l Moo oo it u i
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manager_Engel administrasjc haveraaen Kategorinavn P’ | Resultattype |Benevn|ng -
Luspasering fleks Saldoer Dager
Ferie Fravasr Dager
Fleksitid Saldoer Timer
Normaltid Saldoer Timer
Overtid 100 % OvertidTillegg Timer
Overtid 133 % Overtid Tillegg Timer L
Overtid 200 % OvertidTillegg Timer 3
Overtid 50 % OvertidTillegg Timer
QOvertid til avspasering Saldoer Timer
Reise helg Saldoer Timer
Sum timer Saldoer Timer
Syk m/sykemelding Saldoer Dager L
Syk med egenmelding Fravasr Dager
Sykt barn Fravaer Dager
Tannleae/leoe Saldoer Timer A
L) F— . 3

Aktiv sykemeldt
Avsp OT test

Luspas. fleks fim.
Avspasering fleks
Avspasening OT
Lorventende sykmeldt
Bytte fridag
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Generelle innstilinger
Tilgang til 3 godkjenne

Tilgang til & redigere
-
stemplinger

Arbeidsdager mé ha
stempling/resultat far
goedkjenning

minWinTid spesfilt

minWwinTid tilpasset blinde

og svaksynte

= Vis resultater for
T i

Varslinger

is fraveersvarslinger

\is kategorivarslinger

100% overtid avvik
50% overtid avvik
Bas

Beredskap helg
Delnr. 10

Del nr. 40

Delnr. 401

1 ot e ana

Tilgang til & endre
beregningsskjema

Tilgang til tillegg

Lederfunksjonalitet i

minlinTid

Obligatorisk korreksjonstekst

= Vis resultater for
kostnadssted i minWinTid

\is fraveersplanvarslinger

Epost nar ansatt legger inn

planlzgt fraveer

Lagre

J

i_ederoppsettene kan man endre pa i Systeminnstillinger — Oppsett-konfigurering — Lederoppsett.

Nar en ansatt legger inn et fraveer i fraveersplanen vil WinTid sjekke hvem som er registrert som
den ansattes leder i avdeling (Organisasjon — Avdeling)...

Avdeling nr 20 ]
Ludeling navn Kundestatte
Leder Stensund Tommy

... eller i feltet «Overstyr leder angitt pa avdeling» i Personalia (Personell — Personaldata).

Rett il ferie i &r 15 [ Llegatil |[ Set |
Opptient ferie % Overtidskode nr | Navn F.o.m dato Gjelder sone
Ferie uten lenn 10

Fedselsdato

Person-nummer

Kienn @ Mann ) Kvinne | Leggtl || Sl |
Epostadresse I Civerstyr leder angitt pa avdeling Holdorf Kenneth Skogen I
Egenmelding sperret til
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Dersom denne lederen har oppsett med kryss for «<Epost nar ansatt legger inn planlagt fravaers vil
det bli sendt en e-postvarsling til vedkommende.

3.  Tildeling av skiftplan

Det er gjort en endring i Arbeidstidsregler — Skiftplan tildeling i WinTid pa web som gjer det mulig
a tildele skiftplan til ansatte som gar pa en annen skiftplan. Dette forutsetter at eksisterende
skiftplantildeling ikke har noen sluttdato, og at startdato for ny tildeling er etter startdato for den
opprinnelige skiftplantildelingen.

m 10:12 12.5.0 Test HELP LOGGUT
Velg skiftplan Startdato Sluttdato
Skiftplan 19.02.2018 |5 ddmmyy
UKE MAN ONs TOR FRE LOR SON
1 100 | 0800-1600 100 | 08 100 | 08 104 | Fri 101 | Lo/So/Hel 101 | Le/Sa/Hel
2 100 | 0800-1600 100 | 0800-1600 100 | 0800-1600 100 | 0800-1600 101 | La/Se/Hel 101 | Le/Se/Hel
Ansatte - WinTid test-avdeling Ansatte - Skiftplan Uke
P 12.5.0 Test- (30.12.2017 - ..) [ -] x
1 10 ™™ i H H H
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