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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 13.0.0 av WinTid g2

11 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.2 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGl avd HRM.

13 Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.

WinTid ™ WinTid — Nyhetsdokumentasjon Side 3
CONFIDENTIAL



WinTid
2. Videogjennomgang

Nytt i denne versjonen er at vi har lagt ut videogjennomgang pa YouTube av flere av nyhetene i
WinTid versjon 13.0.0. Du kan klikke denne lenken for & apne en spilleliste med alle videoene til
denne versjonen. Vi har ogsa lenket til individuelle videoer i beskrivelsene under.

3. Fraveer med grenseverdi i akkumulerte resultater
Video: https://www.youtube.com/watch?v=fUk 96My2KU

Det er na mulig & ha flere fraveer med grenseverdi i akkumulerte resultater, av typen «xx av Xxx».
Tidligere var dette begrenset til fraveer, fraveer uten lgnn, sykt barn og egenmelding, men na kan
det brukes pa alle typer fravar. Det er ingen sperre eller fraveersvarling pa grenseverdier som
overskrides, men ansatte og ledere vil enkelt kunne se hvor mange timer eller dager den ansatte kan
ha. Fraveeret vil bli beregnet fra 1. januar inneverende ar.

Grenseverdiene for fravaer velges i ansatt- og lederoppsettene. Sammenhengen mellom disse er
som fglger:

- Ansatt har ansattoppsett: Dersom det er satt en grense i et ansattoppsett, sa er det denne
grensen som vises nar den ansatte ser i akkumulerte resultater pa seg selv. Det er ogsa
denne grensen som vises nar en leder ser pa den ansattes resultater, safremt kategorien er
inkludert i lederens lederoppsett

- Ansatt har ikke ansattoppsett: Ansatte som kun stempler pa terminal og ikke har tilgang
til minWinTid har ikke ansattoppsett. | disse tilfellene er grensen som vises den som er
definert i lederoppsettet

- Ingen grense definert i ansattoppsett: Dersom en kategori ikke har noen grense i den
ansattes ansattoppsett eller kategorien ikke ligger i oppsettet i det hele tatt, men den er lagt
inn med grense i lederens lederoppsett vil lederen se grensen som er definert i
lederoppsettet.

3.1 Konfigurering av grenseverdier

Grenseverdiene legges inn i ansattoppsett og lederoppsett i WinTid g2, i Systeminnstillinger —
Oppsett-konfigurering — Ansattoppsett eller Lederoppsett.

3% Resultatoppsett &J

Inkludert i oppset- | Nr Kategorinavn -
1 Normaltid

2 Fleksitid

4 QOvertid til avspasering
11 Overtid 50 %

12 Overtid 100 %

13 Overtid 133 %

14 Overtid 200 %

98 Sum timer

.

Haner Fundestte Sorik Nerwegan  []

Peg. typer for wedbshold Tilgiengelige overidskoder Tilgengehige favmeshosder

1010 Tjenestereise

1012 Syk misykemelding
1020 Kunde - opplaering
1025 Syk del av dag

1030 Ferie

1034 Trening

1040 Syk med egenmelding
1045 Sykt barn

EEEEEEEEEEEEEEREE

M T I, Permision med fenn
1070 Tannlegellege
1080 Kurs
1095 Avspasering fleks
4001 Reise helg
=l AT i kil 11 S
- Kategoribstingelser il valat kategor
Eaky Tl fra irsteenes Resull [Akkumu\eﬂlmvaet v]
Egrretcine kadrgone | Feadin 5
Karegerit Fecst = =) Thowa il & i Sum av typen "ox av 00" Grense 10 Dager
il Tilgang t & redigere egnes
Kategonl taormatd =] stempleger
e — SR —
i uitater f
Kategeaid B overtis - ) honimedasied | minkinTid
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Klikk pa knappen «Endre...» for & apne resultatoppsettet. Kategorier som skal vises pa denne
maten ma ha resultattype «Akkumulert fraveer». Finn kategorien du gnsker & vise, velg resultattype
«Akkumulert fravaer» og sett kryss for «Sum av typen «xx av xxx».» Grensen settes i dager eller
timer avhengig av hvordan kategorien er satt opp til a telle. Klikk «Legg til/endre» for a legge
til/endre fraveeret, og klikk «Ok» nar du har gjort endringene du gnsker & gjere. Lagre til slutt
oppsettet.

| eksempelet pa skjermbildet vil den ansatte na se «Permisjon med lgnn 2 av 10» dersom han/hun
har brukt to dager permisjon med lgnn.
01.02.2018 - 28.02.2018 @ Vis periode Vis maned Vis uke
2018 02 Februar
Resultater ~ Akkumulerte resultater

Akkumulerte saldoer Valgt periode Totalt Akkumulert fravaer Totalt Overtid/tillegg Totalt

Avspasering fleks 1] 0.5 Ferie Oav3s Overtid 100 % 00:00

Fleksitid -44:39 -206:27 Permisjon med lenn 2av10 Overtid 133 % 00:00

Kurs 08:38 01:30 Syk del av dag 00:00 av 10:00 Overtid 200 % 00:00
Normaltid 84:17 173:03 Syk med egenmelding 3av24 Overtid 50 % 03:00

Overtid til avspasering 00:00 Var.till 11

Reise helg 00:00

Sum timer 88:17 192:03
Syk m/sykemelding o

Tannlege/lege 00:00

4. Fraveersoversikt for ansatte
Video: https://www.youtube.com/watch?v=9BHI9BhR Aec

Juni 2018 Jull 2018 August 2018 )

i —
LTI T

Fravarsoversikten er en grafisk visning av historiske og planlagte fraveer for ledere, og den er na
ogsa gjort tilgjengelig for ansatte i minwWinTid med noen begrensninger:
- Man vil kun ha tilgang til & se fraveeret til andre ansatte i sin avdeling
- Man vil ikke kunne se hva slags fraveer det er
- Graderte fraveer (fraveer lagt inn under Syke-/fast fraveer / Sykmelding med en prosent
lavere enn 100) vil ikke vises
- Fraveer tilbake i tid vil ikke vises i det hele tatt

Tilgang til denne siden gis i Ansattoppsett i Systeminnstillinger - Oppsett-konfigurering -
Ansattoppsett. Under "Tilgjengelige minWinTid-sider" ma det settes kryss for "Fravarsoversikt".
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e Kundestatte

Reg. typer for vedlikehold

Tilgjengelige overtidskoder

Sprik Norwegian E Oppsett kan brukes av andre

Tilgjengelige fr

Til lige tillegg

Avbryt jobb

Fleks lerdag

- Aktiv sykemeldt

[m] »

100% overtid avvik

[ Avslutt jobb lkke i arbeid ‘;‘ [ Avsp OT test [C] 50% overtid avvik :
Byttjobb £ Ingen overtid I Avspas. fleks fim. ] Bas
Bytt kostnadssted Kun 100% etter full dag Auspasering fleks [C] Beredskap helg
Byttavslut jobb Maks 10 timer pr dag Avspasering OT [ Delnr. 10
Fortsett jobb Maks OT [ Awventende sykmeldt [T] Delnr. 40
Fravzer (hel dag) Mertid Bytte fridag [ Delnr. 401
[ R, % 2 - ~ 2 ol e % L B PR, U] S
Resultatoppsett
Kategorinavn -« | Resultattype Benevning = Tilgiengelige minWinTid-sider Startside
Auspasering fleks Saldoer Dager Arbeidsplan Registrering [=]
Ferie Fravesr Deger 1= crdslingsstatistikk (1) mirtinTid tpasset binde
Fleksitid Saldoer Timer | avarsoversikt og svaksynie
Kunde - opplaering Fravasr Dager Fravaersplan 3 Tugang il ae_ndre
Kurs Saldoer Timer Min side beregningsskjema
Normltid Saldosr Timer Prosjektfordeling [ Obligatorisk korreksjonstekst
Overtid 100 % OvertidTillegg Timer Rapporter

= Gangtid kun pa ferst
Qe owtten e | s TR
1 T 3 Bemanning Gangtid pa 0

innregistreringer

Gangtid pa
[] Tillatt fra Internett siregistreringer 0

Egendefinerts kategorieri Resultater

OREERED

[¥] Tilgang til 4 godkjenne Varighet p3 session |15

Ketegoril Ficksitid [=] .
Tilgang til a redigere egne :{;‘:ﬁ:ﬁaﬁilmzlh':r

Kategori2 Nomattid |z| stemplinger godkienning

Kategori3 Sum overtid |Z| Tilgang til tillegg [F] Send fravzer til Outlook
Vis resultater for [l Vis resultater for

Kategorid likke overtid |z| kostnadssted i minWinTid jebbipresjekt i min\yinTid

Nar man apner rapporten vil man se fremtidig fraver for alle ansatte i sin avdeling for de neste tre
manedene.

Feltet «Ansatte» brukes for a plukke ut hvilke ansatte man gnsker a se i oversikten. Dersom det
ikke er valgt noen ansatte ser man alle ansatte i sin avdeling.

Ansatte
3 elementer valgt -
Sek

Christiansen Stein
Fahlén Anna

Heldorf Kenneth Skogen
Kundrotas Aringas
Nguyen Erik

Stensund Tommy
Sundstrem Arve

Testersen Test

Dersom man klikker i feltet under «Ansatte» kan man velge ut hvilke ansatte man gnsker a se,
eventuelt klikke «Velg alle» for & velge alle ansatte, eller «Fjern alle» for & fjerne alle valg. For at
oversikten skal oppdatere seg med nye valg ma man klikke pa knappen «Oppdater»

Oversikten vil alltid vise tre maned ad gangen. Nar man apner siden ser man innevearende maned
og de neste to manedene. Ved & klikke i feltet «Maned» kan man velge en annen tre-maneders
periode & se pa, og det er den midterste maneden i oversikten man velger. Det vil si at hvis man
gnsker & se juni, juli og august ma man velge juli i datovelgeren.

Maned
juli2018 &2
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Som ved valg av ansatt ma man klikke Oppdater for & oppdatere oversikten dersom man gjar
endringer. En annen mate a bytte periode er & klikke pa pilene til venstre eller hgyre for manedene
for & bla tilbake eller fremover.

Juni 2018 Juli 2018 August 2018 )

i g

Merk at man ikke kan bla lenger tilbake enn innevaerende maned.

{  Juni2one Juli 2018 August 2018

“ﬁﬁinﬁmﬂﬂﬂﬂh

Ansattnavn

Dersom man kun gnsker a se ansatte som har fraveer kan man krysse av for «Vis kun ansatte med
fraveer». Ansatte i utvalget som ikke har fravaer i valgt periode vil da bli filtrert bort.

5.  Akkumulerte resultater med stillingshistorikk

Dersom en ansatt har flere stillinger vil de na "slas sammen" i Resultater og Akkumulerte
resultater, slik at man ikke trenger & bytte mellom stillinger for a se totalen. Resultater pa
sekundzere stillinger vil ikke slas sammen og ses pa for seg.

6. Fraveer i arbeidsplan

Nar ledere ser pa ansattes arbeidsplaner (Personell - Arbeidsplan i WinTid pa web) og de ansatte
har planlagt fraver vil de na kunne se hvilke vakter de ansatte skulle hatt pa fraveersdagene.

UKE MAN TIR ONS TOR FRE LOR SON
26 1
27 2 3 4 5 6 7 8
0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600
28 92 10 1 12 13 14 15
0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600
29 16 17 18 19 20 21 22
Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (La/Se/Hel) Ferie (La/Sa/Hel)
30 23 24 25 26 27 28 29
Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600) Ferie (Le/Sa/Hel) Ferie (La/Sa/Hel)
31 30 31
Ferie (0800-1600) Ferie (0800-1600)

0 Hva betyr symbolene?

Pa dager med planlagt fraveer vil man se navnet pa fravaeret med beregningsskjemaets kortnavn i
parentes.

7. GDPR-rapport

Video: https://www.youtube.com/watch?v=Yrlsl7E7mzs

GDPR-rapporten er laget for & kunne etterkomme en ansatts krav om & fa vite alt som er registrert
om dem i WinTid. Rapporten tilgangsstyres i Meny-konfigurering.
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Oppsett navn Brukeradministrasion

Filter for visning
Moduler Alle |

@) Vis alle funksjoner {med bade lese og skriverettigheter)

(@) Kun med skriverettigheter

() Kun med leserettigheter

Tilgjengelige Meny-konfigurasjoner Valgte Meny-konfigurasjoner =
minWinTid - GDPR-rapport min\/inTid - Abeidsplan

min\winTid - Bemanningsoversikt

mininTid - Ferdelingsstatistikk

min\/finTid - Skiftplan

minfinTid - Skiftplan tildeling

min\winTid - Slett bruker

min\finTid - Varslinger

min\finTid - @nsket planlagt fravaer

min\inTid - Arlig fravesrsoversikt

Menstringsrapport

Oppfelging og gedkjenning - Akkumulerte resultater
Oppfelging og godkjenning - Ansattiogg

Oppfelging og godkjenning - Fravasrsplan
Oppfelging og godkjenning - Godkjenning
Oppfelging - Innlznte til

Opptelging og gedkjenning - Oppfelging

Oppfelging og godkjenning - Resultater

Oppfelging og gedkjenning - Status

Oppfelging og godkjenning - Syk-/fastfravaer
Oppfelging og godkjenning - Vedlikehold
Oppsett-konfigurering - Tilgang til & definere oppsett
Oppsett-konfigurering - Tilgang il & velge oppsett
QOrganisasjon - Avdeling

J

Dersom man har tilgang til GDPR-rapporten i sin Meny-konfigurering finner man rapporten i
WinTid pa web under Rapporter —- GDPR — GDPR-rapport.

GDPR-rapport

Valgt ansatt
Testersen Test- 1234567 Q - n

For a ta ut rapporten velger man en ansatt og klikker Ok. Det vil genereres en komprimert fil som
inneholder en maskinlesbar dump i csv-format av alt som er registrert om den valgte ansatte i
databasen. Disse kan apnes i for eksempel Microsoft Excel.

Veer oppmerksom pa at informasjonen som kommer med i rapporten ikke er tilgangsstyrt pa noen
mate annet enn at den som tar ut rapporten ma ha tilgang til den ansatte. CGI anbefaler derfor sterkt
at man kun gir tilgang til denne rapporten til de som allerede har alle tilganger i WinTid.

8. Slette brukere
Video: https://www.youtube.com/watch?v=GMxXdvNJOHA
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Slett bruker
Sak
Brukerid Brukernavn 13 Beskrivelse Velgalle

1240adm 12.4.0
s¢ Christiansen Stein
minwintid2 DEMO minWinTid
bruker_oppslag Eksempel pa gruppe oppslagg (kun se pa) Bruker som ikke kan endre noe.
bruker_slett Eksempel pa medlem av gruppe slett. Bruker som kan korrigere.
perenglish ENGLISH DEMO
erik Erfk Harangen Vedlikehold ansatte og terminaler
anna Fahlén Anna
hh Hakon
kari1 Kari Elvestuen Bruker for kjering av lenn
lederslett Leder Ny

leder Logica adm leder

Det er na mulig & slette inaktive brukere som ligger i "Administrative som ikke registrerer egen
tid". Denne funksjonen er kun implementert i WinTid pa web. For & fa tilgang til funksjonen ma
minWinTid - Slette bruker legges inn i Menykonfigurering.

Siden ligger i WinTid pa web under Personell - Slett bruker. Pa denne siden er det en liste over alle
brukere det er mulig a slette. For at en bruker skal kunne slettes ma brukeren ha kryss for "Tilgang
sperret”, i tillegg er det noen systembrukere som ikke kan slettes.

For & markere brukere for sletting klikker du "Velg", eventuelt sa kan du krysse av i boksen "Velg
alle for & velge alle brukere det er mulig a slette. Slette-knappen vil oppdateres med antall brukere
som er valgt, og valgte brukere vil slettes nar du klikker Slett.

Alle data som ligger pa slettede brukere vil flyttes til en systembruker kalt user_resigned. Det vil si
at user_resigned star som godkjenner av alle dager som slettede brukere har godkjent, vil std som
eier av oppsett som brukerne opprettet, osv. Brukeren user_resigned kan ikke slettes.

9. Sgkirapportbestilling
Video: https://www.youtube.com/watch?v=hfCKPPCqjGk

| rapportbestilling i WinTid pa web er det na mulig & sgke etter ansatte og avdelinger.
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Velg rapportvisning

Ansatt ©
Ansattutvalg

Ansatte  Avdeling  Firma
Navn

Sek

[ ql

Ansatte

Lennsgruppe Gruppering

O Inkluder sluttede

Holdorf Kenneth Skogen -

332787 -
12.2.11221-1221
12.3.0 Test - 332793
Christiansen Stein - 26540
DEMO JOBB - 3
Employee New - 31337
Fahlén Anna - 27753
Haveraaen Hakon - 26529
Kundrotas Aringas - 320798
Nguyen Erik - 332780

I ansattsgk kan man sgke pa navn, ansattnummer eller avdelingsnavn, i avdelingssgk kan man sgke

pa avdelingsnummer eller avdelingsnavn
Velg rapportvisning

Ansatt =
Ansatte  Avdeling  Firma Lennsgruppe
Gruppering
© Inkluder sluttede
Sek
ql
Avdeling

Ingen avdeling (0) Velg ansatte...
Konsulentgruppen (61) Velg ansatte...

Kundestatte (20)

E

Salg (75)
Slavas dep (77)
Utvikling (82)

WinTid test-avdeling (1000)

i
;

Velg ansatte...

Velg ansatte...

Velg ansatte...

10. Sortering av skiftplaner

Det er nd mulig & sortere skiftplaner i Arbeidstidsregler - Skiftplan etter nummer eller navn. Dette
gjer man ved & klikke pa overskriften «<Nummer» eller «Skiftplan». Farste gang man klikker pa en
overskrift sorteres kolonnen stigende, klikker man en gang til sorteres den synkende.
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+
Detaljer
Nummer  Skiftplan Navn * Skiftplan Antall uker. = 2
5 Skiftplan E # Ta hensyn til helligdager nar kalender skal legges Vis produksjonsskjema
2 skifte dag/kveld opp
Profil for dag- og 10 | CGI Norge AS Profil for skift og 2 | Test
8 Test 2-skift fleksitid deltid
AML-oppsett * 38 | AML-Skift
udda 07-15 jamn 08-16
tommy
UK
Sk\ﬁplan i bruk E MAN TIR ONS TOR FRE L@R SON
14 Test 12.4.1 1 100 | Flkk | 100 | Fldkt |100 | Fidkk | 100 | Flék| 100 | Fldkk = |101 | Fldks | 101 | Flék
Tildeling av skiftplan 2 | |100 | Flékk | 100 | FIék& = 100 | Fidkk | 100 | Fldkt 100 | FIéké  |101 | Fiéks | 101 | Fléky
Rare greier!
7 Helligdager

11. Fraveer til Outlook ved bruk av Office 365
Video: https://www.youtube.com/watch?v=AZnkMbIDHO08

Dersom man bruker Office 365 og man sender fraveer til Outlook fra fravaersplanen sa vil
heldagsfraveer forskyves med 1 eller 2 timer pa grunn av en feil i hvordan Outlook 365 handterer
heldagsfraveer. Vi har lagt inn en ny innstilling i minWinTid web.config som gjer at man i stedet
for & sende fraveeret som et heldagsfraveer sender det som et fraveer med start 00:00 pa ferste dag i
fraveeret og slutt 00:00 dagen etter siste dag i fraveeret. Dette vil gjare at fraveeret ikke forskyves og
vises riktig i Outlook.

Dette er kun ngdvendig a skru pa dersom man bruker Office 365, og det gjares ved a legge til
falgende linje under <appSettings> i web.config:
<add key="sendAllDayAsPartDay" value="true" />

12. Endringer i ansattdatarapporten

Det er gjort tre endringer i ansattdatarapporten.
- Deter lagt inn en kolonne for skiftplan. Dersom en ansatt har en aktiv skiftplan vil denne
vises her
- Vi har fjernet mulighet for & ta ut rapporten i PDF. Det er sa mange kolonner i denne
rapporten at den er uleselig nar den tas ut i PDF format
- Kolonnebreddene er justert nar man tar ut rapporten i HTML-format slik at den blir mer
leselig

13. Ansattsgk i WinTid g2 med stillingshistorikk

Dersom man har skrudd pa stillingshistorikk vil man i Personalia og Vedlikehold i WinTid g2 sgke
pa ansattes ansattnummer, med stillings-id i parentes etter ansattnummeret. Stillinger som er
avsluttet vil sorteres nederst i sgkeresultatet og ha en asterisk (*) etter stillings-id.
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| Oppgaver | Ansatis ‘
Sek

Etternavn

i~ Roness, Eirkc - 31796 (332774)
i~ Roness, Eirik - 31796 (332775) ~
+... Roness, Eirk - 31796 (31736) *

Visningsmodus
@ Hierarki © Flat

14. Utvalg i automatisk eksport
Video: https://www.youtube.com/watch?v=TDjFPuyXmcw

Nar man setter opp automatisk eksport i WinTid (via WinTid Integration Service) kan man na
velge hvilke firma/avdelinger/lannsgrupper hver eksport skal kjgres pa. Det vil ogsa veere mulig &
legge inn flere automatiske eksporter med samme eksportoppsett, slik at man kan kjare eksport
med forskjellige utvalg med ulike intervaller.

Planoppsett for import/elcsport | Importtype-oppsett | Eksporitype-oppsett |

[ Oppsett navn | Eksport type Oppsett [ Prosjekt v]

Prosjekt Produksjon
CM

& = =

Filnavn® progjeldelksport_konsulenter bt

Planmanster
@) Kontinuerlig

) Daglig Velg starttidspunkt ~ 17:00

@ Ukentlig Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
(©) Manedlig Jan Mar Mai Jul Sept Nov

[F] Feb [F1 Apr [F Jun [ Aug [ Okt [F] Des
Dag 1 -
Dataintervall
@) Siste 14 dager (frai gar)
©) Forrige méned Antall méneder | <]
Utvalg
Intet utvalg
Firma
@ Avdeling E
Lennsgruppe \

Oppsett av automatisk eksport gjeres i WinTid g2 under Import/Eksport — Planoppsett for
import/eksport i fanen Eksporttype-oppsett. Nar man har valgt hvilket oppsett det skal kjares
eksport for sjekker WinTid hva slags type utvalg som er valgt i eksportoppsettet, og ved a klikke pa
knappen ved siden av utvalgstypen kan man velge hvilke firmaer, avdelinger eller lannsgrupper
som skal veere med. Dersom det er valgt «Intet utvalg» i oppsettet kan man naturlig nok ikke gjare
noe utvalg.
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Cal

\WhinTid test-avdeling

Nar den automatiske eksporten kjares vil den kun kjﬂreé pa ansatte som tilhgrer de valgte
utvalgene.

15. Sletting av passord nar ansatte slutter
Video: https://www.youtube.com/watch?v=mRPb40Td1ZE

Nar sluttdato for en ansatt passerer vil passordet til den ansatte slettes, og minWintid/WinTid-konto
sperres. Dette skjer automatisk ndr man setter en historisk sluttdato pa en ansatt. For & handtere
ansatte som man har lagt inn sluttdato pa i fremtiden, og ansatte som allerede har sluttet nar man
oppgraderer til WinTid versjon 13.0.0 eller nyere ma det kjares en regelmessig jobb i WinTid
Scheduler. Denne settes opp i WinTid g2 under Systeminnstillinger — Programkjgring oppsett.
Klikk «Legg til» og velg jobben «Sletting ved sluttdato»

P — Eh

el

" Legg til program

Program Sletting ved shuttdata -

[ ok J[ At |

L &

Velg nar jobben skal kjegres. Dette kan for eksempel gjeres hver natt. Skriv inn maskinnavnet
WinTid Scheduler kjgrer pa (sannsynligvis er dette likt for alle jobber i Programkjgring oppsett) i
feltet «Maskin det kjgres pa» og klikk «Lagre.»
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WinTid

Program navn Klokke
Sletting av logg 03:00
Eeregningsprogram 03:02
Fravesrzberegning 03:10
Sletting av inndata 04:15
Slette tidsdata 04:30
Sletting av sluttede 04:31
Setirg vedshnge ———— Joez2 |
Migrering av akkumulerte resultster til r 04:45
Fraveerssjekk 06:00
Sletting av kalender 06:00
Sletting av helligdager 06:01
Sletting av arskalender 06:02
Sykeoppfelging 06:10
Opplegg av helligdager 06:30
Opplegg av arskalender 06:31
Opplegg av kalender 06:32
Opplegg av skiftplan 06:34
Arkiver saldoer 06:34
Sommer/Vintertid 08:00
E-postvarsling for ikke godkjente dager 08:00
Kategorivarsler 1338
=

Nar programmet skeal kjeres

[7] Midlertidig stanset

Tidspunkt 0432

@ Ukedager Mandag

Lerdag

Tirsdag
Sendag

Onsdag Torsdag

) Manedlig Dag

01.01.2000

&) Dato

Parametre

For &r
Lntall dager data beholdes

F.0.m ansattnummer

T.o.m ansattnummer

Hvor programmet kjeres
Maskin det kjeres pa

Sist utfart

Tilbakestill

22042018

Fredag

16.

Automatisk sletting av ansatte

Video: https://www.youtube.com/watch?v=Lb9uT8Gbyec

Det er na mulig & automatisk slette ansatte som har sluttet. Dette gjeres med jobben Sletting av
sluttede, som settes opp i WinTid g2 under Systeminnstillinger — Programkjgring oppsett.

Klikk «Legg til» og velg jobben «Sletting av sluttede.»

{* Legg til program

=N

Program

Sletting av sluttede| -

| ok || Awbryt |

Velg nar jobben skal kjgres. Dette kan for eksempel gjgres hver natt. | feltet «Antall dager data
beholdes» skriver du inn hvor lenge en ansatt ma ha veert sluttet fgr de blir slettet. Hvor lenge
sluttede ansatte beholdes kan for eksempel ses i sammenheng med hvor lenge tidsdata beholdes.
Hvis man for eksempel beholder tidsdata i 1000 dager kan det veere naturlig & slette ansatte etter
like mange dager, siden de ikke lenger vil ha noen tidsdata i systemet.
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WinTid

<" WinTid 12.5.2 CGI Norge AS - [Programkjering oppsett] =NaEs X |

Personell  Organisasion  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systemninnstillinger  Import/Eksport  Hijelp - B X
HALEEEL LD

Program navn Klokke Nar programmet skal kjeres

Sletting av logg 03:00 [E] Midlertidig stanset

Beregningsprogram 03:.02 Tidspunkt 04:31

Fraveersberegning 03:10

Sletting av inndata 0415 @ Ukedager Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag

Slette tidedata 04:30 Lardsg i

Siting a it CER—

Sletting ved slutidato 04:32 () Manedlig Dag

Migrering av akkumulerte resultater il r 04:45

Fraveerssjekk 06:00 5 Da 01.01.2000

Sletting av kalender 06:00 LB e

Sletting av helligdager 06:01 Parametre

Sletting av arskalender 06:02 .

Sykeoppfalging 06:10 R

Opplegg av helligdager 0620 Antzll dager data beholdes J000]

Opplegg av arskalender 06:31

Opplegg av kalender 06:32 F.o.m ansattnummer
Opplegg av skiftplan 06:34
Arkiver saldoer 06:34 T.o.m ansattnummer
Sommer/MVintertid 082:00
E-postvarsling for ikke godkjente dager 08:00
Kategorivarsler 1338

Hvor programmet kjeres

Maskin det kieres pa

Sist utfort 22.04.2018 Tilbakestill

s

Skriv inn maskinnavnet WinTid Scheduler kjgrer pa (sannsynligvis er dette likt for alle jobber i
Programkjgring oppsett) i feltet «Maskin det kjgres pa» og klikk «Lagre.»

17. Kryptering av sykefraveersnotater og ansattlogg

Det er na mulig & kryptere sykefravaersnotater og ansattlogg, slik at de ikke kan leses ut av
databasen uten riktig krypteringsngkkel.

Prosessen med kryptering av databasen ma gjares av teknisk personell, gjerne i samarbeid med en
tekniker fra CGI. Det ma farst lages en krypteringsngkkel som legges inn i konfigurasjonsfilene til
WinTid g2 og minWinTid, samt WinTid Server dersom dette benyttes. Deretter kjares det et
krypteringsverktagy som skrur pa kryptering av databasen og krypterer eksisterende notater.

Det er utarbeidet et eget dokument med fremgangsmate for kryptering som er tilgjengelig pa vare
nettsider.

18. Bemanning

Bemanning er en ny modul som er implementert i minWinTid/WinTid pa web. Ta kontakt med
salg@wintid.no dersom du gnsker en demonstrasjon av funksjonaliteten. For naermere beskrivelse
av bemanningsmodulen kan du ga til http://help.wintid.no/nor/bemanning
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