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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 14.0.0 av WinTid g2

11 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.2 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGIl avd HRM.

1.3  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2. Passord ma vaere hashet

Av sikkerhetssyn ma passordene i databasen na vare hashet. Dersom databasen ikke er hashet vil
det ikke veere mulig & logge inn i minWinTid/WinTid pa web. Hashing av passord er en
engangsjobb som gjeres med programmet MigrateToHashedPasswords. Dersom man trenger
bistand til & gjare dette, kontakt WinTid support pa support@wintid.no

3.  WinTid pa web

WinTid g2 er na flyttet over pa web. Man vil ha tilgang til de samme sidene pa web som man har
tilgang til i WinTid g2. De fleste sidene fungerer pad samme mate som i g2, i dette dokumentet vil
vi kun skrive om endringer som er verd & merke seg. Alle endringer som er beskrevet i dette
dokumentet er kun gjort pa web, med mindre noe annet er angitt.

4.  Nytt menysystem i WinTid pa web
WinTid pa web har fatt et nytt menysystem. For & apne WinTid-menyen klikker man pa
«hamburgerknappen» gverst til venstre i bildet der det star «WinTid.»

WINTID —

Man kan ogsa trykke «M» pa tastaturet, sa lenge markaren ikke star i et felt hvor man kan skrive
inn noe (tekst, tall, klokkeslett etc.).

Sek
Favoritter Vedlikehold Ferieoverfering

¥r Personell » Fravaersplan Arbeidsplan
Organisasjon » Resultater Bemanningsoversikt
Oppfolging » Sykmelding Arlig fravaersoversikt
Arbeidstidsregler » Godkjenning Fraveersoversikt
Koderegistre » Kostnadssted Slett bruker
Prosjekt/Produksjon » Status Ansattlogg

Personalia

Rapporter »

Systeminnstillinger » Administrative som ikke registrerer egen tid

Import/Eksport » Bytt beregningsskjemaer

Hielp » Beregning

Slette tidsdata

Slette personell som har sluttet

Menyen gruppert i flere hovedmenypunkter, pa samme mate som i WinTid g2, og ved a klikke pa
dem far man opp sidene som hgrer til disse hovedmenyene. Ved a klikke pa en av sidene til hayre i
menyen apner man den.
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Det er ogsa mulig a sgke etter siden man ser etter ved a skrive inn sgkeord i sgkefeltet. Deretter kan
man klikke pa riktig side eller eventuelt trykke «Pil ned» pa tastaturet til siden man vil til er
markert og deretter trykke «Enter.»

oppsett] X
Favoritter Oppsett-konfigurering Systeminnstillinger
Planoppsett for import/eksport Import/Eksport
Personell »

Endre oppsetteier Systeminnstillinger
Organisasjon »

Eksportoppsett Import/Eksport
Oppfelging »

Produksjonsoppsett Prosjekt/Produksjon
Arbeidstidsregler »

Onlinesvar oppsett Systeminnstillinger
Koderegistre »

Kostnadssted oppsett Systeminnstillinger
Prosjekt/Produksjon »

Telefonstette oppsett Systeminnstillinger
Rapporter »

Programkjering oppsett Systeminnstillinger
Systeminnstillinger »

Import/Eksport »

Hjelp »

41 Favoritter

Sider man ofte bruker kan legges inn som favoritter. Disse vil legge seg i favorittlinjen til hayre for
WinTid-menyknappen.

WINTID —  Ingen favoritter funnet. Klikk her for 4 legge til noen.

4.1.1 Legge til enkeltside som favoritt

For a legge til en side som favoritt ma man bla seg frem til den i WinTid-menyen, holde musepeker
over lenken og klikke pa stjerne-ikonet til venstre for siden.

Vedlikehold

| Legg tl favoritter: Vediikehold |
™

Nar man har lagt til favoritten vises den i favorittlinjen gverst i bildet, og man klikke der for a ga
rett til siden uten & matte ga via WinTid-menyen

WINTID —  Vedlikehold

Nar man dpner WinTid-menyen sa vises na alle favorittene under hovedmenyen «Favoritter.»
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Favoritter »

Personell » Vedlikehold
Organisasjon »

Oppfolging »

Arbeidstidsregler »

Koderegistre »

Prosjekt/Produksjon »

Rapporter »

Systeminnstillinger »

Import/Eksport »

HJE‘|p »

4.1.2 Legge til hovedmeny/undermeny som favoritt

Dersom man gnsker a legge til en hovedmeny som favoritt sa fungerer det pa samme mate som nar
man legger til en enkeltside. Klikk pa stjernen for @ markere den. Menyen man har valgt vil na
veere tilgjengelig pa favorittlinjen med alle undermenyer og sider.

WINTID —  Vedlikehold Oppfelging
m 14:31 wNay Daglig oppfalging og godkjenning |
Sykeoppfalging
Brukers oppsett An [

Fraveersprosentrapport S

: | Varslinger
Filtrer resultater g

Dersom man allerede har markert enkelte sider i en hovedmeny som favoritter nar man setter
hovedmenyen som favoritt sa vil kun disse sidene vises under hovedmenyen pa favorittlinjen. Det
vil si at dersom man for eksempel allerede har valgt Vedlikehold og Resultater som favoritter og
deretter markerer Personell som favoritt, sa er det kun Vedlikehold og Resultater som vil ligge
under Personell i favorittlinjen.

WINTID = | Personell
m Vediikehold |
WINTID =  Vedlikehold  Resultater — .
Man kan senere legge til flere av sidene om man gnsker senere.
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4.1.3 Endre rekkefglge pa favoritter

For & endre rekkefalge pa favoritter dpner man WinTid-menyen og passer pa at Favoritter-menyen
er valgt, og klikker pa «Endre rekkefalge.» Deretter kan man klikke og dra for & endre rekkefglge
pa favorittene. Dersom man har valgt noen hovedmenyer som favoritter kan man klikke pa +-
symbolet til hgyre for dem for a se sidene som er gruppert under dem, og man kan klikke og dra for
a endre pa rekkefglgen internt i hovedmenyen.

4.1.4 Fjerne favoritter

For a fjerne en favoritt klikker man pa stjernen til venstre for siden man gnsker a fjerne. Dersom
man gnsker & fjerne alle favoritter kan man klikke pa knappen «Fjern alle favoritter» under
sokefeltet.

Hvis man fjerner en hovedmeny som favoritt sa vil alle sidene og undermenyene som hgrer til
denne menyen forbli som favoritter, men ikke lenger gruppert. For a fjerne disse ogsa kan man
velge hovedmenyen og klikke «Fjern favoritter fra <hovedmeny>.»

WINTID — = Oppfolging

m Daglig oppfelging og godkjenning |

Sykeoppfalging

Ansatt u

Valgt
204
| Varslinger ‘

|

WINTID = Daglig oppfelging og godkjenning  Sykeoppfelging @nsket planlagt fravaer  Varslinger

@nsket planlagt fravaer ‘

A e

4.1.5 Standardfavoritter

Det er mulig & legge inn standardfavoritter for hver meny-konfigurering. Dette gjares i
Systeminnstillinger — Meny-konfigurering. Velg gnsket meny-konfigurering og klikk «Behandle
standardfavoritter.»

Oppsettnavn *

Brukeradministrasjon

h

Bildet man far frem da er likt som WinTid-menyen, men favorittene man velger her lagres som
standardfavoritter for alle som har denne meny-konfigureringen. Husk & lagre meny-
konfigureringen etter at standardfavoritter er lagt inn!

4.2 For ansatte

Som standard settes alle sidene ansatte har tilgang til som favoritter, men de har mulighet til &
endre pa dette dersom de gnsker det. Det er ikke mulig a sette egne standardfavoritter for ansatte.
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5. Behandlingsdager

Behandlingsdager er implementert i WinTid. For & benytte behandlingsdager ma det opprettes en
fravaerskode i Koderegistre — Fravaerskoder, og sa ma denne fravaerskoden defineres som kode for
Behandlingsdag i Systeminnstillinger — Systeminnstillinger fraveerskoder.

m 14:16 Navaerende side: Systeminnstillinger » Systeminnstillinger fravaerskoder Logget inn som Johnsen Filip. MIN SIDE HELP LOGG UT

Angivelse av fravaerskoder som systemet spesialbehandler

Ferie 30 | Ferie @ Valider mot gjenstaende ved innlegging av ferie
Ferie uten lenn 32 | Ferie w/lenn @ Valider mot gjenstdende ved innlegging av ferie
Egenmelding 40 | syk med egenmelding

Sykt barn 45 | Sykt barn

Barnepasser syk 35 | Permisjon m/lenn militaeret
Sykmeldt 12 | Syk m/sykmelding
Gradert sykmeldt (redusert arbeidstid) 27 | Gradert sykmeldt

Gradert sykmeldt (redusert kapasitet) 28 | Gradert syk m/red kapasitet

@ Bruk saldo for Gradert sykmeldt istedet for Fleksitid

Skal
oppdatere

Aktiv sykmeldt 42

2 | Aktiv sykemeldt 42 | Aktiv sykemeldt

Avventende sykmeldt --Velg element--

Behandlingsdager

29 | Behandlingsdag

Ugyldig fraveer 44 | Ubegrunnet fraveer

Husk & gi tilgang til den nye fraveerskoden i lederoppsettet.

Ifelge lovverket er det mulig & bli sykmeldt inntil én hel behandlingsdag i uken dersom
behandlingen krever det. Dersom det er behov for flere behandlingsdager i uken benytters gradert
sykmelding.

Behandlingsdager legges inn i Personell — Sykmelding, gjerne som et gjentakende fraveer med fri
en dag i uken. Merk at en ansatt ma arbeide minst én dag etter behandlingsdag fer de kan registrere
egenmelding.

NY SYKEMELDING Type Gjentakende

Velg ny fravaerskode | 29 | Behandlingsdag

Prosent | 100 Fast fraveer Skru av fleksitid Bruk timelenn-regel
Valg for gjentakelse Valgte datoer (7)
Gjentakende : | Ukentlig - hver| 1 uker < februar 2020 > Onsdag 12.02.2020,

Onsdag 19.02.2020,

Mandag Tirsdag @ Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Onsdag 26.02.2020,
Sendag Onsdag 04.03.2020,
Onsdag 11.03.2020,
= -
Starter: 12.02.2020 X Slutter: 31.03.2020 X Onsdag 18.03.2020,
Onsdag 25.03.2020
Generering av gjentakende fravaersdager vil kun legge til dager som ikke er godkjent og ikke har

eksisterende fravaer

6. Personalia pa web

Personaliasiden pa web er bygget opp litt annerledes enn i WinTid g2. | stedet for & se pa en ansatt
og en stilling som ett, deler vi inn i ansatt-informasjon og stillings-informasjon. Grunnen til at det
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er delt opp slik er at dersom man bruker stillingshistorikk sa er det en del informasjon som er
registrert pa den ansatte uavhengig av den ansattes stillinger (for eksempel navn, fadselsdato,
ansattnummer, WinTid-tilganger), og sa er det informasjon som kan veere forskjellig fra stilling til
stilling (avdeling, arbeidstid, minWinTid-tilganger etc.).

m 13:12 Navarende side: Personell » Personalia Logget inn som Johnsen Filip. MIN SIDE HIELP LOGG UT

Ansatt utvalg o .
a Ansatt - Jacobsen Elias | 01.01.2010 - ...

Valgt ansatt : Jacobsen Elias - 219 | Stilling:
01.01.2010 -

Ansattnavn, Ansattnr Personalia  Egendefinerte opplysninger ~ Fravaer ~ AML-oppsett  Konto og WinTid-tilganger
— Ansatte S&P
= Test og Release (21) Ansatt Ansatt data Ferie
20

Fornavn * Elias Ansattnummer * 519 Ferie  dager/timer Dager

Etternavn * Jacobsen Ansatt fom dato * 01.01.2010 ™ Rett til ferie i &

e Fodselsdato 12001900 | ™= Ansatt tom dato ddmmyyyy | = Opptjent ferie P

Hag 6
Haugen Jakob - 215 e
Holdorf Kenneth Skogen - 47917

Person-nummer Ferie uten lonn o

Kjenn % ® Mann Egenmelding dd.mmyyyy |
E Kvinne sperert

Epostadresse

Telefon

a Stilling

Pettersen Oliver - 212

— Vikarer (3)
Agdestein Petter - 234
Agnor Erling - 232 ~

+ ansatte sluttet

6.1 Ansatt

6.1.2 Personalia

Her legger man informasjon om den ansatte, ansattnummer og ansettelsesdatoer og informasjon om
ferie.

6.1.3 Egendefinerte opplysninger

Denne fanen funger likt som i WinTid g2, her kan man legge til egendefinerte opplyshinger som er
definert i Systeminnstillinger — Definere personellopplysninger.

6.1.4 Fraveer

Denne fanen tilsvarer fanen Innstillinger i WinTid g2. Her kan man overstyre egenmeldings- og
sykt barn-innstillinger for den ansatte, i tillegg til & legge inn den ansattes barn dersom man gnsker
a automatisk beregne hvor mange sykt barn-dager de har krav pa.

6.1.5 AML-oppsett

Denne fanen er lik som i WinTid g2. Her legger man inn hvilket AML-oppsett den ansatte er
knyttet mot.

6.1.6 Konto og WinTid-tilganger

Denne fanen inneholder deler av Tilgang og rettigheter fra WinTid g2. Her legger man inn
brukernavn og passord for den ansatte, sperrer tilgang eller markerer at passord ma byttes ved neste
palogging. | tillegg er det her man gir den ansatte tilgang til WinTid dersom de skal ha det, dette
fungerer pa samme mate som i WinTid g2.
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6.2 Stilling

w Ansatt - Jacobsen Elias | 01.01.2010-...

A Stilling

Stilling

Stilling Oppsett og minWinTid-tilganger Kalender Skiftplan Lennsgruppe Overtid Produksjon Kostnadssted
Tilknyttet kategori

Kortnummer

Firma x Firma for test - 219
Avdeling * Test og Release Lennsnummer
stillingstype Ingen stillingskode - Lennart-tabell Tabell for heltidsansatte -
stillingsprosent * 100 Overstyr leder angitt pd avdeling
Timelann 0 Resultat for variable tillegg Bruk regel angitt pa firma o
registreres pa =
Gruppering Kalender 100 | CGI Norge AS 100%
Knytt til Undergruppe Support: Funksjonell | Test: WinTid g2 skiftplan
3 elementer valgt - Test: WinTid Web
Lennsgruppe 30 | €6l Norge S
Overtid
2010
Tidligere stilling  m Naveerende stilling Fremtidig stilling = Opphold Zoom: E
6.2.2 Stilling

I denne fanen registreres firma, avdeling, stillingstype, stillingsprosent og eventuelt timelgnn (dette
brukes forelgpig kun i bemanningsmodulen). Kortnummer, lannsnummer og lgnnsart-tabell
registreres ogsa her, og det er her man kan overstyre leder pa angitt avdeling og angi hvordan
resultat for variable tillegg skal registreres som standard.

I tillegg kan man knytte den ansatte til en eller flere grupperinger her.

6.2.3 Oppsett og minWinTid-tilganger

Her er «restenx» av tilgangene fra Tilgang og rettigheter. Her angir man om den ansatte skal ha
tilgang til minWinTid og hvilke ansatt- og prosjektoppsett de eventuelt skal ha. Her kan man ogsa
legge inn prosjektfiltrering.

6.2.4 Kalender

| denne fanen tildeler man kalendere. Man kan ogsa komme hit ved a klikke pa kalenderen som er
tildelt i fanen «Stilling.»

6.2.5 Skiftplan

| denne fanen tildeler man skiftplaner. Man kan ogsa komme hit ved a klikke pa skiftplanen som er
tildelt i fanen «Stilling.»

6.2.6 Lgnnsgruppe

| denne fanen tildeler man lgnnsgrupper. Man kan ogsa komme hit ved & klikke pa lgnnsgruppen
som er tildelt i fanen «Stilling.»
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6.2.7 Overtid

| denne fanen tildeler man faste overtidskoder. Man kan ogsa komme hit ved a klikke pa
overtidskoden som er tildelt i fanen «Stilling.»

6.2.8 Produksjon

Denne fanen tilsvarer fanen med samme navn i WinTid g2. Her velger man hva slags
produksjonsberegning den ansatte skal ha (om noen), eventuell fast jobb/jobb ved oppmate og
filtrering av jobber.

6.2.9 Kostnadssted

Denne fanen tilsvarer fanen med samme navn i WinTid g2. Her velger man hva slags
kostnadsstedsberegning den ansatte skal ha (om noen), eventuelt fast kostnadssted og kostnadssted
ved oppmagte.

6.2.10 Tilknyttet kategori

Denne fanen tilsvarer fanen med samme navn i WinTid g2. Her kan man tilknytte kategorier som
den ansatte skal fa resultat pa basert pa resultatet pa en annen kategori i et gitt datointervall. For
eksempel kan man angi at en ansatt skal fa et tillegg hver dag basert pa 10% av normaltiden jobbet
den dagen.

7. Detaljert visning i vedlikehold

Vi har laget en ny, detaljert visning av Vedlikehold i WinTid pa web. For a bytte til denne
visningen, klikk pa knappen «Bytt til detaljert visning.»
REDIGER DAG 4 FEBRUAR 2020
Beregningsskjema

Menstring 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 @  ablengoe 07:30

Degn utv. 03:00
Registreringer - Avansert
Tid Reg. type Beskrivelse Karrigert Arsak

08:00:00 Dette dogn - nn

16:00:00 Dette degn c Ut

22:00:00 Dette degn - nn

22:00:01 Dette dogn - Overtid Palagt overtid Métte jobbe ekstra

02:30:00 Neste degn - Ut
Angi arsakstekst

ﬁ Resultatkorreksjon ...

Type Kategori Timer Dager Nummer Korreksjon Godkjent Inn(timer) Ut(timer) Inn(dager) Ut(dager)
Meanstring Normaltid 07:30 1 00:00 Ne 00:00 07:30 0 0
Menstring Qvertid 100 % 04:30 0.5 00:00 Ne 00:00 04:30 0 0
Menstring Sum timer 12:00 1 00:00 Ne 00:00 12:00 0 0

Vis timer som desimaltall

| denne visningen ser man individuelle stemplinger slik man gjer det i vedlikehold i g2. I tillegg er
det mulig & angi hvilket dagn en registrering tilhgrer slik at man kan legge inn arbeid som gar over
midnatt uten & matte ga til neste dag for a legge inn ut-registreringen. Nar man star i detaljert
visning ser man ogsa alle resultatene nederst pa siden, og knappen «Resultatkorreksjon...» blir
tilgjengelig. Denne visningen er ikke tilgjengelig i minWinTid, kun i WinTid pa web (ledermodus).

8.  Resultatkorreksjon pa web

Resultatkorreksjon er na tilgjengelig pa web. For & apne dette bildet ma man sta i detaljert visning i
vedlikehold og klikke p& knappen «Resultatkorreksjon...»
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RESULTATKORREKSJON ORTEN HARRY. DATO: 04.02.2020

FORHANDSVISNING

Type Kategori I Resultat inn Resultat inn Dagens Korreksion Resultat ut Resultat ut
yp g - (timer) (dager) resultat ) (timer) (dager)
Manstring Fleksitid 00:00 0 00:00 10:00 10:00 0
Menstring Kun +tid 00:00 0 04:30 00:00 04:30 0
(ber.regel)
Manstring Normaltid 00:00 0 07:30 00:00 07:30 0
Manstring | Overtid 100 % 00:00 0 04:30 00:00 04:30 0
Menstring _CVertet 00:00 0 00:00 10:00 10:00 0
avspasering v
KORREKSJONER
Type l& Kategori Verdi Arsakstekst
Menstring (+) Fleksitid 10:00
Manstring (=) Overtid til avspasering 10:00
Velg kategori @ Knytte mot menstring
‘——Velg element - Knytte mot jobb/produksjon
Timer 0000:00 Oppdatere sum timer
Dager/antall | g Oppdatere sum overtid Knytte mot kostnadssted

® Legg til verdi pa resutlater (+)

Sett ut-resultat til verdi (=) Arsakstekst

Lukk

Det finnes na to mater & korrigere resultater: legg til verdi pa resultater og sett ut-resultat til verdi.
For begge typer resultatkorreksjoner ma man velge kategori som skal korrigeres og skrive inn timer
hvis det er en kategori som teller i timer eller dager/antall hvis det er en kategori som teller i dager
eller antall. Deretter ma man velge om dette skal legges til eksisterende resultat eller om denne
verdien skal erstatte dagens resultat.

8.1 Legg til verdi pa resultater (+)

Dersom man velger denne formen for resultatkorreksjon sa legges verdien til eksisterende resultat.
Dersom en ansatt har -10:00 fleksitid og man legger inn verdi 10:00 og Legg til verdi pa resultater
sa vil fleksisaldoen bli 00:00. Korreksjoner av denne typen angis med (+) i Korreksjon-kolonnen i
detaljert visning i vedlikehold etter beregning.

10:00(+)

8.2 Sett ut-resultat til verdi (=)

Dersom man velger denne formen for resultatkorreksjon sa settes kategorisaldoen til valgt verdi.
Dersom en ansatt har -10:00 fleksitid og man setter ut-resultat til 10:00 sa vil fleksisaldoen bli
10:00. Korreksjoner av denne typen angis med (=) i Korreksjon-kolonnen i detaljert visning i
vedlikehold etter beregning.

10:00(=)
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9. Masseberegning pa web

Masseberegning gjares i Personell — Beregning som i WinTid g2 og fungerer pa samme mate,
bortsett fra at beregning ikke lenger vil feile for alle resterende ansatte dersom det feiler pa én
ansatt. Nytt for denne siden er at de har en litt annerledes mate & velge ut ansatte pa. For a velge
enkeltansatte kan man holde CTRL-tasten inne og klikke pa en og en ansatt. Knappen «Legg til()»
vil oppdatere seg med antall ansatte man har valgt, og ved a klikke pa knappen legges de valgte
ansatte over i listen til hgyre. Man kan ogsa velge hele avdelinger ved & klikke pa + ikonet til

hgyre for avdelingsnavnet, eller alle ansatte ved klikke pa samme ikon til hgyre for Ansatte-
overskriften.

Ansatt utvalg Kalender utvalg

Ansatt utvalg o

Avdeling =

Ansattnavn, Ansattnr

= Ansatte - + v
Nilsen Sofie - 206 -
Dlsen Olivia - 202
Pedersen Leah - 205
Pettersen Oliver - 212

= Vikarer (83) "
Agdestein Petter - 234
Agnor Erling - 232
Andreasen Oddmund - 230
Bang Helene - 221
Belland Stina - 220
Elden Marta - 229 E
Graven Mette - 225
Gunderson Anders - 236
Halvorsen Rebekka - 226
Marken Audhild - 224
Mortensen Halvard - 233
Orten Harry - 235
Ringstad Alma - 228
Rosett Bengt - 237
Sand Rune - 238
Simonsen Alexandra - 223
Stai Inger - 222
Svenningsen Therese - 227
Tandberg Torgeir - 239
Watne Finn - 231

+ Ansatte sluttet v

Nar ansatte er flyttet over i listen til hgyre blir de automatisk markert for beregning, og man har
mulighet for & fjerne kryss for ansatte man eventuelt ikke gnsker & ha med i beregningen.
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Ansatt utvalg

Filtrer resultater

Ansattnr |& Navn Avdeling Firma Velg alle ¥
202 QOlsen Olivia Test og Release Firma for test o
205 Pedersen Leah Test og Release Firma for test v
220 Belland Stina Vikarer Firma for test T
21 Bang Helene Vikarer Firma for test v
222 Stai Inger Vikarer Firma for test v
223 Simonsen Alexandra Vikarer Firma for test ]
224 Marken Audhild Vikarer Firma for test v
225 Graven Mette Vikarer Firma for test i
226 Halvorsen Rebekka Vikarer Firma for test v
227 Svenningsen Therese Vikarer Firma for test T4
228 Ringstad Alma Vikarer Firma for test v
229 Elden Marta Vikarer Firma for test v
230 Andreasen Oddmund Vikarer Firma for test ]
231 Watne Finn Vikarer Firma for test v
13.02.2020 |f

Etter at beregningen har kjgrt vil man fa et sammendrag av beregningen, inkludert hvor mange
beregning eventuelt feilet for.
100%

Beregnet 22 av 22 ansatte (0 feilet) fra og med 13.02.2020 pa 2 sekunder

10. Slette tidsdata pa web

Sletting av tidsdata fungerer som i WinTid g2, men ansattutvelgeren fungerer pa samme mate som i
Masseberegning pa web som beskrevet over.

11. Fodselsdagsvarsler pa web

Man kan na fa varslinger om fadselsdager pa web. Dette skrus pa i lederoppsett ved & krysse av for
«Vis fgdselsdager.»

Varslinger
# Vis fravaersvarslinger ¥ Vis fraveersplanvarslinger
# Vis kategorivarslinger # E-postnar ansatt legger inn planlagt fravaer

# Vis fedselsdager

Nar det er skrudd pa vil fadselsdager i dag og de neste seks dagene komme opp som varslinger i
«bjella» i WinTid.
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= = = L=

@nsket planlagt fravaer: Maja Marie Karlsen (Ferie 03.02.2020 -
14.02.2020) >> r

@nsket planlagt fravaer: Amalie Jensen (Ferie 06.04.2020 - 07.04.2020) >>

@nsket planlagt fravaer: Amalie Jensen (Avspasering fleks 08.04.2020 -
08.04.2020) ==

Ringstad Alma har fedselsdag i dag (47 ar)
Simonsen Alexandra har fedselsdag i dag (19 ar)
Orten Harry har fedselsdag 14.02.2020 (23 ar)

Rosett Bengt har fedselsdag 16.02.2020 (22 ar)

Sand Rune har fedselsdag 18.02.2020 (47 ar)

12. Endringer i Skiftplan

Det er gjort flere endringer pa siden Skiftplan som gjer den mer brukervennlig og apner for nye
muligheter til & bruke den.

12.1 Endringer i skiftplanlisten

Skiftplanlisten har na Legg til/Kopi/Slett-knapper. Det er ikke mulig a slette en skiftplan som er
tildelt ansatte. Det er ogsa mulighet til & skjule skiftplaner som ikke er markert som aktive.

12.2 Bedre nedtrekkslister for beregningsskjema

Nedtrekkslisten for beregningsskjema kan na sorteres etter nummer, navn, kortnavn og
degnutvidelse. | tillegg har den fatt skikkelig sekeboks. Ved a klikke pa pilen i kolonnen «Ga til»
apnes siden Beregningsskjema pa det skjemaet i en ny fane. Den samme listen er implementert i
vedlikeholdsbildet for bytte av beregningsskjema.

100 | 0800-1... 104 | Fri 100
Sek ‘
Nr lE Navn Kortnavn 28" Ga
utv. | til
0 Ingen 03:00 M
L - Fleksitid
1 hverdag 08:00- ?288 03:00 M
16:00
L - Fleksitid } N~
z Lerdag/Sendag Lar/Sen | 03:00 |i|
L - Fleksitid dag -
. for heytidsdag 0200 A
4 L - Fleksitid fridag | Fri 02:00 »
L - Fleksitid ) .
5 Helligdager Helligdag 02:00 = s
L - Fleks hverdag | 0800- .
e 08:00-15:30 1530 03100 »
L - Fleks hverdag | 0800- .
7 08:00-15:15 1515 0500 »
o 12hverdag o05 0300 A -
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12.3 Generere skiftplaner

Dersom man har gjort endringer i helligdager og/eller helligdagsprofiler ma skiftplantildelinger
genereres pa nytt. Under listen over skiftplanen kan man generere alle skiftplaner for valgt ar, eller
eventuelt kun generere kun skiftplanen man har valgt for alle ar. Velg en av disse og klikk pa
«Generer.»

® Generer alle skiftplaner for: 2020 -

Generer valgte skiftplan for alle ar

12.4 Skru av validering

Dersom man ikke gnsker at brudd pa AML skal fare til en skiftplan ikke kan lagres eller tildeles
kan man legge inn fglgende i web.config:
<add key="BypassAmIRulesOnShiftPlanSave" value="true"/>

Man vil fortsatt fa beskjed i skiftplanen at den bryter med verdiene valgt i AML-oppsettet, men
man far lagret og brukt skiftplanen.

12.5 Svenske kunder

For svenske kunder er AML-oppsett fjernet fra skiftplanene slik at disse ogsa kan ta i bruk
skiftplaner.

13. Beregningsskjema pa web

Grunndatasiden i beregningsskjema fungerer likt som i WinTid g2, men det har kommet (tilbake)
et nytt felt: Hvor lenge man ma vare ute fgr ny dag starter. For ansatte som jobber nattevakter kan
man gke denne verdien slik at de kan ha fraveer etter midnatt uten at inn fra fraveer-stemplingene
legges til neste dag av beregningsprogrammet.

13.1 Grafiske endringer
Beskrivelse av hvilke resultater man opptjener

Benytt overtidsreglement angitt i lennsgruppe

g a , P ‘ De{ttec{agr. B R Neste degn
0 2 3 4|5 6 7,8 910 11 12 13 1415 16 17 18 19 20 21 22|23/ 0 1|2 |3
¥ Tidssoner
Overtid i sone 2 W }m
Overtid i sone 1 ' ‘.
Automatisk innstempling '
Automatisk utstempling l
Arbeidstimer A Arbeidstid )
Fleksitid Fleksitid
¥ Pauser Pause
Pausetrekk start l

| Beskrivelse av resultatopptjening er det gjort noen grafiske endringer. Hver tidstype og element
kan na vises pa hver sin rad sa man enkelt kan se hva alt er i kolonnen til venstre. Dersom man
gnsker a se dette slik man gjorde i WinTid g2 kan man klikke pa ikonene til venstre for Tidssoner
og Pauser for & vise dem pa feerre rader.
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~ a Dette degn Neste degn

=/ o] 1 2 3 4 5 86 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 O 1 2 3
¥ Tidssoner
Fleksitid | Fleksitid |

» Pauser

13.2 Klikk-og-dra

P& web kan man bruke klikk-og-dra for a lage og redigere beregningsskjemaer. Hvis man klikker
med musepekeren pa gnsket start-tidspunkt for en sone og sa drar den gnsket slutt-tidspunkt, far
man opp en boks hvor man kan velge type tid. Klokkeslettene er allerede fylt inn, men disse kan
selvsagt ogsa redigeres.

LEGG TIL SONE
Type tid ‘ Velg en av beregningstypene

Kategori ‘ 0| Ute

Fra klokken ‘(m;n[)] Dag

‘ Dette degn

il tid ‘Qﬁ:gg| Dag ‘ Dette degn

Etter & ha opprettet en Overtid 100%-sone kan jeg na klikke & dra i raden «Overtid i sone 2» for &
opprette en ny sone av samme type uten & fa opp en boks hvor jeg ma velge tidstype og tidspunkt.
Beskrivelse av hvilke resultater man opptjener
[ Benytt overtidsreglement angitt i lennsgruppe

g a Dette degn Neste dagn
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 11 12|13 14 15 16 17 18 |19 |20 |21 22 23 | O 1 2 3
v Tidssoner

Arbeidstimer
Fleksitid

Pauser

Fern alle markeringer Legg til

Arbeidstid har allerede sin egen rad, sa hvis man klikker og drar der velger den automatisk tidstype
Arbeidstimer og riktig tidsrom.

Beskrivelse av hvilke resultater man opptjener
O Benytt overtidsreglement angitt i lennsgruppe

g ‘ﬂ' Dette degn Neste degn
0 1 2 3/4 5 6 | 7 3 9 |10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 0O 1 2 3
¥ Tidssoner

Fleksitid

Pauser

Fern alle markeringer Legg til
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For & endre pa soner man har lagt inn kan man markere dem og klikke «Rediger,» eller bare
dobbeltklikke pa sonen. Jeg kan ogsa klikke i enden av en sone og dra for & justere den dersom det
er en liten pil der.

Beskrivelse av hvilke resultater man opptjener

Benytt overtidsreglement angitt i lannsgruppe

= a Dette degn Neste degn
=~ 0 1 2 3 4 5 [} 7 8 9 10 11 12 13|14 15|16 17 |18 19 20 21 22|23 O 1 2 3
+ Tidssoner
Overtidisone2 | [ NGVartid 1009 i Overtid 100 % i
Arbeidstimer [1 Arbeidstid p]
Fleksitid

Pauser

Man kan ogsa dobbelt-klikke pa et tomt omrade for & opprette et nytt element der. Hvis man gjer
dette i Tidssoner-raden ma man velge hva slags type tid det er, hvis man gjer det i en annen rad
velger den automatisk den tidstypen, pa samme mate som nar man klikker og drar.

Beskrivelse av hvilke resultater man opptjener

[ Benytt overtidsreglement angitt i lennsgruppe

g Q Dette degn Neste dagn
0|/1/2 3|4 5|6 7|8 9 10 1112 13|14 15|16 17 |18 19|20 21 22|23| 0 |1 | 2 | 3
+ Tidssoner l
Qvertid i sone 2 _
Arbeidstimer i Arbeidstid

Fif LEGG TIL SONE

o

Typetid velg en av beregningstypene

Kategori
Fra klokken og:00 Dag Dette degn S
Hand{ T'td os:1s  Dag Dette degn

® Fra Avbryt

D sul

Dersom man ikke gnsker at alt eller noe av dette skal vaere mulig kan man endre pa det ved a klikke
pa tannhjulet og endre pa innstillingene.

Tillat & dobbeltklikke pa tomme omrader for a opprette soner — Angir om det skal vaere mulig
a dobbeltklikke for & opprette ny sone

Tillat dragging for a lage soner — Angir om det skal vaere mulig a klikke-og-dra for a opprette ny
sone

Tillat endring av stagrrelse pa soner — Angir om det skal vaere mulig & klikke-og-dra for & endre
start- eller slutt-tidspunkt for en sone.

Tillat & flytte soner — Angir om det skal vaere mulig a klikke a dra for a flytte en sone.
Tidsintervall — Angir hvor mange minutter klikk-og-dra «hopper» ad gangen. Hvis denne for

eksempel star pa 15 minutter og man klikker-og-drar pa slutt-tidspunkt for en sone som slutter K.
16:00 sa vil den g& 16:15 -> 16:30 - > 16:45 -> 17:00 nar man drar mot hayre.
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14. Kalender pa web
Kalendersiden pa web fungerer stort sett som den gjar i WinTid g2, men vi har implementert en ny

funksjonalitet for & effektivisere opprettelse av kalendere som hovedsakelig bruker de samme

beregningsskjemaene i hele syklusen.
Opplegg av syklus

Antall dager isyklus | 7 Startdato for syklus | 03.02.2020 L) Ukenr:6

Kopier syklus fra annen kalender Bruk valgte skjema for & generere syklus - Skjema for menstring

Kalendernavn 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00

Bruk valgte skjema for & gene

e syklus - Skjema for produksjon
Kopier fra dato

MO 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00

Ved a angi beregningsskjema(er) i «Bruk valgte skjema for a generere syklus» og klikke «Opplegg
av syklus» vil syklusen fylles med valgte skjemaer).

Syklus

Filtrer resultater

Uke

ar Dag nr Ukedag KI. Menstring Produksjon
Mandag | | 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00
2 Tirsdag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00
3 Onsdag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00
4 Torsdag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00
Fredag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00
6 Lerdag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00

7 sendag 00:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00

Deretter kan man bare ga inn og endre pa de beregningsskjemaene som ikke skal vere like.

15. Endringer i eksportoppsett

Det er lagt inn en et nytt valg i eksportmotoren: ansatt fadselsdato. Dette valget statter fglgende
formateringer:

dd/MM/yyyy, dd/MM/yy, dd.MM.yyyy, dd.MM.yy, yyyy/MM/dd, yy/MM/dd, dd-MM-yyyy, dd-
MM-yyyy, dd-MM-yy, yyyy.MM.dd, yy.MM.dd, yyyy-MM-dd, yy-MM-dd, MM/dd/yyyy,
MM/dd/yy, MM-dd-yyyy, MM-dd-yy, MM.dd.yyyy, MM.dd.yy, ddMMyyyy, ddMMyy,
yyyyMMdd, yyMMdd, lyMM, yyyy, yy

16. Endringer i saldo-import

Resultatkorreksjon pa web har mulighet for a sette ut-resultat til verdi. Den samme muligheten er
ogsa implementert i saldo-import. Dette gjgr man ved & angi
<CorrectionType>3</CorrectionType>.

<CorrectionType>2</CorrectionType> er den "gamle" maten & importere pa, og det er denne
metoden som benyttes dersom <CorrectionType> mangler fra importfilen.
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17. Endringer i fraveerskode

Det er mulig & sperre for at fraveerskoder skal kunne registreres pa fraveer del av dag i
fraveersplanen. Valget gjares pa hver enkelt fravaerskode i Koderegistre — Fraveerskoder, valget
heter «Kun heldagsfravaer i Fravaersplanen.» Dersom det er satt kryss for dette i en fravaerskode er
det kun mulig & registrere heldagsfraveer i fravaersplanen.

18. Nytt design pa feilmeldinger

Feilmeldinger, advarsler og informasjonsmeldinger har fatt et ansiktslgft.

L ele

0 Advarsel: Ugyldig kombinasjon av brukernavn og passord. Prav igjen.

filip
Passord

|Passord

Husk meg

Glemt passord?

Feilmeldinger ma fortsatt lukkes manuelt for a forsvinne, det gjgr de dersom man klikker pa X eller
trykker Esc-tasten pa tastaturet.

@nsket planlagt fravaer  Varslinger  Skiftplan

sfordeling Den valgte ansatte har ikke prosjektoppsett

Andre meldinger forsvinner av seg selv etter hvert, men disse kan ogsa lukkes ved a klikke X eller
trykke Esc-tasten pa tastaturet.
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