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1. Om dokumentet 

1.1 Dokumentets målsetning 

Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 14.1.0 av WinTid g2 

1.1 Hvem er dokumentet skrevet for? 

Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2 

1.2 Oppbygning og oppbevaring 

Dokumentet oppbevares hos CGI avd HRM. 

1.3 Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet 

CGI avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt. 
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2. Ansattstatus 

 
Ansattstatus er en ny funksjonalitet som kan brukes for å la ansatte sette seg på en eller flere 

statuser. Tilgjengelige statuser er definert på forhånd av superbruker. Ansatte kan oppdatere sin 

status på Registrering eller i Vedlikehold, og ledere kan oppdatere status for sine ansatte i 

Vedlikehold. Leder kan få en grafisk oversikt over statuser deres ansatte er satt på, og data fra 

denne oversikten kan eksporteres til Excel. Det er ingen historikk på status, den viser status for den 

ansatte per nå, og en status blir stående til man sletter den. 

2.2 Oppsett av ansattstatus 

Meny-konfigurering: Systeminnstillinger – Oppsett av ansattstatus 

Dette er en ny side, og den må tildeles i meny-konfigureringen til de som skal ha tilgang til å legge 

til eller fjerne tilgjengelige statuser. Meny-konfigurasjoner vedlikeholdes i Systeminnstillinger – 

Meny-konfigurering. 

 
Klikk «Legg til» for å legge til en ny status. Skriv inn navn (dette må være unikt) og klikk «Lagre.» 

For å kopiere en eksisterende status, velg statusen og klikk «Kopi.» For å slette en status som ikke 

er i bruk, velg statusen og klikk «Slett.» 

 

Statuser som er i bruk, vil ha en hake i kolonnen «I bruk.» For å skjule ansattstatuser som ikke er i 

bruk kan man fjerne hake for «Vis ansattstatuser som ikke er i bruk.» 

2.3 Gi tilgang til ansattstatus i ansatt- og lederoppsett 

For at en ansatt skal kunne bruke registrere seg på statuser må det være hake for «Tilgang til 

ansattstatus» i ansattoppsettet deres. For at en leder skal kunne endre på sine ansattes status må det 

være kryss for «Tilgang til ansattstatus» i deres lederoppsett. Ledere vil ikke kunne legge inn status 

på ansatte som ikke har tilgang til ansattstatus i sitt ansattoppsett. 
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2.4 Oppdatere status i Registrering 

 
Ansatte kan oppdatere sin status på Registrering ved å klikke i feltet «Min status.» Den ansatte 

velger en eller flere statuser, og kan fjerne statuser de allerede står med. Det er også mulig å klikke 

på X-en til høyre for en status for å fjerne den.  

2.5 Oppdatere status i Vedlikehold 

 
Ansatte kan oppdatere status i Vedlikehold i nedtrekkslisten over kalenderen. Huk av for aktuelle 

statuser, og fjern hake for statuser som ikke lenger er relevante. Leder kan også oppdatere status 

her dersom de har tilgang ansattstatus via sitt lederoppsett. Statuser er ikke koblet til dato eller 

tidspunkt, så det har ingenting å si hvilken måned man står på. 

2.6 Statusoversikt 

Meny-konfigurering: Oppfølging - Statusoversikt 

Statusoversikt gir leder en oversikt over status deres ansatte er satt på.  

 
Visningsalternativer 

Det finnes to måter å vise statusene på, ved å vise alle valgte statuser og ved å lage sine egne, 

tilpassede utvalg. 
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Vis alle valgte statuser 

Leder kan velge hvilke statuser de ønsker å se ved å klikke i listen «Filtrer statuser.» Antall ansatte 

per status vises som søyler. Dersom en ansatt har to eller flere statuser vil de være inkludert i alle 

søylene som matcher deres statuser.  

 

Vis tilpasset utvalg fra valgte statuser 

 
Dersom man ønsker å tilpasse søylene man ser kan man klikke på «Vis tilpasset utvalg fra valgte 

statuser.» Klikk «Legg til søyle» for å legge til en søyle. Skriv inn en tittel for søylen i feltet 

«Label», og velg hvilke statuser som skal inkluderes i den søylen. Dersom man velger flere statuser 

på en kolonne, må en ansatt ha alle valgte statuser for å bli med i søylen. 

 

Valgte tilpassinger vil bli husket neste gang man åpner denne siden. 

 

Uavhengig av visningsalternativ så kan man klikke på en søyle for å se detaljer for søylen.  
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2.7 Eksport til Excel 

For å eksportere data for valgte søyler til Excel klikker man på knappen «Eksporter til Excel.» 
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Excel-filen vil inkludere alle ansatte som er i en eller flere av søylene, og søyle vil ha sin egen 

kolonne. Dersom det står 1 i kolonnen betyr at en ansatt har denne eller disse statusene, 0 betyr at 

de ikke har det. Det er automatisk lagt på filter for hver kolonne så man kan filtrere/sortere som 

man ønsker. 


