
  PUBLIC 

18.0.0 

WinTid 

Nyheter versjon 18.0.0 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Releasedato: 8. april 2025  



WinTid   

WinTid WinTid – Nyhetsdokumentasjon Side 2 

  PUBLIC 

Innholdsfortegnelse 
 

1. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.2 ............................................................................................. 4 

1.1 WINTID BEMANNING: BEMANNINGSBEHOV ...................................................................................... 4 
1.1.1 Bemanningsbehov i Arbeidsplan oversikt .................................................................................... 4 
1.1.2 Bemanningsbehov i Arbeidsplan maler ....................................................................................... 5 

1.2 WINTID BEMANNING: ENDRE BEREGNINGSSKJEMA VED TILDELING AV SKIFT .................................. 5 
1.3 WINTID BEMANNING: ENDRE PÅ SKIFTTYPER SOM ER I BRUK ........................................................... 6 

2. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.3 ............................................................................................. 7 

2.1 VISNING AV VARIABLE TILLEGG I VEDLIKEHOLD .............................................................................. 7 
2.2 KORREKSJONSTYPE I RESULTATKORREKSJONSRAPPORT ................................................................... 7 
2.3 WINTID BEMANNING: KLOKKESLETT PÅ TILGJENGELIGHET ............................................................. 7 
2.4 SORTERING I BRANN- OG BEREDSKAPSOVERSIKT .............................................................................. 7 

3. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.4 ............................................................................................. 8 

3.1 WINTID BEMANNING: VELG AVDELINGER Å PUBLISERE TIL I SKIFTTYPER ....................................... 8 

4. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.7 ............................................................................................. 9 

4.1 WINTID BEMANNING: HURTIGSØK I ARBEIDSPLAN OVERSIKT OG ARBEIDSPLAN MALER ................. 9 
4.2 ENDRING I KJØRING AV OPPGRADERINGSSCRIPT ............................................................................... 9 

5. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.8 ........................................................................................... 11 

5.1 WINTID BEMANNING: KOMPAKT VISNING I ARBEIDSPLAN OVERSIKT OG MALER FOR TELEFONER . 11 

6. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.9 ........................................................................................... 13 

6.1 VIS KUN PROSJEKTER MED RESULTATER I PROSJEKTGODKJENNING ................................................ 13 
6.2 WINTID BEMANNING: FESTE FLERE BEHOVSGRUPPERINGER .......................................................... 13 

7. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.10 ......................................................................................... 14 

7.1 OPPMØTEKODE UNNTATT FRA HVILETIDSBESTEMMELSE ................................................................ 14 

8. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.11 ......................................................................................... 15 

8.1 BRUDD PÅ HVILETIDSBESTEMMELSER I AML-RAPPORT .................................................................. 15 

9. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.13 ......................................................................................... 16 

9.1 HELSE- OG PERSONOPPLYSNINGER I ÅRSAKSTEKST ......................................................................... 16 
9.2 WINTID BEMANNING: 12 UKERS MALER ......................................................................................... 16 
9.3 WINTID BEMANNING: TILDELE BEREGNINGSSKJEMAER MED ARBEIDSTID ...................................... 16 
9.4 ENDRINGER I PROSJEKTGODKJENNING ............................................................................................ 16 
9.5 JOBBIMPORT I WINTID API ............................................................................................................. 17 

10. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.14 ..................................................................................... 18 

10.1 VISNING AV SYKMELDINGER, PERMISJONER OG PLANLAGTE FRAVÆR ............................................. 18 
1.3.1 Vedlikehold ................................................................................................................................ 18 
1.3.2 Resultater ................................................................................................................................... 18 
1.3.3 Registrering ............................................................................................................................... 18 

11. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.16 ..................................................................................... 19 

11.1 SORTERING I HELLIGDAGSTYPER .................................................................................................... 19 
11.2 SE HVEM SOM ER TILDELT EN SKIFTPLAN ........................................................................................ 19 

12. NYHETER I WINTID VERSJON 17.3.18 ..................................................................................... 21 

12.1 HJELPETEKST I FRAVÆRSKODER ..................................................................................................... 21 
12.2 OBLIGATORISK ÅRSAKSTEKST I OPPMØTEKODE .............................................................................. 22 
12.3 WINTIDAPI: DYNAMIC QUERY PÅ REGISTRERINGER ...................................................................... 22 

13. NYHETER I WINTID VERSJON 18.0.0 ....................................................................................... 23 



WinTid   

WinTid WinTid – Nyhetsdokumentasjon Side 3 

  PUBLIC 

13.1 WINTID OVERSIKT .......................................................................................................................... 23 
1.3.4 Tilgang til funksjonen ................................................................................................................ 23 
1.3.5 WinTid Oversikt oppsett ............................................................................................................. 23 
1.3.6 Infopaneler ................................................................................................................................. 24 
1.3.7 Organisere WinTid Oversikt ...................................................................................................... 27 
1.3.8 Tildeling av WinTid Oversikt oppsett ......................................................................................... 27 
1.3.9 Sette WinTid Oversikt som startside .......................................................................................... 28 

 

  



WinTid   

WinTid WinTid – Nyhetsdokumentasjon Side 4 

  PUBLIC 

1. Nyheter i WinTid versjon 17.3.2 
WinTid versjon 17.3.2 ble sluppet 3. desember 2024.  

1.1 WinTid Bemanning: Bemanningsbehov 

Bemanningsbehov er en ny funksjon i WinTid Bemanning som lar deg angi hvor mange skift av 

bestemte typer som må jobbes hver dag.  

 
 

Dette gjør man ved å opprette såkalte «Behovsgrupperinger.» For å komme i gang, gå til 

Bemanning – Arbeidsplan oversikt eller Arbeidsplan maler, og klikk på knappen 

«Bemanningsbehov» for å opprette en eller flere Behovsgrupperinger.  

 

 
Skriv inn et navn på grupperingen, velg hvilke skifttyper som skal inkluderes i grupperingen fra 

nedtrekkslisten, og om de skal telles med i totalen. Angi standard behov for hver ukedag dersom du 

ønsker det. Som standard er det kryss for at grupperingen skal være aktiv. Klikk «Lagre,» og lukk 

vinduet.  

 

Bemanningsbehov brukes litt forskjellig avhengig av om du står i Arbeidsplan maler eller 

Arbeidsplan oversikt. 

1.1.1 Bemanningsbehov i Arbeidsplan oversikt 

Når en behovsgruppering er aktiv, vil den vises som en rad i Arbeidsplan oversikt. Man kan ha 

flere aktive rader. På hver dag står det to tall, hvor mange som jobber på skift som ligger i 

behovsgrupperingen, og hvor mange man har behov for den dagen. Dersom dagen er grønn betyr 

det at verdiene for antall ansatte og behov er identiske. Er dagen gul, er det flere ansatte på skiftene 

enn det er lagt inn behov for, mens er den rød så er det færre ansatte enn det er behov for. 
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Dersom man ikke gjør noen endringer så er det standard behov fra behovsgrupperingen som vises 

på den enkelte dag, men man kan overstyre dette på hver enkelt dato ved å skrive inn en ny verdi i 

feltet.  

 

Ved å utvide en behovsgruppering så vises alle skifttypene som er inkludert i den, og man vil 

kunne se hvor mange ansatte som skal jobbe på hver skifttype. 

 
Dersom det ikke er krysset av for at en skifttype skal telle mot totalbehovet, så vil den skifttypen 

ikke inkluderes i antall ansatte i summeringsraden, men man vil kunne se hvor mange ansatte som 

jobber på denne skifttypen når behovsgrupperingen er utvidet. Disse skifttypene er markert med et 

eget symbol. 

  

Behovsgrupperinger er knyttet til den enkelte bruker og lokasjon, og vil ikke være synlig for andre. 

 

Dersom man har behov for å angi hvor mange ansatte som trengs per individuelle skifttype, så kan 

man opprette behovsgrupperinger med én skifttype i hver. 

1.1.2 Bemanningsbehov i Arbeidsplan maler 

Hvis man aktiverer en behovsgruppering i Arbeidsplan maler, så vil behovene man legger inn her 

bli med over til Arbeidsplan oversikt når man ruller ut malen. Dersom behovsgrupperingen ikke 

allerede er aktiv i Arbeidsplan oversikt vil den ikke automatisk bli satt til aktiv når man ruller ut, 

det må man gjøre manuelt. Dersom behovsgrupperingen er aktiv, og det ikke er gjort manuelle 

endringer på behovene i Arbeidsplan oversikt, vil behovene i Arbeidsplan oversikt oppdateres med 

de fra malen som rulles ut, i perioden den rulles ut for. 

 

Merk at når man setter en behovsgruppering som aktiv i Arbeidsplan mal, så må malen lagres for at 

den skal forbli aktiv. 

1.2 WinTid Bemanning: Endre beregningsskjema ved tildeling av skift 

Dersom en ansatt med fast arbeidstid skal erstattes av noen som jobber på timelønnsbasis, kan det 

være behov for å endre hvilket beregningsskjema erstatteren skal jobbe idet skiftet tildeles. 
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I fanen Tildel skift er det nå en nedtrekksliste hvor man kan velge hvilket skjema som skal brukes 

når skiftet tildeles. Som standard er beregningsskjemaet som ligger i skifttypen valgt, men i 

nedtrekkslisten kan man velge et annet beregningsskjema – riktignok bare beregningsskjemaer uten 

arbeidstid.  

 

I tillegg er det et valg for «Skifttypen skal bruke eksisterende skjema på dagen.» Ved å krysse av 

for denne, vil den ansatte beholde beregningsskjemaet de allerede har på dagen. 

1.3 WinTid Bemanning: Endre på skifttyper som er i bruk 

Det er nå mulig å endre på skifttyper som er i bruk i Arbeidsplan oversikt/maler. Det er dog ikke 

mulig å endre beregningsskjema i skifttyper som er i bruk. 
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2. Nyheter i WinTid versjon 17.3.3 
WinTid versjon 17.3.3 ble sluppet 10. desember 2024. 

2.1 Visning av variable tillegg i vedlikehold 

Dersom man kobler et variabelt tillegg til mønstring, kostnadssted og jobb, ville dette tidligere bli 

vist som tre forskjellige tillegg i Vedlikehold, uten indikasjon på hvilket tillegg som var knyttet til 

hva.  

 
Slike tillegg vil nå vises på en rad, og det vil stå hva tillegget er knyttet til etter tillegget. Ved å 

klikke på tillegget så ser man hvilken jobb/kostnadssted tillegget er knyttet til, og man kan 

eventuelt gjøre nødvendige endringer. 

2.2 Korreksjonstype i Resultatkorreksjonsrapport 

I Resultatkorreksjonsrapporten vil det nå stå + etter korreksjonen dersom det er en korreksjon som 

legger til verdi på resultat, og = dersom det er en korreksjon som setter resultat til valgt verdi. 

2.3 WinTid Bemanning: Klokkeslett på tilgjengelighet 

WinTid Bemanning vil nå ta hensyn til tidsrommet ansatte har satt seg tilgjengelig for arbeid i 

forhold til om de skal vises som tilgjengelige eller ikke for et skift. 

2.4 Sortering i Brann- og beredskapsoversikt 

I Brann- og beredskapsoversikt er det endret på hvordan sortering fungere. Når man sorterer etter 

Terminal adresse eller Terminal plassering, vil den først sortere etter terminal adresse/plassering, 

deretter etter avdeling, og til slutt ansatt navn. 
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3. Nyheter i WinTid versjon 17.3.4 
WinTid versjon 17.3.4 ble sluppet 17. desember 2024. 

3.1 WinTid Bemanning: Velg avdelinger å publisere til i Skifttyper 

Dersom man har faste avdelinger man pleier å publisere vakter til, kan man angi dette i den 

individuelle skifttype i Bemanning – Skifttyper. 

 
Det er et nytt valg i skifttyper som heter «Velg avdelinger å publisere til.» Når man publiserer et 

skift som har denne skifttypen, så vil avdelingene valgt her automatisk bli valgt i det publiserte 

skiftet. Dersom det ikke er valgt noe i dette feltet, brukes avdelingen valgt i «Avdeling» som 

standard. 
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4. Nyheter i WinTid versjon 17.3.7 
WinTid versjon 17.3.7 ble sluppet 14. januar 2025.  

4.1 WinTid Bemanning: Hurtigsøk i Arbeidsplan oversikt og Arbeidsplan maler 

Dersom man ønsker å finne spesifikke ansatte/avdelinger i Arbeidsplan oversikt/maler, kan man 

bruke det nye hurtigsøkfeltet. 

 

 

Det er mulig å søke etter ansattnummer, ansattnavn, avdelingsnummer eller avdelingsnavn, og kun 

ansatt/avdelinger som matcher søket vil vises i listen. 

Hvis man ønsker å søke etter flere ansatte/avdelinger på en gang, kan man skrive semikolon (;) for 

å skille dem.  

 

Her er det søkt etter vikarer;amalie, og resultatet er hele avdelingen Vikarer, samt en ansatt i en 

annen avdeling som heter Amalie. 

4.2 Endring i kjøring av oppgraderingsscript 

Denne endringen er kun relevant for de som ikke har WinTid driftet av CGI, og kun for de som 

skal gjennomføre en oppgradering. Oppgradering av database gjøres ikke lenger ved å kjøre et 

script direkte på databasen, dette gjøres nå med en app som heter DbUp.exe. I stedet for å kjøre et 

stadig voksende script mot databasen hver gang man oppgraderer vil hver endring i 

databasestrukturen ligge i et eget lite script, og DbUp.exe vil kun kjøre scriptene som ikke er kjørt 

før.  

Når man installerer en WinTid-modul, vil det under WinTid\Script ligge to nye mapper: \code og 

\sql. Under \code ligger programmet DbUp.exe, og under \sql ligger scriptene som skal kjøres. 

DbUp kjøres fra kommandolinje. Naviger til \code-mappen, og kjør applikasjonen med følgende 

format: 

DbUp.exe "Server={servernavn};Database={databasenavn};User 

Id={brukernavn};Password={passord};TrustServerCertificate=True;" 
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Hvilke verdier som skal brukes her kan man finne igjen i en kunde.config fil som brukes av for 

eksempel minWinTid ved å søke etter connectionstring.  

{servernavn} byttes ut med det som står etter Data Source=, altså servernavn med eventuell 

instans.  

{databasenavn} byttes ut med det som står etter Initial catalog=, altså navnet på databasen. 

{brukernavn} byttes ut med det som står etter User ID= 

{passord} byttes ut med det som står etter Password= 

Første gang man oppgraderer med DbUp.exe vil den kjøre det lange, gamle scriptet først, og 

deretter de mindre scriptene. Når et script har blitt kjørt en gang, vil det ikke kjøres igjen, og 

dersom ett av scriptene skulle feile, vil endringene rulles tilbake. 
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5. Nyheter i WinTid versjon 17.3.8 
WinTid versjon 17.3.8 ble sluppet 21. januar 2025.  

5.1 WinTid Bemanning: Kompakt visning i Arbeidsplan oversikt og maler for 
telefoner 

Det er laget en mer kompakt visning for mobiltelefoner og mindre skjermer. Denne heter 

«Kompakt,» og første gang man åpner siden på en telefon vil den bytte til denne visningen som 

standard.  

 
Visningen tilsvarer «Uke,» men viser bare én dag ad gangen. Dersom man vil ha enda litt mer plass 

til ansatte og skift kan man klikke på «Innstillinger,» fjerne kryss for «Vis verktøykasse» 
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For å få tilbake verktøykassen klikker man på tannhjul-ikonet og krysser av for «Vis verktøykasse» 

igjen. 
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6. Nyheter i WinTid versjon 17.3.9 
WinTid versjon 17.3.9 ble sluppet 28. januar 2025.  

6.1 Vis kun prosjekter med resultater i Prosjektgodkjenning 

I Prosjektgodkjenning er det laget et valg som heter «Vis kun prosjekter med resultater.»  

 
Når det krysses av for dette, vil man kun få opp prosjekter i listen som det er resultater på i valgt 

uke. 

6.2 WinTid Bemanning: Feste flere behovsgrupperinger 

Det er nå mulig å feste flere behovsgrupperinger i Arbeidsplan oversikt og Arbeidsplan maler. 
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7. Nyheter i WinTid versjon 17.3.10 
WinTid versjon 17.3.10 ble sluppet 4. februar 2025.  

7.1 Oppmøtekode unntatt fra hviletidsbestemmelse 

Det er lagt til et nytt valg i Oppmøtekoder: "Oppmøtet er fritatt fra hviletidsbestemmelsene i 

AML." Dersom dette valget krysses av, vil oppmøter med disse kodene ignoreres når WinTid 

sjekker etter brudd på hviletid. 

 
 

Eksempel: 

AML-oppsettet krever minst 11 timer hviletid fra siste ut-registrering én dag til første inn-

registrering neste dag. Dersom en ansatt jobber 08:00–16:00 og deretter blir kalt inn 22:00–23:00 

på grunn av en kritisk hendelse, vil WinTid normalt bruke ut-registreringen kl. 23:00 som grunnlag 

for å beregne hviletid før neste arbeidsdag. Men dersom den ansatte benytter en oppmøtekode med 

"Oppmøtet er fritatt fra hviletidsbestemmelsene i AML", vil WinTid i stedet bruke 16:00 som siste 

ut-registrering for beregning av hviletid. 
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8. Nyheter i WinTid versjon 17.3.11 
WinTid versjon 17.3.11 ble sluppet 11. februar 2025.  

8.1 Brudd på hviletidsbestemmelser i AML-rapport 

I AML-rapport er det laget en ny kolonne som viser antall timer hviletidsbrudd på rader med brudd 

på hviletid. 
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9. Nyheter i WinTid versjon 17.3.13 
WinTid versjon 17.3.11 ble sluppet 25. februar 2025.  

9.1 Helse- og personopplysninger i årsakstekst 

I ansattmodus har vi lagt til en tekst som forklarer den ansatte at de ikke skal oppgi person- og 

helseopplysninger i årsakstekst for fravær. Dette er gjort i Registrering, Vedlikehold, og i 

Fraværsplan. 

 

9.2 WinTid Bemanning: 12 ukers maler 

I Arbeidsplan maler er det nå mulig å opprette maler på inntil 12 uker. Det er også mulig å se inntil 

12 uker i Arbeidsplan oversikt ved å klikke på «Innstillinger», skrive inn 12 i feltet «Antall uker 

ved flerukesvisning», og så klikke på visningstype 12 uker. 

9.3 WinTid Bemanning: Tildele beregningsskjemaer med arbeidstid 

Det er nå mulig å velge beregningsskjema med arbeidstid når man skal tildele et skift. For å gjøre 

dette må man klikke på filter-ikonet ved «Arbeidstid» i overskriften og fjerne kryss for «Vis bare 

skjemaer uten arbeidstid.» Dette valget vil bli husket, så man trenger bare gjøre det en gang. 

 

9.4 Endringer i Prosjektgodkjenning 

Det er gjort endringer på siden Prosjektgodkjenning 
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Nå vil også kategori for prosjektfordeling vises. Godkjenningsstatus vil ikke vises lenger, men 

dager som er overført vil være markert med rødt, som i siden Timefordeling. 

9.5 Jobbimport i WinTid API 

Det er lagt inn full jobbimport i WinTidAPI via endepunktet /import/job. 
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10. Nyheter i WinTid versjon 17.3.14 
WinTid versjon 17.3.14 ble sluppet 4. mars 2025.  

10.1 Visning av sykmeldinger, permisjoner og planlagte fravær 

1.3.1 Vedlikehold 

Når en ansatt har fravær i Sykmeldinger og permisjoner eller Fraværsplan vil dette fraværet vises i 

vedlikehold med start- og sluttdato, og eventuell prosent dersom det er et fravær lagt inn i 

Sykmeldinger og permisjoner. 

 
Fraværet vises i statusraden ved siden av beregningsstatus. 

1.3.2 Resultater 

I Resultater vil prosenten lagt inn i Sykmeldinger og permisjoner vises ved fraværets navn. 

 

 

1.3.3 Registrering 

I Registrering vil prosenten lagt inn i Sykmeldinger og permisjoner vises ved fraværets navn på 

fremtidige fravær.  

 
For pågående fravær kan ansatte bruke Vedlikehold. 
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11. Nyheter i WinTid versjon 17.3.16 
WinTid versjon 17.3.16 ble sluppet 11. mars 2025.  

11.1 Sortering i Helligdagstyper 

Siden Helligdagstyper er skrevet om, og det er nå mulig å sortere ved å klikke i 

kolonneoverskriften. Det er også mulig å filtrere listen ved å skrive inn søk i «Filtrer resultater.» 

 

11.2 Se hvem som er tildelt en Skiftplan 

I Skiftplan er det laget en ny knapp, «Brukt av.» 

Tallet som står i parentes på knappen er hvor mange stillinger som er tildelt denne skiftplanen. Ved 

å klikke på den får man opp en liste over stillingene som er tildelt denne skiftplanen. 
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Ved å klikke på «Gå til Personalia» vil siden Personalia åpnes på den ansatte. Ansatte man kun har 

lesetilgang til vil være grået ut. 
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12. Nyheter i WinTid versjon 17.3.18 
WinTid versjon 17.3.18 ble sluppet 18. mars 2025.  

12.1 Hjelpetekst i fraværskoder 

Det er nå mulig å legge inn hjelpetekst i individuelle fraværskoder for å hjelpe brukeren med å 

registrere fraværet riktig. 

 
Hjelpeteksten vises i nedtrekkslisten til fraværskoder på alle sider hvor man kan registrere fravær.  

 
Hjelpetekstene legges inn i Koderegistre – Fraværskoder, i feltet «Hjelpetekst for brukeren ved 

valg av fraværskode.» 
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12.2 Obligatorisk årsakstekst i oppmøtekode 

Det er nå mulig å angi at årsakstekst skal være obligatorisk ved registrering av gitte oppmøtekoder. 

 
Sett kryss for «Årsak til oppmøte obligatorisk» i Koderegistre – Oppmøtekoder dersom man skal 

måtte skrive inn en årsakstekst når man bruker valgt oppmøtekode. 

12.3 WinTidAPI: Dynamic Query på registreringer 

WinTidAPI støtter nå Dynamic Query på registreringer, for å hente informasjon om registreringer 

med gitte kriterier. 
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13. Nyheter i WinTid versjon 18.0.0 
WinTid versjon 18.0.0 ble sluppet 8. april 2025.  

13.1 WinTid Oversikt 

Meny-konfigurering: Personell – WinTid Oversikt og Personell – WinTid Oversikt – 

Opprette og redigere oppsett 

 

Vi har laget en nye side kalt WinTid Oversikt, hvor man kan sette sammen forskjellige infopaneler 

til en visning skreddersydd for den enkelte leders behov. Siden finner man i Personell – WinTid 

Oversikt. 

 

1.3.4 Tilgang til funksjonen 

Det er to nye Meny-konfigureringer for denne siden.  

• Personell – WinTid Oversikt gir tilgang til siden, med mulighet til å velge eksisterende 

oppsett, eller opprette egne oppsett som kun er tilgjengelig for brukeren som lager dem. 

• Personell – WinTid Oversikt – Opprette og redigere oppsett gir tilgang til å opprette 

oppsett som er tilgjengelig for alle, og til å angi at ett oppsett skal være standard for alle 

(dette kan overstyres)  

 

Husk at siden ikke automatisk vil bli lagt inn som favoritt hos lederen, så man må gå til WinTid-

menyen oppe til venstre for å finne den, hvor man kan markere den som favoritt for at den skal 

vises i Favorittlinjen oppe på siden. 

1.3.5 WinTid Oversikt oppsett 

I fanen «WinTid Oversikt oppsett» kan man lage og endre oppsett til WinTid Oversikt. For å lage 

et nytt oppsett, klikk på «Legg til.» 

 
Skriv inn et navn på oppsettet. Dersom oppsettet skal komme opp som standard for de som ikke har 

valgt et annet oppsett, kan man krysse av for «Standardoppsett.» 
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Dersom man ønsker å lage et oppsett som kun er synlig for en selv, kan man krysse av for «Tilgang 

til oppsettet er begrenset til meg.» Merk at man ikke krysse av for dette dersom man har krysset av 

for «Standardoppsett», og vice versa. 

 

Klikk «Lagre WinTid Oversikt» for å lagre oppsettet. For å legge til infopaneler, klikk på «Legg til 

infopaneler.» Man vil da få opp en forhåndsvisning over tilgjengelige infopaneler. 

 
Forhåndsvisningen inneholder tilfeldig genererte data for å gi et inntrykk av hvordan hvert 

infopanel fungerer. Sett kryss i avkrysningsboksen under infopanelene som skal legges til, og klikk 

på «Legg til infopaneler.» 

 

1.3.6 Infopaneler 

Infopaneler er byggesteinene i WinTid Oversikt. Man kan legge til så mange infopaneler man vil, 

og man kan legge inn flere infopaneler av samme type, med forskjellige innstillinger dersom man 

ønsker det. 

 

På hvert infopanel vises følgende øverst til høyre:  

 
De er henholdsvis oppdater, innstillinger, og slett.  

De fleste infopanelene har en nedtrekksliste hvor man velger hvilke avdelinger som skal vises. Den 

enkelte leder vil kun se avdelinger de selv har tilgang til, selv om det skulle være valgt flere i 

infopanelet. Dersom en bruker har tilgang til mer enn 12 avdelinger i infopanel med grafer vil det 

begynne å bli uoversiktlig, da farger på grafer vil bli gjenbrukt. 

 

Når man åpner innstillingene til det enkelte infopanel, så er de første valgene like for alle: 

Navn: Dette er navnet som vil vises i toppen av infopanelet. 

Beskrivelse: Her kan man skrive inn en beskrivelse, som vil vises under navnet i infopanelet. 

Oppdater infopanelet automatisk: Dersom det settes kryss her, vil infopanelet automatisk 

oppdateres regelmessig. 

Oppdateringsintervall i minutter: Hvor mange minutter det skal være mellom hver automatisk 

oppdatering. Kun tilgjengelig dersom det er krysset av for «Oppdater infopanelet automatisk.» 

Vis manuell oppdateringsknapp: Sett kryss her dersom oppdater-knapp skal vises på infopanelet, 

slik at man kan oppdatere manuelt. 

1.3.6.1 Fraværsstatistikk 

Dette infopanelet viser sykefraværsprosent per valgte avdeling.  
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Innstillinger 

Velg avdelinger: Velg hvilke avdelinger som skal vises i infopanelet.  

Velg et fraværsstatistikkoppsett: Velg hvilket fraværsstatistikkoppsett som skal brukes av 

infopanelet. Disse oppsettene finner man i Systeminnstillinger – Oppsett-konfigurering – 

Fraværsstatistikk. 

Antall måneder: Infopanelet vil vise statistikk fra i dag og dette antall måneder tilbake i tid. 

1.3.6.2 Overtid per avdeling 

Denne grafen viser overtid i timer per avdeling. Den baserer seg på Sum overtid, ikke overtid etter 

AML. 

 
Innstillinger 

Velg avdelinger: Velg hvilke avdelinger som skal vises i infopanelet.  

Antall måneder: Infopanelet vil vise overtid fra i dag og dette antall måneder tilbake i tid. 

1.3.6.3 Antall ansatte 

Dette infopanelet viser antall ansatte i virksomheten per måned hittil i år, samt antallet som har blitt 

ansatt og som har sluttet. 

 
Innstillinger 

Filtrer: Velg hva som skal vises i infopanelet. Valgene er «Vis nye ansatte» (grønn stolpe, ansatte 

som ble ansatt den måneden), «Vis sluttede ansatte» (rød stolpe, ansatte som sluttet den måneden), 

og «Vis totalt antall ansatte» (blå stolpe). Dersom ingen filtre velges, vises alle tre. 
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1.3.6.4 Daglige varsler om AML-brudd 

Dette infopanelet viser brudd på Arbeidsmiljøloven som enten har skjedd eller som kommer til å 

skje dersom ingenting gjøres. 

 
I kolonnen «Neste brudd» vises brudd som har skjedd og når de skjedde (med rødt ikon), og brudd 

som kommer til å skje dersom den ansatte ikke avslutter arbeidet innen angitt tidspunkt (gult ikon). 

Hold musepekeren over bruddene for mer detaljer.  

 
Dette infopanelet sjekker etter brudd på arbeidstid/overtid, og mulig brudd på hviletid – det vil si, 

dersom den ansatte ikke avslutter arbeidet før angitt klokkeslett, så må de starte arbeidet senere 

neste dag for å ikke bryte regler om hviletid. 

 

I kolonnen «Handlinger» vises telefonnummeret til den ansatte dersom dette er registrert, med et 

ikon som ringer den ansatte dersom enheten som brukes støtter dette. I tillegg vises et ikon som 

åpner vedlikehold på den ansatte, så man for eksempel kan legge inn en ut-registrering på den 

ansatte dersom de skulle ha glemt å legge inn dette. 

 

Innstillinger 

Standard sortering etter: Angi hva tabellen skal sorteres etter som standard, neste brudd (anbefalt), 

navn, eller avdeling. Det er også et ikon ved siden av nedtrekkslisten som angir om det skal 

sorteres i stigende eller synkende rekkefølge. 

Velg avdelinger: Velg hvilke avdelingers ansatte som skal vises i infopanelet. Her er det ingen 

begrensning på 12 avdelinger, men jo flere ansatte som er i avdelingene, jo lenger tid vil det ta å 

oppdatere infopanelet. 

1.3.6.5 Ukentlig AML-oversikt 

Dette infopanelet viser arbeidstid og overtid utfra Arbeidsmiljøloven, og fremhever potensielle 

brudd denne uken og i kommende uker. Dersom den ansatte er i ferd med å overskride en grense, 

vil verdien markeres med gult. Hold musepeker over for å se detaljer. Dersom den ansatte allerede 

har overskredet en grense, vil verdien markeres med rødt. Igjen, hold musepeker over for å se 

detaljer. 
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Kolonner 

Timer jobbet denne uke: Antall timer som er jobbet denne uken, inkludert planlagt arbeidstid 

inneværende dag 

Overtid denne uke: Antall timer overtid som er jobbet denne uken etter AML 

Overtid 4 uker: Antall timer overtid som er jobbet de siste 4 uker etter AML, inkludert 

inneværende uke 

Overtid YTD: Antall timer overtid som er jobbet hittil i år. 

Status: Viser brudd på AML som vil oppstå de neste ukene dersom den ansatte jobber sine 

planlagte vakter. Klikk på ikonet for å vise detaljer. 

1.3.7 Organisere WinTid Oversikt 

En WinTid Oversikt består av et rutenett som kun er synlig når man gjør endringer på oppsettet. 

Man kan flytte på infopaneler ved å klikke og dra, og man kan endre størrelsen på infopaneler ved 

å klikke og dra nede i hjørnene på dem markert med en skrå pil. Man kan utvide rutenettet nedover 

ved å dra et infopanel nedenfor grensen, eller ved å forstørre et infopanel nedover. 

 
Et oppsett vil tilpasse seg størrelsen på skjermen/nettleseren til brukeren, så nøyaktig plassering 

kan variere litt fra skjerm til skjerm.  

1.3.8 Tildeling av WinTid Oversikt oppsett 

Dersom man ønsker at alle brukere skal se et gitt oppsett som standard, kan man angi et 

standardoppsett som angitt over. Når en bruker åpner WinTid Oversikt siden for første gang, vil 

dette oppsettet være forhåndsvalgt, med mindre et annet oppsett er angitt i brukerens lederoppsett. 

Dette gjøres i Systeminnstillinger – Oppsett-konfigurering – Lederoppsett. 
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Velg standard WinTid Oversikt-oppsett for ledere med dette lederoppsettet i nedtrekkslisten. 

 

Dersom det ikke er valgt et standardoppsett i WinTid Oversikt oppsett eller i Lederoppsett, må 

brukeren velge et oppsett fra nedtrekkslisten på siden. 

 

Alle brukere har tilgang til å opprette sine egne oppsett, men dersom de ikke har Meny-

konfigureringen Personell – WinTid Oversikt – Opprette og redigere oppsett vil «Tilgang til 

oppsettet er begrenset til meg» automatisk være avkrysset, og krysset kan ikke fjernes. 

1.3.9 Sette WinTid Oversikt som startside 

Dersom en bruker ønsker at WinTid Oversikt automatisk skal lastes når de bytter til ledermodus, 

kan man gjøre dette i Min side når man står i ledermodus. 

  
Klikk på «Endre» for å velge startside, finn siden i menyen, og klikk på den. Hvis man setter kryss 

for «Bruk alltid startside når du bytter modus» kommer man til startsiden uansett hvilken side man 

står på i ansattmodus når man bytter til ledermodus, uten kryss kommer man bare til denne siden 

dersom man står på en side i ansattmodus som ikke finnes i ledermodus (Registrering). 
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