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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets malsetning
Dokumentet er en oversikt over nyheter i versjon 9.1.0 av WinTid g2

1.2 Hvem er dokumentet skrevet for?
Dokumentet er beregnet for personer som benytter WinTid g2

1.3 Oppbygning og oppbevaring
Dokumentet oppbevares hos CGl avd HRM.

1.4  Ansvarlig for vedlikehold av dokumentet
CGl avd HRM er ansvarlig for at dokumentet som mal blir vedlikeholdt.
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2. Eksport av produksjonsresultater
Det er na mulig & eksportere «Antall» og «Vrak» med produksjonsresultater ved manuell eksport.

3. Aktive / Inaktive Pfelter

Det er na mulig & sette pfelter som inaktive, slik at det ikke er mulig  fordele timer pé prosjekter
som inneholder disse pfeltene.

- Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp
=L EAPEOD

Jobber | Sak (Maconomy) |Oppga\re {Maconomy) I Ptivitet {HRM]l

Mr Navn Alktivt
m HREM Preduct Development
S 1000 HREM tid til prosjekifardeling
1001 Interntid Logica

‘ Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport Hjelp
w AL BIALEOD
Sak (Maconomy) | Oppgave (Maconomy) | Aktivitet (HRIM)

Nr Navn Aletivt
hl Administrasjon
3 Barns sykdom/oppfelging
206 Erukerseminar 0
21 Faktura/skonomi arbeide 0

4.  minWinTid pa mobil
Lenkene til Registrering, Vedlikehold osv er flyttet til en ny navigasjonsmeny nar man apner

minWinTid pa mobil. Merk at pa skjermbildet sa er det noen menyvalg for lederfunksjonalitet —
dette kommer i en senere versjon!

S v 10:25
rn'eri“Tid v mnWinTid >
DM STATUS ER INME VEDLIKEHOLD

FravmrsOT  Wariable tilkegg  Eyiz jobb MDD

AXKUMULERTE RESULTATER
el waristale 1lepg
el vristie diepg SYKEOPPFOLGING
Antall * WElg e

Icl.fuheuilum:- n @NSKET PLANLAGT FRAVER
SYKMELDING
GODIJENNING

5. minWinTid og rekkefolge pa prosjekter

Det er na mulig a velge rekkefaglgen pa prosjekter i <timeregistrering>.
Se neste side
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TONEHANSEN MIN SIDE LOGG
REGISTRERING VEDLIKEHOLD FRAVARSPLAN TIMEREGISTRERING RESULTATER

[re]
Uke 44 -27.10.2014 - 02.11.2014
Prosjektnavn
' KS - Helpdesk funksjonell 6,
K - Tid til fakturering @ x
H - Adm-HRM. Timefering, reiseregning, maillesing etc
H - Dokumentering

Fraver - Sykdom-Egenmelding

Fraver - Barns sykdom/oppfolging

Klikk Endre-knappen pa et prosjekt

Wy,
WinTid -
min mnii S i
i
TONE HANSEN MIN SIDE LOGG UT
REGISTRERING VEDLIKEHOLD FRAVARSPLAN RESULTATER
Uke 45 - 03.11.2014 - 09.11.2014
Prosjektnavn Man Tir Ons Tor Fre Lor Sen Aiever ke
Sek etter prosjekt... * Visningsrekkefolgd
K - Tid til fakturering v 21 = . Gi e uke
Sett som standard prosjekt +
KS - Helpdesk funksjonell 7,00 7,50 7,50 7,50

Angi hvilken plass du gnsker dette prosjektet skal ha i visningen, og klikk Lagre. Prosjekter som
har fatt angitt en visningsrekkefalge vil vises gverst, i gnsket rekkefalge, deretter falger prosjekter
som ikke er rangerte. Dette er kun farste implementering av denne funksjonaliteten, i fremtiden
gnsker vi a lgse dette for eksempel via drag-and-drop.

6. Hjelpedokument for bruk av minWinTid

Det er na mulig a legge inn en lenke til en valgfri webside eller et dokument pa webserveren, som
f.eks. kan brukes til et tilpasset hjelpedokument for bruk av minWinTid i bedriften.

Dersom det er definert et slikt dokument i konfigurasjonsfilen, vil man kunne hente det opp ved a
klikke pa <hjelp> i minWinTid.

Dette ma konfigureres pa webserveren. | mappen der minWinTid er innstallert ligger det en fil som
heter web.config, som kan apnes i en tekst editor. Under <appSettings> ma det legges til en ny
linje:

<add key="helpLinkPath" value="\hjelp.docx" />

Det som star etter value=" erstattes med dokumentet eller websiden dere gnsker at Hjelp-linken
skal vise til. I eksempelet over sa er det en fil som heter hjelp.docx som ligger lagret direkte i
minWinTid-mappen pa serveren. Dersom dere gnsker at den skal lede til en hjelpeside pa
intranettet kan dere legge inn nettadressen der, for eksempel:

<add key="helpLinkPath" value="http://intranett/wintid/hjelp/" />

Husk & erstatte lenken med riktig adresse for dere. Etter at endringen er gjort ma minWinTid-
websiten startes pa nytt med en iisreset.
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7. E-post til lederne ved kategorivarsling

Det er na mulig a sende e-post til ledere nar deres ansatte har kategorivarsler som ma fglges opp.
Dette forutsetter falgende: Under <organisasjon> <avdeling>, ma leder for avdeling registreres.

Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp
R AEEELE0 T
N [Nam | mdelingor 2]

0 Ingen avdeling

Avselng rzir i
b Konsulentgruppen Leder Stensund Tommy
75 Salg
82 Utvikling
100 SLUTTET

Videre ma lederens mail-adresse vare registrert nederst pa fanearket <Personalia> i Personaldata:

Epostadresse tommy stensund @cgi.com

Til slutt ma man ga til aktuell kategorivarsling og angi at man gnsker mailvarsel til leder.
(systeminnstillinger — oppsett konfigurering — oppfalgingsoppsett)

Marker aktuelt oppsett og klikk Endre-knappen

-::'. Personell O Arbeidstid: I Kods st Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp - 5 A

LY DL 0D

Brukers oppsett | | Rapport | Oppfelgi [P | AML-oppsett [ Dagig [ F R I
Navn = ‘ Ber |§gt Sndretay e ins Knn\:!;:ﬂsv?ri';il korreksj ti 10 H
Arve administrasjc e s & nar loner averstiger
Konsulentgrupp administrasjc Antall dager filbake det skal sjekkes 10 H
P - P R . F ing
Logica generell administrasjc Vi T T R O e, B e ETe e
test sdministrasjc Varsel om glemt inn- og ut reg. Antall dager tilbake 10 EI tilbake 0 E‘
Utvikling
arsel om glemt utregistrering. Antall dager tilbake 10 EI
Kategorivarslingsoppestt
Mr & | i | Navn pa varsel
2 Fleksitid Fleks mindre enn -5 og starre enn 25
£ Sum overtid reell Reel overtid over 16
99 Sum overtid Sum overtid over 16
1070 Tannlegellege Tannlege/lege mer enn & timer
1095 Lyspasering fleks Lwspassering sterre enn 24

[ ] ([t ] [
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35 Kategorivarslingsoppsett — R ap—
Inkludert i oppsett = | Mr Kategorinavn -~
2 Fleksitid I
56 Sum overtid reell H
99 Sum avertid
1070 Tannlege/lege
1085 HAwzpasering fleks
Ol 0 Ingen
[l 1 Mormaltid
[l 3 lkke overtid
[} 4 Overtid til avspaserning |
O L Overtidzavspasering nr.1
Ol [ Overtidzavspasering nr.2
Ol 7 Cvertidsavspasering nr.3
[l 2 Overtidsavspasening nr.d
] 1A Overtid 50 %
] 12 Overtid 100 %
o 13 Overtid 133 %
] 14 Owvertid 200 %
] 20 Mertid 2
' mn b
Kategoribetingelser til valgt kategori
Nawvn pa varsel Fleks mindre enn -5 og steme enn 25
(7) Resultat sterre enn verdi 0 = Det er kun mulig & varsle pa
timetelleren pa kategorien. Altsa det
() Resultat mindre enn verdi |0 = sjekkes ikke mot dager/antall
@ Resultat mindre enn 5 = ellersterreenn 25 = EI til leder
[ Leog tillendre ] [ Fiern ]
[ ok || Awbryt |

Marker kategorien du gnsker mailvarsling pa. | dette eksempelet, er det gnskelig at nar Fleksitids-
kategorien er mindre enn -5 og starre enn 25, skal det ga et mailvarsel til leder.

Klikk Legg til/endre for & lagre mailvarslingen.

Til slutt ma det legges inn en ny oppgave under Systeminnstillinger — Programkjaring oppsett.
Klikk pa Legg til, velg Program «Kategorivarsler» og klikk Ok.
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Program navn Klokke Mar programmet skal kjeres
Sletting av logg 03.00 [ Midlertidig stanset
Beregningsprogram 03:.02 Tidspunkt 0330
Fravaersberegning 03:10
O ot  Emin  ETvem  FOwin  Hiww [Pk
Sletting av inndata 04:15 Lordag Sriies
Slette tidsdata 04:30
Fraveerssjekk 06:00 ) Manedlig Dag
Sletting av kalender 06:00
Sletting av helligd 06:01 H3 e annn
fng av :e igdager ) Dato 01.01.2000
Sletting av arskalender 0602
Sykeoppfelging 06:10 e
Opplegg av helligdager 06:30 .
Opplegg av drskalender 06:31 Bty
Opplegg av kalender 06:35 Anitall dacer data behaldes
Sommer/Mintertid 08:00
F.o.m ansattnummer
T.o.m ansattnummer
Hvor programmet kjeres
Maskin det kjeres pa WMLIO37057
Sist utfart 04.11.2014 Tilbakestill

Skriv inn gnsket tidspunkt jobben skal kjgres — den bar kjares etter beregningsprogrammet for at
varslene skal vere oppdatert. Kryss av hvilke ukedager du vil at e-poster skal sendes ut pa. Skriv til
slutt inn navnet pa «Maskin det kjares pa». Dette skal veere samme server som pa de andre jobbene
her. Klikk Lagre for a lagre.

Det vil na sendes ut e-poster pa gnsket tidspunkt til ledere som har ansatte hvor det er utslag pa
kategorivarsler. Leder vil fa e-post pa kategorivarslene hver gang jobben gjares helt til
fraveersvarslene er behandlet og utsatt pa startsiden, eller til vedkommendes ansatte ikke lenger har
for haye eller lave verdier i henhold til oppfalgingsoppsettet.

8. Automatisk ledergodkjenning

Dersom en leder prosjektfordeler og avleverer timene for en ansatt i WinTid g2, vil dagene

IEEEBRREINRE ocrsom lederen har godkjenningstilgang.

9. Variable tillegg i minWinTid

Det er gjort sma endringer i hvordan variable tillegg registreres i minwWinTid. Hvilke alternativer
man har for & koble mot manstring, jobb og kostnadssted og hva som er valgt som standard,
avhenger av hva som er valgt i "Variable tillegg registreres pa" i firma, eller pa en individuell
ansatt:

Mgnstring

e Dersom man ikke bruker kostnadssted eller produksjon, vil man ikke lenger
fa opp et avkrysningsfelt med "Koble mot mgnstring". Tillegget vil automatisk
kobles til manstring

e Dersom man bruker kostnadssted vil det veere krysset av for "Koble mot
mgnstring" automatisk. I tillegg har man mulighet for a krysse av for "Koble
mot kostnadssted"

o Dersom man bruker produksjon vil det vaere krysset av for "Koble mot
menstring” automatisk. | tillegg har man mulighet for & krysse av for "Koble mot jobb"
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Kostnadssted

e Automatisk krysset av for "Koble mot kostnadssted". Mulighet til & krysse av for "Koble
mot mgnstring"

Jobb / Produksjon
e Automatisk krysset av for "Koble mot jobb". Mulighet til & krysse av for "Koble mot
mgnstring"

Kostnadssted og mgnstring
e Automatisk krysset av for "Koble mot mgnstring™ og "Koble mot kostnadssted"

Jobb/Produksjon og mgnstring
e Automatisk krysset av for "Koble mot mgnstring™ og"Koble mot jobb"

10. Brukernavn og passord pa e-postserver

Det er na mulig & legge inn brukernavn og passord pa e-postserver i Systeminnstillinger —
Systemdata dersom serveren krever dette.

Mailserver 158.23496.28

Mailserver bruker wintid @support no|

Mailserver passord passord

intid @support no
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