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1. Om dokumentet

1.1 Dokumentets syfte
Dokumentet &r en Gversikt ver nyheter i 10.0.2av WinTid g2

1.2 Vem &r dokumentet skrivet for?
Dokumentet ar avsett for personer som anvander WinTid g2 och minWinTid

1.3 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGIl avd. HRM.

1.4 Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.

Dokumenthistorik

Dato Versjon Laget av | Godkjent av | Beskrivelse av andring
22.10.2015 | 10.0.2 TH Nyheter version 10.0.2 norsk
23.10.2015 | 10.0.2 AF Nyheter versjon 10.0.2 svensk dversatt
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2.  Visning av overlappande franvaro minWinTid

minWinTid : | " Onskad planerad franvaro™ kommer nu att ett rétt utropstecken bredvid 6nskad
franvaro som overlappar andra anstélldas franvaro. Om du klickar pa utropstecken kommer du att
se vilka franvaron den éverlappar med. Chefer kommer bara att f& meddelande / varning om
overlappning bland de anstéallda han/hon har tillgang till .

mrWINTID =  Personal »  Uppfolining =  Arbelstidsregler v Rapporter v Timfordelning
Registrering )
m ANNAFAHLEN MIN SIDA HJALP LC
B
Underhall
Efternami amn Franvaronamn Fr.o.m datum T.o.m datum Godkant Orsak

Franvaroplan

Holdorf ogen Ferie 2015-10-23 2015-10-23
Resultat

Stensund Ferie 2015-11-16 2015-12-06
Sjukanmalan

Holdorf ogen Ferie 2015-12-16 2015-12-16 m
Godkannande

Fahlén Ferie 2015-12-21 2015-12-2! Jul m
Status

Stnsund - ws22 e o
Personuppgifter

Hansen G R Ferie 2016-03-29 2016-04-01 vinterferie

Genom att klicka pa utropstecknet far du upp detaljerad information om vad som &r éverlappande :

Efternamn Férnamn Franvaronamn Fr.o.m datum T.o.m datum Godkant Orsak

Holdorf Kenneth Skogen Ferie 2015-10-23 2015-10-23
Stensund Tommy Ferie 2015-11-16 2015-1 ‘36
Holdorf Kenneth Skogen Ferie 2015-12-16 2015-12-16

L | G4 till planerad frinvaro Skicka mail
December 2015 January 2016
52 1 2
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3

Anna Fahlén

Tommy Stensund

Stolpar med gron prick ar franvaro som godkants av chef

3. Overtidskoder och orsakstext i minWinTid

Man kan nu sétta en bock for att tala om att orsakstext vid évertid kravs pa dvertidskode . Nar en
dvertidskod har en bock maste anvandaren ange en orsakstext nar man stamplar med 6vertidskoden
i minWinTid. Galler "Underhall" och "Registrering" och endast i minwWinTid .

“ Personal ~ Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister  Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstdliningar  Import/Export  Hjélp
R ELALPIOF

Mr |Namn | Overtidsked nr L
-1 Ingen overtid

0 Owertid utifra beregnings-skiema Overtidskod namn Faladhgyertid
_ Palagt overtid [] Du mpste ange arsaken till Gvertid

4. Val av I6nearttabell vid export

I WinTid g2 version 9.5.4 , introducerade vi méjligheten att valja lonetabellen
som skallanvandas i en franvaroexport. Detta ar nu ocksa genomfort for resultat
export. "Anvand standard loneart” ar forvalt, med det kommer exporten att
fungera som tidigare. Om man valjer en annan lénearttabell i resultat
exportinstdllningen kommer endast kategorier i denna tabell att anvandas i
denna export
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{": Personal Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister ~ Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstiliningar  Import/Export  Hjalp

»nB¢EEsE0s

Resultatexport uppsattning | Frénvaroexport uppsatining | Schematidexport uppsattning |

Namn Anvindarid

4.  Tilldelning av skiftplan till flera minWinTId

- —— hamn™ test sting [T] Backup av il till datsbas
test sting sdministrasjon
Test HAL administrasjon Upval “ Val av godkanningsniva vid Gverforing Regler for markering
Test Visma xml administrasjon - |n?et urval Lnvand standard Ian g Rl O isimenst e S
@ Faretag (7 Dagen &r godkénd av chef [] Spérra fér vidare Gverforing
(@) Avdelning _ . . .
I () Dagen ar godkand av anstalld
) Lonegrupp
s - s

Det ar skapat en ny sida i minWinTid for tilldelning av skiftsplan for flera anstéllda under en

angiven period .
Under "Arbetstidsregler"”, finns alternativet "Skift plan fordelning” :

Stensund Tommy
Sundstrem Arve

Zheng Bo

mirWINTID =  Personal v  Uppfoljning v  Arbetstidsregler »  Rapporter »  Timfordelning m
m 13:09 INAFAHLEN MINSIDA HIALP LOGGAUT
valj Skift Plan Skiftplan - Avdelning Kundestotte - Startdatum (& Sluttdatum (&
VECKA MAN TIS ONS TOR FRE LOR SON
100 | Fleksitid hverdag | 100 | Fleksitid hverdag = 100 | Fleksitid hverdag | 100 | Fleksitid hverda; - . 101 | Fleksitid 101 | Fleksitid
L 0 0 & 08:00-16:00 & 08:0( & 08:( 00 104 | Fleksitid fridag Lz'dagfszm‘dag/HsH\gdsger Lordag/Sendag/Helligdager
2 100 d hverdag | 100 | FI e k hverdag 101 | Fleksitid 101 | Fleksitid
08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00 Lerdag/Sendag/Helligdager | Lerdag/Sendag/Helligdager
Anstallda - Kundestette Anstallda - Skiftplan vecka
Hansen Tone 27753 - Fahlén Anna 1 x
Kundrotas Aringas 47917 - Holdorf Kenneth Skogen 2 X

Har valjer du vilken skiftplan som ska tilldelas, vilken period det skall tilldelas och sedan kan du
valja avdelning. Anstéllda pa avdelningen visas langst ned till vanster och du kan enkelt vélja vem

som ska tilldelas detta och vilken vecka planen startar.

5. Begransa manuell export till endast tilldelad personal

Det finns ett nytt val i Resultat-, franvarotid- och schematid- exportuppséttning som kallas "Endast
tilldelade anstallda". Nar du placerar en bock har sa kommer endast data for anstallda den

inloggade anvandaren har tillgang till att exporteras .
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Personell

Organisasjon

Arbeidstidsregler

e R el ) I

Koderegistre  Rapporter

Prosjekt/Produksjon

Systeminnstillinger

Import/Eksport  Hjelp

Resultat eksport oppsett | Fr ksport oppsett | eksport oppsstt

Brukerid Navn® HaL [F] Bruk overtidskriteria [F] Backup av fil il database
administrasjon Litvalg Valg av godkjenningsniva ved overfaring Resultattype

Sting HC administrasjon () Intet utvalg @ Alle resultater @ Manstring

Sting - 1S administrasjon @ Firma () Dagen er godkjent av leder () Produksjon/prosjekt Bruk an rt

Sting - 152 administrasjon | Avdeling () Dagen er godkjent av ansatt () Kostnadssted

Sting-153 administrasjon B

Sting - 15 4 (bruk av mus) administrasjon (2 Lennsgruppe Regler for merking Summert

Sting - |5 5 (bruk av tastal administrasjon [T Merk med godkjenningsniva red ©) Pr periode

Stein thues L\ tildelte ansatte [ Sperr for videre overfaring ©) Prdag

N

Resultat eksport oppsett | Fravasrseksport oppsett | Sijematid eksport oppsatt |

MNavn

Brukerid

- — - Navn™ Test Visma xml [ Backup av fil til database
test sting administrasjon
Test HAL administrasjon L_hvalg \A_'alg av godkjenningsniva ved overfaring Regler for merking ) .
G Intet utvalg Bruk standard lennar * @) Alle resultater [T Merk med godkjenningsniva red
© Firma (©) Dagen er godkjent av leder [T] Sperr for videre overfaring
) Avdeling _
_ () Dagen er godkjent av ansatt
() Lennsgruppe
Kun tildelte ansatte

Personell  Organisasjon  Arbeidstidsregler  Koderegistre  Rapporter  Prosjekt/Produksjon  Systeminnstillinger  Import/Eksport  Hjelp -8 X
- . -
R LB ILPEOD
| Resultat eksport oppsstt I Fravasrssksport oppsett ‘ Skijematid eksport oppsett
v Buseri Navn® SAP Abeidstid Backup av fil til database
Schemaid administrasjon
© Intet utvalg @ Firma ) Avdeling ) Lennsgruppe Kun tildelte ansatte

6. Tillgang till franvarokoder

Det &r nu majligt att valja vilka sidor en franvarokod ska vara tillganglig. Under Kodregister -
Franvarokoder, Franvarokoden tillganglig i: Registrering, Underhall, Franvaroplanen och
Langtidsfranvaro och utfyllnad av dag med franvaro. Som standard ar det bockat av for alla dessa,
vilket innebdr att de finns dverallt (sa lange de ar i MinTid-/ Applikationsinstallningen till den
inloggade anvéandaren) .

Exempel

For att sékerstdlla att sjukdomskoden delvissjuk endast &r tillganglig dar den ska registreras i <
Langtidsfranvaro och utfylinad av dag med franvaro> , kan du géra féljande instéllning pa dessa
koder :

Personal  Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister ~ Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstéllningar  Import/Export  Hjalp - 8 x
LEE AP0 H
Mr MNamn Frénvarcked nr 25 TESS ked
5 Lunsj A A
} - Franvarcked namn Delvis sjuk
10 Tienestereise
12 Syk misykemelding Kategori kortnamn Syk dd
15 Jobb hiemme R @ Timmar () Dagar [] Du maste ange orsaken till frénvaron
20 Kunde - opplaering =
5 Iokdeor g ok
7 Gradert sykemeldt @ Vanlig framvara <Vl element>
28 Gradert syk mired kapasitet (O Uttag kemp EIDET Y EE T
0 Ferie Frénvaro skall ocksa uppdatera dessa resultat Absence code available in
32 Ferie wlann Mormaltid (och ddrmed dvertidsunderlag) [] Registreringen
k.| Trening () Flextid som vid narvarotid [] Underhall
B Permisjon miann militzsret @ Flextid, men frémaron kan inte ge pl
8 n ge plustid Planiagt Fram
40 Syk med egenmelding Bl
42 Aktiv sykemeldt [Sickness/Statutory leave]
43 Horventende sykmeldt [ Tillzgg
44 Ubegrunnet fravaar [£] Overtid
inTid 7™ T ; ;
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Likasa om du vill vara saker pa att exv. Sjukt barn endast ar tillganglig dar detta ska registreras, i
<Underhall>, kan du gora féljande installning pa denna koden:

Personal ~ Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister ~ Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstéllningar  Import/Export  Hjélp -8 x
"RLEBIAPLEOD
Mr Namn Framvarokod nr 45 TESS ked
5 Lunsj .
X . Franvarcked namn sjukt bam
10 Tienestereise
12 Syk misykemelding Kategori kortnamn Sykb
15 Jobb hijemme Riknas i =) Timmar @ Dagar [] Du maste ange orsaken till framvaron
2 Kunde - opplzering X
25 Syk del av dag FERERL )
27 Gradert sykemeldt © Vanlig franvaro o . o <Val] element>
28 Gradert syk mired kapasitet _) Uttag komp 23 o som Rorm e oo
0 Ferie Frénvaro skall ocks3 uppdatera dessa resultat [Absence code available in]
32 Ferie ulann Normaltid (och darmed évertidsunderlag) [] Registreringen
M Trening @ Flextid som vid narvarotid Underhzll
35 Permisjon mflann militeeret = .
") Flextid, men franvaron kan inte ge plustid Planlagt Fram
40 Syk med egenmelding CIReEifeneD
42 Aktiv sykemeldt [ [Sickness/Statutory leave]
43 Lorventende sykmeldt [ TillZag
44 Ubegrunnet fravasr [ Overtid
EER T - -

Foljande bilder paverkas av dessa val :
Registrering
Registreringsbilden i minWinTid, dagens datum i Daglig uppféljning och godkannande

Underhall
Underhallsbilden i minWinTid och Dashboard , tidigare dagar Daglig uppfdljning och
godkannande, forenklad Underhallsbild i Daglig uppfdljning och godkénnande

Planerade franvaro
Franvaroplan i minwWinTid och Franvaroplanen i Dashboard

Langtidsfranvaro och utfyllnad av dag med franvaro
Sjukfranvaro bild i minwWinTid och Langtidsfranvaro och utfyllnad av dag med franvaro
i Dashboard

Som en del av denna forandring, ar det ocksa gjort sa att "fran i morgon " koder endast kommer att
finnas tillganglig i Registrering och Underhall .

Vanligen kontakta en konsult om du vill ha radd om hur detta skall registreras .

7. Export och begransning av anstallningsnummer falt

Manuell export : Det & nu mojligt att begransa faltet Anstallningsnummer till att bara exportera
sista x tecken. Anvénd f6ljande format :

Vi har redan ett format som kallas substring ( x , y ) , dar x ar det tecken du raknar fran , y ar
antalet tecken som ska inga .

Exempel : substring (4, 4 ) réknar upp till 4 siffrorna i anstdliningsnummer och returnerar 4 tecken
darifran. Anstallningsnummer 1234567890 blir substring (4, 4 ) till 4567 .

Nytt i version 10.2.0 &r att x kan vara ett negativt tal ; Du kommer da att raknas fran slutet av
anstéallningsnummer och y nummer till hoger .

Exempel : substring (-4 , 4 ) réknas 4 siffror tillbaka fran slutet och returnerar fyra siffror .
Anstallningsnummer 1234567890 &r saledes med substring (-4 , 4 ) till 7890 .
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Vi rekommenderar ocksa alltid att forandringar i export installning bor goras i samarbete med en
konsult fran CGlI , for att forhindra felaktiga data exporteras till 16ner .

8. Nuvarande ledare har last tillgang till historiska positioner

minWinTid : Om en arbetstagare paborjar en ny tjanst som den nuvarande ledaren inte har tillgang
till , kommer chefen fortfarande ha lastillgang till den anstallda i Personal. Man kan bara gora
andringar i de tjanster man har tillgang till , allt annat kommer att vara nedtonade .
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