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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet &r en Gversikt ver nyheter i version 10.4.0 av WinTid g2

1.2 Vem ar dokumentet skrivet for?
Dokumentet &r avsett for personer som anvénder WinTid g2 og minWinTid

13 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGl avd. HRM.

1.4  Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ar ansvarig for att dokumentet blir underhallet.
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2. Redigera overtid registreringar i minWinTid

Nu kan du redigera Overtidsregistreringar i Underhél_l_lbilden I minWinTid . For att andra en
registrering, klicka pa den bla évertidsregistrering. Andra sedan 6vertidskoden och OT - orsak om
sa onskas . Nar du har gjort dina andringar , klicka pa "Registrera 6vertid " och klicka sedan pa "
Spara ".

Reqgistrera dvertid

Palagt overtid -

Ot-orsak

jobbat med dokumentation| X

REDIGERA DAG 2016 FEBRUARI 8

Berdkningsschema

Narvaro 109 | Fleksitid hverdag 08:00-15:38 -
Arb. langd 07-:08 Dygn utv. 02:00
Produktion 109 | Fleksitid hverdag 08:00-15:38 -
Arb. langd 07:08 Dygn utv. 02:00
Inn 08:00 X
Ut 20:00
Palagt overtid jobbat med dokumenation X

WinTid ™ WinTid - Nyhetsdokumentasjon Side 4




Cal

3.  Vilotid i AML skift-rapporten (norsk funktionalitet)

AML skiftrapport kommer nu att varna for avvik mot viloperioder . | AML-instéllningen har tva
nya vérden , " Vilotid under 24 timmar " och "Veckovis vilotid. "

MNamn AML-Skift | Installning kan anvandas av andra

4k

Antal timmar per dag efter AML 5

£

Antal timmar per vecka efter AML 40

Max antal arbetstimmar per dag 13 =
Antal wveckor | AML-perioden B =
Rast 0h =
Max antal OT-timmar per vecka M0 =

4]k

Max antal OT-timmar per 4 veckor 25

Mazx antal OT-timmar per ar 200 =
Wila under 24 timmar M0 =
Veckovila perioden 2 HE
Weckostart dag Mandag
| Oppsett for skift Antall timer pr. uke tariff s =

Vilotid inom 24 ( minst 8 timmar , maximalt 11 timmar ): Om en anstélld har haft farre vilo-timma
mellan alla sina vakter, kommer det att finnas en bock i kolumnen " krankning av vila" i AML
skiftrapporten. Bocken blir placerad pa sidan av dagen som kom for nara den tidigare vakten.

Exempel 1 : Vilotid inom 24 timmar har faststéllts till 10. En anstélld kommer till arbetet kl. 08:00
och jobbar till kl. 23:00 . Féljande dag kommer han pa jobb kI 08:00 . Det finns bara nio timmar
mellan vakterna , sa det blir markerat avvik mot vila.

Veckoledig ( minimum 28 timmar , maximalt 35 timmar ) : Under sju dagarna maste en anstalld
ha minst detta antal timmar ledigt mellan tva vakter . Om inte kommer det att finnas en bock vid
sidan av kolumnen i " Avvik mot vilotid " ndr du tar ut AML skiftrapport .

Exempel 2 : Veckoledigt ar satt till 32 timmar. En anstalld som arbetar kl. 08:00-16:00 mandag till
fredag. Fran fredag kI 16:00 till mandag 08:00 &r det 64 timmar, s& da bryts inte veckovila.

Exempel 3: Samma anstélld maste arbeta 6vertid pa I6rdag kl. 10:00-15:00 och sondag kl. 12:00-
14:00. Mellan slutet av fredagsvakten och borjan av l6rdagsvakten ar det 18 timmars vila. Mellan
I6rdags- och sondagsvakten ar det 21 timmars vila, mellan sondags- och mandagsvakten ar det 18
timmar . Det finns &r ingen av de tva vakterna som har minst 32 timmar mellan sig, sa veckovila
for denna vecka &r bruten.

AML Rapport
Period 28.12.2015-31.01.2016
Genererat 09.02.2016
Avdelning Anstalld Datum Datum namn Antal timmar OT timmar Overskridit [Brudd pi hviletid]
Kundestotte Fahlén Anna 01.012016 Nyttarsdag 07-30 00-00 00-00
Totalt vecka 53 07:30 00:00 00:00
04.01.2016 Mandag i Uke 01 06:58 00:00 00:00
05.01.2016 Tirsdag i Uke 01 07-16 00-00 00-00
06.01.2016 Onsdag i Uke 01 06:56 00-00 00-00
07.01.2016 Torsdag i Uke 01 06:53 0000 00-00
08.01.2016 Fredag i Uke 01 03:00 00-00 00-00
Totalt vecka 1 31:03 00:00 00:00
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4.  Andring i Skiftplan i minWinTid

Installningarna for vilotid i skiftplanen &r flyttat till AML-installningen. Alla skiftplaner maste nu
ha en AML-instéllning for att sparas. Om skiftplanen bryter mot nagon av reglerna definerat i
AML-installning kommer installningen att markeras med rétt, och du kan halla muspekaren 6ver
for att se vilka regler som bryts .

legges opp
AML-oppsett * [% | AML-Skift . ]
Denne skifgz-lapenibryter f[rjeglene for -
ukentlig arbeidstid. | en 7-dagers
UKE MAN eflicde ll”ln det VErel-?ﬂl nst 352 timer FRE LeR &
AN A vile mellom to av vaktene. - AN ED DN ED 1 O ey
1 1| 08:00-16:0(1 Skiftplanen har blitt lagret, men kan 011 | 08:00-16:Q1 | 08:00-16:01106 | Fleksifid
ikke tas i bruk fer dette har blitt —
2 996 | Fasttid)(9 rettetopp. di(996 | Fasttidy2 | L - Fleksitig2 | L - Fleksitig

5. Anstalldsok i minWinTid

Om du har tilldelat mer an 100 anstéllda i minWinTid kommer man bara fa listat upp de forsta 100
anstallda sorterade i bokstavsordning. Om man skall hdmta upp en anstélld som inte visas i listan,
kan man borja skriva namnet i sokrutan, da kommer listan att uppdateras automatiskt med
sokresultat medan du skriver. Dessutom kan du nu soka pa anstéllningsnummer i detta falt.

6. Andringar i rapportbestéllning i minWinTid

Om du har tilldelat mer an 100 anstéllda i minwWinTid kommer du inte langre att fa upp en lista
Over alla anstallda nar du ska ta ut rapporter. | stéllet r det nu en sokruta dar du kan sdka efter
anstallda som du vill inkludera i rapporten. Det finns ocksa en knapp for att markera alla anstéllda,
med mojlighet att inkludera anstéllda som har slutat genom att sétta bock for detta.

Dessutom ar det andrat hur man véljer franvarokoder, kategorier och tillagg i rapporter. Man maste
nu klicka pa knappen "Valj franvarokoder" eller liknande och sedan flytta 6ver de kategorier som
du vill inkludera till hogra sidan.

7.  Skjula inaktiva anvandare

Inaktiva anvandare kommer nu att déljas i Personal - Administrativa anvandare som inte registrerar
egen tid. Om man vill se de dolda anvandare kan bocka av "Visa inaktiva anvandare" . Definitionen
av en inaktiv anvandare dr en anvandare med korset for "tillgang spérrad"
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o " PP " 1234 Ruud Birger
bruker_oppslac Eksempel pa gruppe op  Anvand ik jon Admiri —
bruker_slett  Eksempel pa medlem & 1 frrf ::::::r _'rrf Lésent
christiansens ~ Stein e e .—.rr:b Lés
hh Hakon Lésenord maste bytas vid nista paloggning bruker_cppslac Eksempel pa gruppe
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leder Logica adm leder Tillgéng sparrad L R
. christiansens  Stein
planlagt test_planlagt_tid - ™ Erik H Mail-a
rapport Uttak rapporter hele Syt Mail-adress erik harangen@logica.com _FHL aan
reidar Reidar Salomaonsen h:h o H_;k:r.—.rr: Tillgan
resepsjon Sentralbordet Tillgangliga projekt e
atbord Senralbord holdorfk Holdorf Kenneth Ske i
SE_ alpor ) lbor P karil Kari Elvestuen Prosie
steinar Steinar ! . L
' ; Logica adm leder |5 Sak
tommy-test tommy-test Sak Dillingeen Lena
Lundal Reoar Aktivite

Aktivitet

DEMO minWinTid

Pedersen Ove

ENGLISH DEMO

peter ‘wedin Peter

planlagt test_planlagt_tid

priit Priit Siilaberg

rapport Uttak rapporter hele
reidar Reidar Salomonsen | |

resepsjon Sentralbordet
roletskyh Foletsky Heiki

rwebd randi

sC Christiansen Stein
sentralbord  Sentralbord

steinar Steinar i

Laga till isa inaktiva anvandare
Lagg till \isa inaktiva anvandare

8. Ta bort tidsdata

Nar manuellt tar bort tidsdata kommer man fa upp en lista 6ver de anstallda (eller antalet anstallda,
om det finns nio eller fler) och perioden som kommer att tas bort, med fraga om du kan bekrafta.
Om du svarar ja kommer tidsdata att bli raderat, om inte sa raderas naturligtvis ingenting.
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