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1. Om dokumentet 

1.1 Dokumentets mål 

Dokumentet är en översikt över nyheter i version 10.4.0  av WinTid g2 

1.2 Vem är dokumentet skrivet för? 

Dokumentet är avsett för personer som använder WinTid g2 og minWinTid 

1.3 Uppbyggnad och förvaring 

Dokumentet arkiveras hos CGI avd. HRM. 

1.4 Ansvarig för underhåll av dokumentet 

CGI avd. HRM är ansvarig för att dokumentet blir underhållet. 
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2. Redigera övertid registreringar i minWinTid  
 
Nu kan du redigera övertidsregistreringar i Underhållbilden i minWinTid . För att ändra en 

registrering, klicka på den blå övertidsregistrering. Ändra sedan övertidskoden och ÖT - orsak om 

så önskas . När du har gjort dina ändringar , klicka på "Registrera övertid " och klicka sedan på " 

Spara ". 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



WinTid   

WinTid WinTid - Nyhetsdokumentasjon Side 5 

3. Vilotid i AML skift-rapporten (norsk funktionalitet) 
AML skiftrapport kommer nu att varna för avvik mot viloperioder . I AML-inställningen har två 

nya värden , " Vilotid under 24 timmar " och "Veckovis vilotid. " 

 
Vilotid inom 24 ( minst 8 timmar , maximalt 11 timmar ): Om en anställd har haft färre vilo-timma 

mellan alla sina vakter, kommer det att finnas en bock i kolumnen " kränkning av vila" i AML 

skiftrapporten. Bocken blir placerad på sidan av dagen som kom för nära den tidigare vakten.   

 

 

 

Exempel 1 : Vilotid inom 24 timmar har fastställts till 10. En anställd kommer till arbetet kl. 08:00 

och jobbar till kl. 23:00 . Följande dag kommer han på jobb kl 08:00 . Det finns bara nio timmar 

mellan vakterna , så det blir markerat avvik mot vila. 

 

Veckoledig ( minimum 28 timmar , maximalt 35 timmar ) : Under sju dagarna måste en anställd 

ha minst detta antal timmar ledigt mellan två vakter . Om inte kommer det att finnas en bock vid 

sidan av kolumnen i " Avvik mot vilotid " när du tar ut AML skiftrapport . 

 

Exempel 2 : Veckoledigt är satt till 32 timmar. En anställd som arbetar kl. 08:00-16:00 måndag till 

fredag. Från fredag kl 16:00 till måndag 08:00 är det 64 timmar, så då bryts inte veckovila. 

 
Exempel 3: Samma anställd måste arbeta övertid på lördag kl. 10:00-15:00 och söndag kl. 12:00-

14:00. Mellan slutet av fredagsvakten och början av lördagsvakten är det 18 timmars vila. Mellan 

lördags- och söndagsvakten är det 21 timmars vila,  mellan söndags- och måndagsvakten är det 18 

timmar . Det finns är ingen av de två vakterna som har minst 32 timmar mellan sig, så veckovila 

för denna vecka är bruten. 
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4. Ändring i Skiftplan i minWinTid 
Inställningarna för vilotid i skiftplanen är flyttat till AML-inställningen. Alla skiftplaner måste nu 

ha en AML-inställning för att sparas. Om skiftplanen bryter mot någon av reglerna definerat i 

AML-inställning kommer inställningen att markeras med rött, och du kan hålla muspekaren över 

för att se vilka regler som bryts . 

 

 
 

 

 

5. Anställdsök i minWinTid 
Om du har tilldelat mer än 100 anställda i minWinTid kommer man bara få listat upp de första 100 

anställda sorterade i bokstavsordning. Om man skall hämta upp en anställd som inte visas i listan, 

kan man börja skriva namnet i sökrutan, då kommer listan att uppdateras automatiskt med 

sökresultat medan du skriver. Dessutom kan du nu söka på anställningsnummer i detta fält. 

6. Ändringar i rapportbeställning i minWinTid 
Om du har tilldelat mer än 100 anställda i minWinTid kommer du inte längre att få upp en lista 

över alla anställda när du ska ta ut rapporter. I stället är det nu en sökruta där du kan söka efter 

anställda som du vill inkludera i rapporten. Det finns också en knapp för att markera alla anställda, 

med möjlighet att inkludera anställda som har slutat genom att sätta bock för detta. 
 

Dessutom är det ändrat hur man väljer frånvarokoder, kategorier och tillägg i rapporter. Man måste 

nu klicka på knappen "Välj frånvarokoder" eller liknande och sedan flytta över de kategorier som 

du vill inkludera till högra sidan. 

 

7. Skjula inaktiva användare 
Inaktiva användare kommer nu att döljas i Personal - Administrativa användare som inte registrerar 

egen tid. Om man vill se de dolda användare kan bocka av "Visa inaktiva användare" . Definitionen 

av en inaktiv användare är en användare med korset för "tillgång spärrad" 
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8. Ta bort tidsdata 
När manuellt tar bort tidsdata kommer man få upp en lista över de anställda (eller antalet anställda, 

om det finns nio eller fler) och perioden som kommer att tas bort, med fråga om du kan bekräfta. 

Om du svarar ja kommer tidsdata att bli raderat, om inte så raderas naturligtvis ingenting. 

 


