WinTid
Nyheter version 11.5.0

Cal



WinTid I

Innehall
1. OM DOKUMENTET oottt ettt e et e s bt e e e s e bt e e e s sabae e s s bteeesabbaesssabeseessbbesesasbeeeeins 3
1.1 DOKUMENTETS MAL 1iiiittii ettt sttt e e ettt e e s ettt e s st e e s sabeeessbaeesssbbeessasbesessabeeesaabbeessaabasesssbeeessbeesessnres 3
1.2 VEM AR DOKUMENTET SKRIVET FOR? ...uviiiiittiie ittt stte e e sttt s s sttt e s s ebtee s s satae s s snbeassssabaeessabaesssnnansessnnns 3
1.3 UPPBYGGNAD OCH FORVARING.......ueeiiiitiiieiitteeesitietesstessssisaessssssesssassesssssstessssstesssssesssssssesssssesssssnsns 3
1.4 ANSVARIG FOR UNDERHALL AV DOKUMENTET ....ttttiiiieeiiiiiitiieseessesisbresseessssssssssssesssssssssssssssssssssses 3
2. RESULTATRAPPORT MED VALDA KATEGORIER .......coooeiii e 4
3. FRANVARO RESTEN AV DAGEN | UNDERHALLSBILDEN ...c.coteteeeeeeeeeeeeeeee oo 5
4. PROJEKTFORDELNINGSSTATISTIK c.otiiitoeeee ettt eeee et et e et et e ee et eee e eeseeeeetaeeeeeeseeeeesenreenans 5
5. KOSTNADSSTALLEGODKANNADE ..ottt et eeeee et e e et e ee et e ee et eeeee et aaeee et eeee et sesenenseenes 6

WinTid ™ WinTid - Nyhetsdokumentasjon Side 2



Cal

1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet ar en dversikt éver nyheter i version 11.3.0 av WinTid g2

1.2 Vem &r dokumentet skrivet for?
Dokumentet ar avsett for personer som anvander WinTid g2 och minWinTid

1.3 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGl avd. HRM.

1.4 Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.
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2. Resultatrapport med valda kategorier

I Resultatrapport med valda kategorier kan du vélja vilka kategorier du vill inkludera i rapporten.
Detta finns bara minWinTid och du hittar den under Rapporter - Resultat - Resultatrapport med
valda kategorier.

Vélj datumintervall, anstéllda, visning och kategorier. Om du vill se resultat per dag bockar av
"Visa alla datum.”
Resultatrapport med valda kategorier

Datum urval Visning

® PDF EXCEL HTML

Fran * 2016-10-01 | ™ Till *| 2016-1031 |

@ Vis alla datum
Sortering

® Anstalld namn Avdelnings namn Anstallnings nummer

Valj rapport visning

Anstalld Anstalld urval
Anstallda Avdelning Foretag Lonegrupp  Grupper Namn
Ta med slutade
Anstéllda Koder/kategorier
Holdorf Kenneth Skogen - 47917 valj kategorier
11.5.0 Test - 332797 -
Namn
Christiansen Stein - 2A540
Vilj kategorier
valj alla Ta bortalla
Tillgangliga Valda
1 1 : tl 1l

0 Ute

1 Normaltid

2 Fleksitid

=

3 Ikke overtid

4 Overtid til avspasering

5 Overtidsavspasering nr.1

6 Overtidsavspasering nr.2

7 Overtidsavspasering nr.3 =

Avbryt
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3.  Franvaro resten av dagen i Underhallsbilden

Om du vill registrera en franvaro som varar resten av dagen i Underhallsbilden i minwinTid, kan
du nu lata sluttiden for franvaro vara tom. Franvaron kommer da att paga resten av dagen.

REDIGERA DAG 2016 NOVEMBER 4
Berdkningsschema

Narvaro 100 | Fleksitid hverdag 08:00-16:00 -
Arb. langd 07:20 Dygn utv. 03:00
Registrering

Inn 08:00 X

Detaljer franvaro

Kurs -

Heldagsfranvaro

& Deltidsfranvaro

Fréan och med * Till och med (om blank - resten av dagen)
12:00 |

Orsak

Om du lagger till en tidpunkt for franvarons slut i efterhand sa kommer franvaron att géras om till
franvaro del av dag.

Obs: Pa dagar utan arbetstid, s kommer franvaro resten av dagen att inaktiveras. Anledningen till
detta ar att dagar utan en arbetstid far inte resultat pa franvaro resten av dagen.

4.  Projektfordelningsstatistik

Projektfordelningsstatistiken visar en grafisk representation av projekt tilldelade timmar per
anstalld. For att komma at denna sida maste du bocka av Férdelningsstatistik"i chefs /anstéllda
minWinTid installningen i Systeminstéllningar — Installnings-konfiguration -
Applikationsinstallning
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Min Tid/minWinTid specifild

Tillgangliga MinTid/min\WinTid-  Start sida

o Fepwens []
istrerng

Franvaroplan -

. . - min'inTid anpassad for
Férdelningsstatistik D blinda och syr?;:adade
Min arbetsplan

[T Min =ids - Med chefsfunktionalitet
Tl i 230 mdh S e
Period

Fran * | 2016-09-01 = Till * 2016-09-30 = m

Antal timmar att 121,00
fordela

Antal fordelade 120,99
timmar

Antal inte 0,01
fordelade timmar

Fordelningsgrad i 100,00
procent

I «sS - Helpdesk funksjonell M@ KS - Helpdesk teknisk KS - Intern bistand
B s - veter I KS - Testog release I KS - Helpdesk 2 -linje Inte fordelat

: - Férdelning per projekt i timmar

KS - Helpdesk funksjonell 4,00
KS - Helpdesk teknisk 7,00
KS - Intern bistand 10,00
KS - Mater 10,00
KS - Test og release 69,49
KS - Helpdesk 2.-linje 20,50

Vélj Fran och Till datum och klicka pa "Hamta". Procentuell férdelning per projekt visas i
cirkeldiagrammet och i "Fordelning per projekt i timmar " ser man hur manga timmar som ar
tilldelade varje projekt.

5. Kostnadsstallegodkannade

Under Personal - Kostnadsstélle kan chefer godkanna kostnadsstélle resultat fran tilldelad personal
(egne) och andra anstéllda som har arbetat pa de kostnadsstallen som chefen &ger (Inlanade). For
att komma at den har sidan maste anvandaren i meny konfigurationen ha tillgang till "Uppféljning
och godkanning - Inlanade till kostnadsstélle"
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2016-09-01 - 2016-09-30 ® Visa Visa Visa
period manad vecka

2016 09 September e

® Egne Inlanade

Godként Kostnadsstélle Efternamn Fornamn Datum Normaltid
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-01 07:13 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-02 06:41 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-05 07:51 Gatill ..
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-06 06:35 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-07 07:43 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-08 06:57 Gatill ..
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-09 07:36 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-12 07:42 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-13 07:00 Gatill...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-14 06:54 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-19 07:40 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-20 07:39 Gatill...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-21 07:27 Gatill ...
Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-22 06:47 Gatill ...
@ Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-26 07:05 Gatill...
¢ Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-27 06:54 Gatill...
’ Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-28 06:59 Gatill ...
c) Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-29 07:03 Gatill...
¢ Helpdesk Fahlén Anna 2016-09-30 07:29 Gatill...

Sammanstallningen visar kostnadsstalleresultat per anstélld per dag. Man kan godkéanna ett och ett
resultat, eller klicka pa "Godkann period / manad / vecka" for att godkanna alla resultat i
oversikten. 1 "Gatill ..." kan man ga till anstéalldas Resultat, Franvaroplan eller Underhall for den
aktuella dagen.

Obs: D& man inte har tilgang till 1anad personal i minWinTid, sa ar denna meny borttagen for dessa
anstallda.
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