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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet &r en Gversikt ver nyheter i version 11.3.0 av WinTid g2

1.2 Vem ar dokumentet skrivet for?
Dokumentet &r avsett for personer som anvander WinTid g2 och minWinTid

13 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGl avd. HRM.

1.4  Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.
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2. Grupperingar i minWinTid

En grupp bestar av en eller flera grupper , och ar ett sétt att koppla anstéllda tillsammans oavsett
avdelning och foretag . Undergrupper kan kopplas till de anstéllda , och man kan anvanda
undergrupper som urval i olika rapporter . En anstalld kan ha en , flera eller inga undergrupper

For att anvanda grupper maste ha aktiverat befattningshistorik sa Peronal uppgifter finns i
minWintid . Tillgng till definitionen av grupper maste ges i Systeminstallningar - Meny
konfiguration genom att ge tillgang till " Organisation - Gruppering " .

2 n

For att skapa grupper sa ga till Organisation - Grupper i minWinTid och klickar pa " Ny grupp " .

+
[Enter] gruppnamn * [Enter] undergrupp namn
[Enter] undergrupp namn
Undergrupp B Ta bort undergrupp
[Enter] undergrupp namn
Undergrupp C| X Ta bort undergrupp
+

| faltet "Lagg till Gruppnamn™ anger du namnet pa gruppen. Skapa sedan undergrupper av denna
grupp genom att ange namn och trycka pa "Ny undergruppe" Varje grupp kan ha manga
undergrupper , och det &r dessa undergrupper de anstéllda tilldelas . Nar du har lagt in
undergrupperna sa trycker du pa "Spara" . Du kan &ndra en befintlig grupp genom att klicka pa"
Andra" , men kan inte ta bort en grupp om det finns anstéllda som ar kopplade till ndgon av
undergrupperna i den .

For att tilldela undergrupper till anstallda sa gar du till Personal - Personuppgifter i minWinTid .
Oppna en anstallds befattning och klicka pa rullgardinsmenyn "Valj undergrupper." Du kan ldgga
till och ta bort undergrupper genom att klicka pa dem. Du kan klicka pa en grupp for att lagga till
alla undergrupper som hor till denna gruppen och du kan klicka pa "Valj alla " for att vélja alla eller
"Avmarkera alla" for att ta bort alla. Nar du &r klar klickar du pa " Spara"
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minWINTID = Personal ¥ Organisation v Uppfolining ~  Arbetstidsregler v  Rapporter v Timfordelning  Systeminstallningar ~

CGl

Den anstalldes befattningar Befattning
Primar  Sekundar Befaitning Installning och minWinTid tillgang  Kalender  Skift plan  Lonegrupp
Overtid  Produktion Kostnadsstille Kopplade kategorier
Ny befattning
Befattning Ta bort Fr.o.m datum * 20010201 | = Kortnummer 669623808
2001-02-01 - Valj T.o.m datum yy-mm-dd [—] Lénenummer 05056846450
Beskrivning av Loneart-tabell Tabell for heltidsansatte
befattning
Foretag * CGl Norge AS HRM - Ersétt chef Haveraaen Hakon ()
angiven i
Avdelning * Kundestatte Q avdelning
Resultat for Anvand regel angivet pé
- . bla till2
Tjanstetyp Ingen stillingskedegg - r:gigtr:ra:si%g
Anstallningsprocent * | 100 Kalender 300 | Fleksitid 03:00-16:00 100%
Grupper Skift plan
Tildela till r
Undergrupp onegrupp 20 | CGI HRM
Unde\r/érlijpper Overtid 4 | Overtid til flsksitid
Spara
PG EEW < Avmarkera alla
o [ - |
minWinTid v 11.3.0 Grupp 1 Made by CGI

Undergrupp 1
Undergrupp 2
Undergrupp 3

| rapportbestéliningarna finns det nu en ny flik i anstalldurvalet som heter "Grupper". Om du
klickar pa "Valj anstallda" for undergrupperna som du vill inkludera i rapporten, kommer anstéllda
pa utvalda grupper att inga i rapporten.

Valj rapport visning
Anstalld -
Anstéllda Awdelning Foretag Lonegrupp Grupper

[ 1 Ta med slutade

Grupp

Grupp 1: Undergrupp 1 Vilj anstallda
Grupp 1: Undergrupp 2 Valj anstallda

Grupp 1: Undergrupp 3 Vilj anstallda
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3. Rapport pa stamplingar i karntiden i minWinTid
Rapporten " Stamplingar innom kérntid " visar anstéllda med in- och utstdamplingar som gjorts i

karntiden. Karntid definieras i berdkningsschema. Rapporten finns i minWinTidunder Rapporter -
Registrering - Stamplingar innom kéarntid .

4. Narvaro-/franvarooversikt i minWinTid

Narvaro/franvaro 6versikt ar en rapport som visar vilka anstallda som &r inne och/eller ute nar
rapporten skrivs ut. For att visa anstallda som har stamplat in, bocka av "Inne" under
Registreringstyp. For att visa de anstallda som &r ute, bocka av "Ute". Bocka av for bada om du vill
se alla. Om en anstalld har stamplat franvaro, kommer franvaronkoden att visas och den tidpunkt
da franvaron &r klar. Rapporten kan hittas i minwinTid enligt rapporten - Registrering — Nérvaro-
[franvarodversikt

5. Flera kolumner i resultatrapport grupperad

Det ar nu mojligt med 12 kolumner i Resultatrapport grupperad . Under rapportinstélining for
resultatrapport grupperade , som ligger i WinTid g2 under Systeminstéllningar - Meny
konfigurering — Resultat rapport grupperad , kan du nu scrolla till hoger for att hitta resten av
kolumnerna .

6. Andringar i exportinstillningen

Vi har gjort flera forandringar i export installningar . Vi rekommenderar att alla &ndringar som gors
i installningen sker i samarbete med en av vara konsulter .

6.1 Andringar i export av kostnadstallesresultat

Det ar inte langre ett krav pa att kostnadsstalleniva 1 maste inkluderas i exportinstallningen for
export av kostnadsstélleresultat . Det nya kravet ar att det maste finnas atminstone ett kostnadsstall
niva i installningen , men det behdver inte vara i niva 1.

6.2 Andringar i export av produtionsresultat

6.2.1 Pfelt filter

Om produktion/projekt valjs i resultatexportinstéllningen blir knappen " Pfelt filter » aktiverat.
Genom att klicka pa den kan du inkludera eller exkludera pfeltnummer . Det ar mgjligt att anvanda
* i sOkandet for att ta med (eller exkuldera) exv. alla pfelthummer som bérjar med 10, gennom att
skriva 10 *

6.2.2 Sortering

Det ar majligt att ange sotering av exportresultaten. Klicka pa [ ... ] ~knappen efter Sortering och
ange sorteringskriterier dar. Det ar ocksa mojligt att dela upp i flera filer baserat pa storlek, sa att
man far en fil per pfeltl varde . Kryssa i sa fall for att " Skapa ny fil " . Se 6.3 Filnamn i exporten
for mer information om delning av filer .

6.2.3 Filter-kolumn

Man kan nu ha flera rader med samma pfelt niva, for att hantera i vilken kolumn olika pfeltverdier
hamnnar. Kolumnen Filter kan anvandas i() och ex(') for att inkludera eller exkludera pfelter. Om
du har mer an ett filtreringskriteria separeras detta med ett kommatecken.

Till exempel , for att inkludera alla pfeltl-varden som bdrjar med 10 , utom de som bdrjar med
101,kan man skriva(10*), ex(101*)

Detta &r implementerat i formaten Fast l1angd och skiljetecken
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6.3 Filnamn i export

Nu kan du ange standard filstig och filnamn for export i export konfiguration . Vid uppgradering
kommer systemet hittar filstigen och filnamnet som anvandes forra gangen och automatiskt fylla i
dessa vérden .

Du kan ange tva olika variabler i filnamnet :

{ DateTime} infogar datum och tid for utférandet

{ FileNumber } sattar en raknare . For den forsta fil som genereras kommer filen fa nummer 1,
andra blir 2, etc.
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