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1. Om dokumentet

1.1 Dokumentets mal
Dokumentet ar en dversikt 6ver nyheter i version 11.0.0 av WinTid g2

1.2 Vem ar dokumentet skrivet for?
Dokumentet ar avsett for personer som anvéander WinTid g2 och minWinTid

1.3 Uppbyggnad och forvaring
Dokumentet arkiveras hos CGIl avd. HRM.

1.4  Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.

2.  Avdelningsvis lista over anstallda i Resultat och Underhall

Pa Resultat- och Underhall sidorna i WinTid pa webben &r en lista 6ver avdelningar och
tillhérande anstallda lagts till. Detta ersatter det befintliga anstalldsoket.

Anstalld urval &5

Vald anstalld: Fahlén Anna - 27753

Sok

= Anstalida e
== Konsultgrupp (61)
Lundal Roar - 26539
Pedersen Ove - 37277
Roksvaag Anne Elisabet - 333156
Roness Eirik - 31796 (i ]
Thue Steinar - 26541

= Ledelsen (0)
dafsda dafda - 15454

= Support (20)

Chnistiansen Stein - 26540
Fahlén Anna - 27753

Holdor! Kenneth Skogen - 47917
Kundrotas Arningas - 320798
MNguyen Erik - 349272

- Salj (75)
Olsen Fraydis Synnave - 47751
Roness Eirik - 31796 (i ]
Skjethaug Reidar - 349311

== LUtveckling (82)
Haveraaen Hakon - 26529
Roogna Villu - 4503
Stubdal Inge - 38023
Weberg Randi - 26535 W

4 Anstillda som har slutat

I sokrutan kan du soka efter anstéliningsnamn, anstallningsnummer, avdelningsnamn eller
avdelningsnummer.

WinTid ™ WinTid — Nyhetsdokumentation Side 3
CONFIDENTIAL



WinTid

Anstalid urval 2%

Vald anstalld: Fahlén Anna - 27753

sen l

= Anstillda -+
= Konsultgrupp (61)
Pedersen Ove - 37277

= |edelsen (0)

dafsda dafda - 15454

Anstalld urval £
= Support (20)

Christiansen Stein - 26540 E Vald anstalld: Fahlén Anna - 27753
— salj (75)
Olsen Fraydis Synneve - 47751 27753
= WinTid test-avdelning (1000) == Anstallda -— E
Testersen Test - 1234567
= Support (20)
== Anstillda som har slutat e Fahlén Anna - 27753

— Support (20)
Hansen Tone - 37278

[ S )

Anstalid urval o

Anstalld urval 2

Vald anstalld: Christiansen Stein - 26540
Vald anstalld: Christiansen Stein - 26540

450 |
konsult
l = Anstallda -+
= Anstalida -_—
= Utveckling (82)
= Konsultgrupp (61) R T
Lundal Roar - 26539 e
Vilms Tarvo - 4500
Pedersen Ove - 37277 \val And 2505
Roksvaag Anne Elisabet - 333156 Siman Anores -
Roness Eirik - 31796
. ° = Anstillda som har slutat -
Thue Steinar - 26541
= Utveckling (82)
= Anstallda som har slutat — + Varus Jaanus - 4501
== Konsultgrupp (61)
Roness Eirk - 31796 (i ] == WinTid test-avdelning (1000)
Holmner Peter - 154504
o

Uppdatera. Anstalldlistan &r cachad pa servern for att det inte skall ta lang tid att
ladda. Denna mellanlagring toms varannan halvtimme. Om du har fatt nya anstallda
eller anstallda har bytt avdelning och du maste se pa detta pa en gang sa kan du
trycka pa uppdateraknappen for att uppdatera listan.

== Minimera. Minimerar anstalldlistan eller valda avdelningar'l' Maximera. Expandera
anstalldlistan eller valda avdelningar

== Minimera alla. Minimerar alla avdelningar
+ Maximera alla. Expandera alla avdelningar
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EEDélj/visa anstélldlistan. Déljer anstalldlistan tillfalligt / visar anstalldlistan igen om
den &r gomd.

Om du klickar pa den valda arbetstagaren flyttas du automatiskt till medarbetarens
avdelning

Beroende pa hur manga anstallda och avdelningar du tilldelas kan en eller flera
avdelningar vara minimerade. Detta gor att sidan laddas snabbare.

- Om man ar tilldelad mer an 20 avdelningar, kommer alla avdelningar att
minimeras nar sidan laddas. Om du vill se alla anstallda kan du klicka pa knappen
Maximera alla.

- Om du har 20 eller farre avdelningar kommer avdelningar som har 30 eller fler
anstéllda att dras tillsammans nér du laddar sidan.

- Avdelning for den valda medarbetaren kommer att automatiskt expandera

Det ar vért att notera att sokningar fungerar oavsett om en avdelning &r expanderad eller
inte. Sokningen expanderar automatiskt de avdelningar som innehaller sokresultat.

Pa mobil visas den gamla sékrutan som standard, men genom att klicka pa Visa / Dolj
anstalldlista kan du visa (eller dolja) anstallningslistan.

= | WinTid @ M = ‘ WinTid (] .
m 15:10 Tommy Stensund HIALP LOGGA UT | m 15:12 Tommy Stensund HIALP LOGGA UT
" - .
Anstalid urval 2% Anstalid urval &
Vald anstalld: Fahlén Anna - 27753
Fahlén Anna - 27753
Sok
— Anstallda -+
+ Konsultgrupp (61)
2017 november SR EECY N ED]
<+ Ledelsen (0)
VECKAMAN TIS ONS TOR FRE LOR SON <+ support (20)
1 2 3 ¢ 4 5 + Salj (75)
44
= Utveckling (82)
5' 0 “ 9' o 11 12 + WinTid test-avdelning (1000)
45 T 3 10
== Anstallda som har slutat - +
. =+ Konsultgrupp (61)
3 14 15 16 AT 18 19
46 -+ Support (20)
+ salj (75)
20 21 22 23 24 25 26
a7 <+ Utveckling (82)
+ WinTid test-avdelning (1000)
27 28 29 30
48
Avgodkann period
OVad betyder symbolerna?
H H ™ . . . .
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3. Kronologisk lagring av registreringar i Underhall

Nar du lagger In registrering i Underhall minwWinTid / WinTid pa webben, kommer de nu
att registreras kronologiskt efter tidpunkt. Det vill sd&ga om du registrerar dig In klockan
23:00 och registrerar dig Ut klockan 07:00 och registrerar en ny In registrering kl. 12:00
och Ut klockan kl. 14:00, sa kommer de att registreras fore befintliga registreringar nar du
sparar .

Vi har registreringar kl. 23:00 och 07:00 ...

REDIGERA DAG 2017 DECEMBER 18

Berakningsschema
Marvaro 507 | Natt 23-07 . Arb. lEngd 08:00 Dygn utv. 08:00
Registrering
Inn 23:00 *
Ut 07:00 L

Kormrektionstext

i |

.... registrerar In10:00 och Ut 12:00...

REDIGERA DAG 2017 DECEMBER 18

Berﬁlkningsschema

Narvaro 507 | Natt 23-07 . Arb. langd 08-00 Dygn utv. 08:00

Registrering
mn | 23:00 *
w0700 ®
i 10:00 o
ue | 1200 o

Kormrektionstext:

[

... och efter att man har sparat har dissa registreringarna lagt sig 6verst i bilden.
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Berakningsschema

Narvaro 507 | Natt 23-07 - Amb langd 08:00 Dyan utv. 08:00

Registrering

on | 10:00

x | %

Ut 12:00

23:00

Ut 07:00

Om jag dessutom behover registrera en franvaro kl. 13:00 till 15:00, fungerar det pa
samma sétt.

Detaljer franvaro

Kurs -
© Heldagsfranvaro
@® Deltidsfranvaro

Fran och med *
13:00

Till och med

0

Orsak

Registrera franvaro Avbryt

Fore lagring ser det sa har ut:
Registrering
nn 10:00

ot 1200

x || x | X

n 2300

Ut 07-00

b

n 1300

1300 | Kurs 15:00 X

Ut 15:00 x

Korrektionstext:
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Efter lagring har kursen lagt sig pa riktig plats:

Reqgistrering

Inn  10:00 x
Ut 12:00 x
I 13:00 x

13:00 | Kurs 15:00 x
(T 3
Inn | 23:00 x
Ut 07:00 x

En sak som ar viktig att vara medveten om ar att efter den har andringen maste
registreringar som ska registreras 6ver midnatt registreras pa nasta dag, om de inte ingar i
en registrerings par som borjar pa dagens datum. | exemplet ovan kunde jag registrera
23:00-07: 00 eftersom Inn-registreringen borjade idag.

Vad hander om det forst var registrerat 23:00-05:00 och jag sedan ville registrera 05:30-
07:30?

FEDIGERA DAG 2017 DECEMEER 7 l

Berakningsschema

Narvaro 2000 | Dafgaard . Arb. langd 07:00 Dygn utv. 08:00
Registrering
Inn 23:00 x
Ut 05:00 x

Da maste jag ga till dagen efter for att registrera 05:30-07:30...

IREDIGERA DAG 2017 DECEMBEER 8 I

Berakningsschema

Nérvaro 1| L - Fleksitid hverdag 08:00-16:00 - Arb. langd 07:30 Dygn utv. 03:00
Registrering
Inn 05:30 x
Ut 07:30 ®

... och efter berakning flyttas det dver till dagen innan - sa lange de ar inom dygnsutvidelsen och
mindre &n 2 timmar sedan den tidigare ut-registreringen.
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REDIGERA DAG 2017 DECEMBER 7

BeraKningsscnema

Narvaro 2000 | Dafgaard - A langd 07:00 Dyan utv. 08:00

Registrering
nn | 23:00 e
pe 0500 *
nn 0530 -
e 0730 x

4.  Andringar i dvertidsregistrering i Underhall

Nar du registrerar dvertid i Underhall i minWinTid / WinTid pa webben, kan du nu ange
tidpunkt for nér vertidskoden skall registreras.

Winn

Inn 08:00 x

Ut 16:00 »x
—_
P ————
Inn 18:00 ®

Ut 19:00 x

0rre HIOI’]SIS%[Z

Detaljer dvertid

Palagt overtid

]
Detta ar bland annat gjort sa att du kan registrera 6vertid under en tidpunkt och en fast
overtidskod (vakt-/jour-kod) pa en annan tidpunkt, vilket var ett problem tidigare.

Registrering
Inn 08:00 X
Palagt overtid X
Ut 16:00 x
nn  18:00 X
Oppmate 3 timer X
ue  19:00 x

Om du bara har ett in / ut-stamplingspar pa dagen sa kommer du inte att bli fragad var
Overtiden ska registreras. Observera att det har bara anger vilken tid dvertidsregistrering
blir lagt in, vilket inte kommer att andra hur évertid annars fungerar.
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Om du bara har en in-och ut-registrering pa dagen maste du ange 6évertid i Underhall och
du maste spara in- och ut-registreringarna innan du kan registrera dvertiden.

5. Flytta startdatum for forsta tjanst

Det ar nu mojligt att &ndra startdatum for den forsta tjansten en anstalld ar tilldelad. Den
kan flytas bakat sa langt man onskar, forutsatt att man har andrat tillbaka fran-datum forst.

Du kan flytta startdatumet for det forsta tjansten framat i tid, forutsatt att det inte finns
nagra stamplingar, franvaro i franvaroplanen / sjukskrivningar och att det inte finns
godkénda / 6verforda dagar fore det nya startdatumet. Det &r inte langre mojligt att flytta
startdatumet forbi slutdatumet for tjansten. Annan tidsdata an stampling, franvaro och
godkanda dagar som dar &ldre an det nya startdatumet for den forsta tjansten kommer att
raderas.

Dessa andringar ar huvudsakligen relevanta endast for dem som anvander tjansthistorik,
men andringen kommer ocksa att gora att du inte far ett felmeddelande vid andring av
startdatum via anstalldimport, forutsatt att andringen 6verensstammer med ovanstaende
begransningar.

6. Andringar i franvaroexport till POL

For att stodja overforingen av franvaro till POL har ett nytt alternativ lagts till i
"Exportresultat visas som" i Ionearttabellen: "Timer (lamna blank vid 100% franvaro)".
Om detta valts pa en kategori kommer resultatet under export att vara tomt om det finns
100% franvaro denna dag.

7.  Obligatorisk orsakstext pa variabla tillagg i Registrering

Om du har slagit pa att orsakstext kravs for variabla tillagg och ingen kommentar har lagts
in, kommer knappen "Registrera tillagg" nu att avaktiveras i Registrerings bilden. N&r
denna funktionalitet introducerades, stangdes inte knappen av och man fick forst
felmeddelande ndr man forsokte spara tillagget.
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