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1. Om dokumentet

11 Dokumentets anvandning
Dokumentet &r en 6versikt ver nyheter i 12.3.0 av WinTid g2

1.2 Vem &r dokumentet skrivet for?
Dokumentet ar avsett for personer som anvander WinTid g2

1.3 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGIl avd. HRM.

1.4 Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.
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2.  Timlista i minWinTid og WinTid pa web

2.1  Timlistai mail i WinTid pa web

| rapporten Timlista &r det et nytt format som skall heta email (er dessvérre inte dversatt men
kommer i nésta version). Om du véljer det har formatet skickas Timlistan for den angivna perioden
via mail till alla valda anstallda

m 10:28
Timlista

Datum urval

Frén *

2017-10-01 | =

Sortering

@ Anstalidnamn O Avdelningsnamn

Visning
@& PDF () Excel O HTML () E-post
® Lénnr O Personnr

O WVis resultat i 100 delar

Sammanfattning

Skickade | Antal: 17

Holdorf Kenneth Skogen

Fahlén Anna
Haveraaen Hakon

Kundrotas Aringas

Det finns ingen mail-adress pa den anstéllde | Antal: 7

Nar du klickar pa OK for att ta ut rapporten kommer du att fa en varning om att mail skall skickas
ut, sa att du kan avbryta om du egentligen ville ta ut rapporten till PDF. Om du har valt manga
anstallda, kan utskicket ta lite tid och nar alla mailen har skickats, far du en sammanfattning som
visar vem som har fatt mail och eventuellt vilka anstallda som saknar en mail adress.
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Spraket i Timlistan och mailen valjs utifran den enskildas anstalldinstallning. Anstallda som bara
stamplar vid terminalen far tidslistan for det sprak som valts i chefsinstallningen for den person

som tar ut rapporten.

For att kunna skicka mail fran WinTid pa webben maste det ligga en mailserveradress och
avsandaradress for mail i WinTid g2 under Systeminstéliningar - Systemdata

2.2

Timlista for anstalldai minWinTid

Anstallda har nu tillgang till Timlista-rapporten i minWinTid. Den ligger under Rapporter -

Timlista.

Timlista

Fran *

201741001

Visning
@ PDF
@ Lonnr

[0 Vis resultat i 100 delar

Till +
201

O Excel

7-10-31

O HTML

) Personnr

En anstalld kan bara ta ut sin egen Timlista. For att fa tillgang till denna rapport maste det vara
kryssad for "Rapporter" i Instéllning anstalld under "Tillgangliga MinWinTidsidor". Anstalld
installning konfigureras i WinTid g2 under Systeminstéllningar — Instéllning konfigurering —

Instéallning anstalld

£ WinTid 12.3.0 CGI Norge AS - [Installnings-konfiguration]

5" Personal O

=AY EILEOD

Import/Export  Hjélp

= [m] X

-8 x

Namn - | Agare
CGlI Norge AS ( administrasjc stensundt

CGI Norge AS ( administrasjc stensundt

Engelsk oppset administrasjc haveraaenh
Engelsk oppset haveraaenh stensundt
Konsulent grupy administrasjc stensundt
Kundestette  administrasjc stensundt
Norsk oppsett 1 administrasjc stensundt
Prosjektoppset! administrasjc stensundt

Sverak copeet] samnaesy sammatsion |

| Sist andrad av

Anvandarinstalining  Instalining anstalld  Instalining chef  Rapport-

AMLinstaliing Dagig uppféliningsinstaliing _ Franvarostatisti * | * |

Swedish z = Instalining kan anvandas av

| Kopiera

Lagg till

Ananngen ar e} lagraa!

Namn [Svensk oppset ] Sprak
—— - S N
Avbryt jobb - Fleks lerdag Aktiv sykemeldt ~
[ Avsluttjobb O Ikke i arbeid [ AvspOT test
[4 Byttjobb [ Ingen overtid [ Avspas. fleks fim

[ Byt kostnadssted

[ Kun 100% etter full dag

[ Avspasering fleks

[ Byttavslut jobb [ Maks 10 timer pr dag [ Avspasering OT
[ Fortsettjobb [ Maks OT [ Avventende sykmeldt
M Fravaer (hel dag) [ Mertid [ Byte fridag
S M i et A reve Y
Resulatinstalining

i < Tillgangliga minWinTid-sidor
Ferie Franvaro Dagar v
Fleksitid Saldo Timmar
Normaltid Saldo Timmar
Overtid 100 % Overtid/Tillagg Timmar
Overtid 133 % OvertidTillagg Timmar
Overtid 50 % OvertidTillagg Timmar
Syk med egenmelding Franvaro Dagar
Syktbam Franvaro Dagar
Tienestereise Franvaro Timmar

b [ Tillat atkomst ill Internet.

w"m”kam' wjmu T [ Tillgang till att godkanna

) - {7 Tillgdna til ot redigera egna
Kategori2 | Nomattid [~ stamplingar
Pt [Sum ovoria ST [ Tillgang till illagg

- Visa resultat for

Kategorid [kice overid i3 M kostnadsstalle i minvinTid

Tillgangliga tillsgg
100% overtid avvik
[ 50% overtid avvik
O Bas

[ Beredskap helg

minWinTid anpassad for
O blinda och synskadade
Till till att andra
D rardimmosschens
[ Obligatorisk korrektionstext
O Gangtid endast vid forsta
inregistrering
Gangtid pa
inregistreringar
Gngtid pé
utregistreringar
Varighet pa session

2 =] [°
coficolco

Arbeta maste ha

[] stampling/resultat fore
godkannande

[4 Skicka franvaro till Outlook

Visa resultat fon
[ jobbiprojekt i minwinTid

[ spra |
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3.  Vis endast overskridet i AML og AML skift rapporter

I AML- och AML-skiftrapport har ett nytt alternativ lagts till, "Visa endast dverskridit". Om du
markerar har far du endast anstéllda och resultat som dverstiger vardena i AML-installningen

:_n 10:41
AML

Datum urval
Fran * Till =
2017-09-25 | 2017-1119 ™
Sortering
@ Anstalldnamn O Avdelningsnamn
Visning
@® PDF O Excel & HTML
[ Vis alla datum [ Visa endast dverskrida
Installning = Vanlig AML
AML Rapport
Period 18.09.2017-12.11.2017
Genererat 22.11.2017
Avdelning Anstilld Datum Datum namn Antal immar OT timmar Overskridit
Koasulentgruppen Enksen, Prosjekifordeler 26.10.2017 Torsdag 1 Uke 43 14:30 05:00
31.10.2017 Tursdag 1 Uke 44 14:30 05:00
01.11.2017 Onsdag t Uke 44 14:30 05:00
Totalt vecka 44 26:30 15:00

4, Sortering i rapporten Timmar per projekt

En ny typ av sortering har lagts till i Timmar per projektrapporten, Avdelning/Projekt. Nar du
valjer denna sortering, sorterar rapporten forst efter avdelning, sedan projekt, med sammanfattning
av resultat per avdelning
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Timmar per projekt

Datum urval

Fran = Till =
2017-10-01 | =

Sortering

@ Anstilldnamn O Avdelningsnamn

< Avdelning/Projekt I

+ Prosjekt
+ Sak
+ Aktivitet

2017-10-31

Visning

® PDF O Excel

(]
O Visa anstallda i projektet

[0 Visa pfalt

O Anstallningsnummer

Vilj alla Ta bort alla [0 Tamedtomma

varden

O Tamed tomma

Valj alla Ta bort alla

varden

Vil alla Ta bort alla O Ta medtomma

varden

5. Flera rapporter ar flyttade till WinTid pa web

Flera rapporter fran WinTid g2 ar implementerade i WinTid pa web.

51 Sjukstatistik for SSB (norsk funktionalitet)

Sjukstatistik for SSB ar en kvartalsvis rapport om egenanmald franvaro (norsk funktion). Den
fungerar pa samma satt som i WinTid g2, och man finner den under Rapporter — Franvaro —

Sjukstatistik for SSB

m 10:51
Sjukstatistik for SSB

Datum urval
Frén = il
20170701 | 20170830 | =
Visning Egenanmalan
@ PDF O Excel © HTML @ Standard © Inkluderande arbetsliv
Kvartal/ar
Kvartal: 3 Aktuellt ar 2017
'Valj rapport visning
Anstalid
Anstalld urval
Anstallda Avdelning Foretag
Namn
Lonegrupp  Grupper
Val alla  [m] Ta med slutade Ta bort alla
Anstallda
Koder/kategorier
Stensund Tommy - 26544 vilj PN
Valj data
Christiansen Stein - 26540 Valj
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5.2 Kostnadsstalle rapport

Kostnadsstallerapporten visar resultat pa utvalda kostnadsstallen och anstéallda under den angivna
perioden. Den ligger under Rapport - Resultat - Kostnadstéllerapport och &r endast tillganglig om
den ar markerad for "Det skall anvandas Kostnadsstalle" i WinTid g2 i Systeminstéllningar -

Berakningsregler

m 11:13
Kostnadsstallerapport

Datum urval

Fran =
2017-10-01

-

Sortering

@ Anstalldnamn

Visning
® PDF O Excel
W Skriv stamplingspar

Installning * test

5.3 Projektstatusrapport

O Avdelningsnamn

O HIML

Till =
2017-10-31

-

O Anstallningsnummer

Projektstatusrapporten visar status pa valda projekt i angiven period.

Projektstatus

Datum urval

Fran =
2017-10-01

-

Till =
2017-10-31

-

Visning

@ PDF O Excel O HTML

Projektniva
Filtrera resultat

Nr Namn x

0 HRM Product Development x

Du kan ange vilken pfeltniva du vill soka efter i rullgardinsmenyn. | faltet "Namn" ovanfor
rullgardinsmenyn kan du soka efter pfelthamn, och du kan filtrera resultaten vidare i "Filtrera
resultat”. Du véljer pfelter genom att markera "Valda" och markera rutan bredvid "Valda™" markerar
alla pfelter som syns nedan. Klicka pa "Lagg till" for att vélja dessa pfeltes.
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Observera att det &r begransat hur manga pfelt som hamtas at gangen. Du kan bladdra langst ner pa
listan och klicka for att visa fler resultat, och det &r endast resultat som &r synliga kommer att valjas
nar du klickar pa rutan bredvid "Valda." Om du vill lagga till alla pfelts som matchar s6kningen
vald under "Namn" kan du klicka pa "L&gg till alla sokresultat"”.

Rapporten finner man under Projekt/Jobb - Projektstatus

5.4 Jobbrapport

Jobbrapporten visar de kategorier det finns resultat pa for valda anstéllda och jobb, beroende pa
vilken typ sortering som ar vald i rullgardinslistorna.

Jobbrapport

Datum urval

......

POF Excel HTML Fillrera resuat

Ne Namn x

Ala . DEV - Development

Till skillnad fran i Projektstatusrapporten, soker du hér fram jobb istallet for pfelt. Som i
projektstatusrapporten kan du klicka pa "Lagg till alla s6kresultat" for att lagga till alla resultat som
matchar sokkriterierna.

6. Inaktivera mojlighet for Excel-rapporter i WinTid g2

Om du vill inaktivera mojligheten att ta ut Excel-rapporter i WinTid g2 sa kan du kora féljande
skript mot databasen:

insert into wt_system values (‘disable_excel’, 1, NULL, NULL)

Om nagon forscker att ta ut rapport i Excel i WinTid g2 far man ett meddelande att rapporter i
Excel maste tas ut i WinTid pa web.

7. Forbattrad sakerhet i rapportuttag

Andringar har gjorts i den tekniska lésningen for hur rapporter genereras for att forbattra
sakerheten

7.1 winTid g2
I WinTid g2 kommer det inte langre ta hansyn till parameter "filoaneRapporter" i kunde.config.l.

Istallet kommer rapportmallarna alltid att ligga i mappen Dashboard, medan
rapporterna blir skrivna till klientens %temp%-omrade.

7.2  WinTid paweb

Rapporter i minWinTid skrivs nu till %temp%-katalogen pa webserveren,
och man far endast tillgang till rapporter man sjéalv har genererat med mindre man
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manuellt har soarta do. Filerna Rapporter.xsl och AttendanceReport.xsl maste ligga i rotkatalogen
till minWinTid, medan Rapporter.xslt och AttendanceReport.xslt maste ligga i
minWinTid/Content/ReportTemplates

8. Andra existerande skiftplan

Det ar nu mojligt att gora andringar i skiftplaner som anvénds. Om en férandring gérs kommer den
att paverka alla som har skiftplanen, men for att historiska datum ska uppdateras med andringarna,
maste dessa dagar beraknas for berdrda anstallda

m 14:00

i Detaljer
Skift plan
P Namn * Skiftplan
5 Skiftplan i Ta hansyn till Helgdagar nér skiftplan skall genereras
6 2 skifte dag/kveld Profil for dag- och flextid 10| CGI Norge AS
8 Test 2-skift AML-installning * 35 | AML-SKift
9 udda 07-15 jamn 08-16
10 tommy
VECKA MA ; ONS
1 8| L - Fleks ) | Fleksitid hverdag, 100 | Fl
Denna forandring kommer att
2 100 | Fleksit pavera aisjansianda medidenns ) | Fleksitid hverdag 100 | FI

skiftplan_ For att uppdatera
historiska datum maste de
reberaknas

WinTid v 12.3.0

Avbryt

9. Utskrift av sjukuppfoljningsnotat i WinTid pa web (norsk
funktionalitet)

En utskriftsknapp har lagts in i den norska sjukuppféljningen i WinTid pa webben. Om du vill
skriva ut eller bara se anteckningar klickar du pa ""Sla anteckningar pa / av."

At Historiska
Anstalldss namn Avdsining Startdatum Nasta deadline
Kunrolas, Avingas Kundestote 171001
1A anteckringar piav
Dagouammer Tidstrst Behanding Notat
20171005 Har ringt anstalid ach foljer upp med ett nylt samial | sutef av veckan =3
18 2017-10-16 =3
5 20171028 =)
s 20171118 =3
o - =]
20171203 E==]
140 2018.0217 =3
175 2018.03-24 =3
182 2018-03-31 | Cosic. |
315 2018.08-11 =3
365 2018.09-30 Netalier

10. Obligatorisk orsakstext pa variabla tillagg

Det ar nu mojligt att krdva en orsak/anledning vid registrering av variabla tillagg. Detta krav
registreras pa de tillagg du énskar i WinTid g2, Kodregister - Variabelt tillagg, genom att markera
"Orsakstext krévs for detta tillagg.
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Ne Namn Tillagg nr 12

401 Del nr. 401

10 Reise tid fleks Tillagg namn |Ovetidsmt

1" Reise tid helg Kategori kortnam
11 Delnr, 111

111 Kategori typ Tillagg v
13 Kilometer Raknas i

14 Beredskap helg

15 Reisetid betalt O Timmar @ Antal

150 Oppmete (saerkomp)

16 Lerdag/sendagstilleag

2 tillnavn Uppdaterar ocksa | <Val element> bt
20 Restid utanfor arbetstid

30 test Restid. Resultat beraknas

3000 Test L -

3001 Test2 [] Orsakstext kravs for detta tillagg

40 Fleks avvik

41 B0% overtid avvik

42 100% overtid avvik

50 Tillegg+fleks

55 Bas

11. Tomma projektlista vid avdelningsbyte

Nar du registrerar projekt i Tidfordelning, kommer dessa att forbli tills du ev. tar bort dem fran
listan. Om du vill ha en anstallds lista av projekt som ska tdmmas nar de byter avdelning, kan du
kora foljande skript mot WinTid-databasen:

insert into wt_system values (‘delete_project_list', 1, NULL, NULL)

12. Query timeout

Query timeout &r hur lange WinTid g2 vantar pa att fa ett svar fran databasen nar du till exempel tar ut en
rapport eller kor en export. Om det tar fér lang tid innan WinTid tar emot ett fel, kommer ett felmeddelande
att returneras. Denna timeout var 30 sekunder pa vissa sidor och 300 sekunder pa andra. En ny parameter har
skapats i customer.config som kan anvandas om du vill 6ka eller minska detta varde. Parametern heter
querytimeout och ligger i

Webapplikasjonsinnstillinger. Vardet du anger ar antalet sekunder WinTid vantar pa svar, och om
querytimeout inte existerar kommer 300 sekunder att anvandas standard 6verallt.

<WebApplikasjonsInnstillinger type="Ementor.Medina.ApplikasjonsInnstillinger.WsbApplikasjonsInnstillinger, Ementor.Medina, Culture—neutral” spraak="nb-no" domain="GROUPINFRA" datoformat=
"dd.MM.yyyy" filbaneInndatal \Wintid\Logg\" mintidurl="http://WMLI113742\mintid" wintidserv WMLT115242:55555/WinTidServer/" encryprion="false" database="MSSQL"
querytimeout="300"/

localapplikasjonsserver=ntrue" fravarsjekkNOR="true" RunNewhbsenceCalculation="true" filbaneRappo:

13. Andringar i att skicka franvaro till Outlook

Som standard blir all frAnvaro som skickas fran franvaroplanen i minwinTid / WinTid pa webben till
Outlook markerade som privata, vilket inte gar att andra i Outlook i eftertid. Om du inte vill att franvaro ska
markeras som privat, kan du vélja det i installningarna for franvarokoden i WinTid g2, i Kodregister -
Franvarokoder. Om du avmarkerar kryssrutan "Som en privat avtal i Outlook", kommer franvaron av denna
typ inte att markeras som privat
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Personal ~ Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister ~ Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstéllningar  Import/Export  Hjalp - 8 x
waSEEALEOD
Nr Namn Farg Franvarokod nr 10 TESS kod 5
> LHSJ - Franvarokod namn ‘Tjenesﬂafe\se ‘
se37se2
12 Syk misykemelding Kategori kortnamn l:l
1 Jobb hiemme ! - T @ Timmar O Dagar [[] Du maste ange orsaken till franvaron
20 Kunde - opplzering - =
25 Syk del av dag nvaroty
7 Gradert sykemeldt ® Vanlig franvaro ) <V element>
3 Gradert syk mired kapasitet O Utiag komp e =t
20 Ferie - Franvaro skal ocksa uppdatera dessa resultat Fraénvarokod finns i
32 Ferie ulenn - [#] Normailtid (och darmed cvertidsunderlag) [ Registreringen
k] Trening @ Flextid som vid narvarotid [ Underhall
35 Permisjon milenn militzeret - () Flextid, men frénvaron kan inte ge plustid [] Planlagt Franvaro
40 Syk med egenmelding
42 Aktiv sykemeldt [ Siukdom / franvaro med fastvarde
43 Avventende sykmeldt [ Tillagg and ersa gstillagg i stalle dinz [4] Ta med i kontroll p2 éverlappande franvaro
4 Ubegrunnet fravasr B o [] Som privat avtal i Outlock
45 Skt ll)am [] Produktion
50 Permisjon med lenn - I =
— Begransning av franvarons varaktighet
60 Permisjon u/lenn -
70 Tannlegellege Max tillaten frénvarotid
80 Kurs - [] Bara franvaro innevarande dag
:: A"s'”::l"”g fleks - Regler for helgdagsersattning och paus
00 m: hjler:gme - [] Franvaron skall ersatta helgersattning
101 \Vaktii [] Paus skall inte tas bort fran franvaron om det finns andra majligheter
400 UteXX Hur manga procent av arbetsdagen maste vara franvaro for att det skall bli
433 tesrter Halv frénvarodag :] Hel franvarodag
504 Avapasesing 0T - Fravarokod som anges nar denna franvaro skall stada nasta arbetsdag
505 Avsp OT test ——
200 Lunij ranvarol nr
999 Helligdagsgostgjerelse Franvarokod namn |Tp ise fra i morgen
Lzgag till Borttag Spara

14. In-resultat i berakningsregler

Det ar nu mojligt att hamta in-resultat till en kategori i berdkningsregler genom att anvanda krullningsbygeln
{} runt kategorin.

Om du har en kategori 2004 som hamtar resultat fran normaltid och du vill ge resultat pa kategori 2005 pa
sondagar for allt som dverstiger 40 timmar 2004 kan du anvéanda foljande regel i Kategori 2005:

Berakningsregel for kategori — *

Berakningsregel

'If(DayNumber(BeregningsdatOO) =1, f((kategori_nr = 2004 AND jobb_nr = 0} + [kategori_nr = 1 AND jobb_nr = 0] > 2400,
{kategori_nr = 2004 AND jobb_nr = 0} + [kategori_nr = 1 AND jobb_nr = 0] - 400, 0), 0)

Detta kan lasas enligt foljande: Om dagen som berédknas ar séndag och summan av In-resultat for
kategori 2004 och normaltid pa séndagen ar mer an 40 timmar (2400 minuter) blir resultatet for
kategori 2005 till summan av in-resultat pa kategori 2004 och resultatet pa normal tid pa sondag till
minus 40 timmar
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