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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet &r en Gversikt ver nyheter i version 13.0.0 av WinTid g2

1.2 Vem ar dokumentet skrivet for?
Dokumentet ar avsett for personer som anvander WinTid g2 och minWinTid

1.3 Uppbyggnad och férvaring
Dokumentet arkiveras hos CGIl avd. HRM.

1.4 Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM ér ansvarig for att dokumentet blir underhallet.
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2. Franvaro med gransvarde i ackumulerade resultat

Det &r nu majligt att ha mer franvaro med gransvarden i ackumulerade resultat, av typen "xx av
xxx". Tidigare var detta begransat till semester, franvaro utan I6n, sjukt barn och "egenmelding”,
men nu kan det anvandas for alla typer av franvaro. Det finns ingen barriar eller franvarovarning
om gréansvarden har dverskridits, men anstallda och chefer kan enkelt se hur manga timmar eller
dagar arbetstagaren kan ha. Franvaron beraknas fran och med den 1 januari i nuvarande ar.

Gransvardena for franvaro valjs i anstalld- och chefsanstallningarna. Sammanhanget mellan dessa
ar foljande:

- Anstalld har anstalld-installning: Om det finns en gréans i en anstalld-installning sa visas
denna grans nar arbetstagaren ser i ackumulerade resultat pa sig sjalv. Det &r ocksa denna
grans som visas nar en chef tittar pA medarbetarens ackumulerade resultat om kategorin
ingar i chefens chefsanstallning.

- Anstélld har inte anstalld-installning: Arbetstagare som endast stamplar pa terminal och
inte har tillgang till minwWinTid och inte har anstélld-installning. | dessa fall ar gransen som
visas som definierad i chefinstéallningen.

- Ingen grans definierad i anstalld-installning: Om en kategori inte har nadgon grans i
anstallnings-instéliningen eller kategorin inte finns alls i installningen, men det ar lagt in en
grans i chefens chefs-instéllining, kommer chefen se gransen som definieras i chef-
instéllningen.

2.1 Konfigurering av gransvarden

Grénsvérden registreras i anstallnings installning och i chef instédllning i WinTid g2, under
Systeminstéllningar — Instéllnings-konfiguration —Instéllning anstald eller instéllning chef.

£ Personal Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister  Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstillningar _ Import/Export _ Hiélp -5 x| ST
wRe AP E0F £t Resultatinstallning
Anvandarinstalining  Installning anstalld  Instalining chef  Rapport- /Godkannandeinstalining  Uppfaliningsinstalining  Projekdtinst; Ikl aderad i nate= [Nr oo
T TUTT oD IemTE
Namn Igare Standraday || Namn  [CGINorge AS fadm) g O 1016 Jobb hjemme i morgen
CGl N"@AS‘ Reg. typer fér underhall Ti Gvertidskoder ] 1020 Kunde - oppl=ring
CGI Norge AS | administrasic adminisirasion Avbryt jobb ~ Fleks lardag 3 O 1021 Kunde-opplasring i morgen
CGI Norge AS | administrasic stensundt T Avslutt jobb 1 orete O 1025 Syk del av dag
Engelsk oppset administrasjc haverazenh [ Byitjobb [ Ikke i arbeid O 1027 Gradert sykemeldt
Engelsk oppset haverazenh stensundt [ Bytt kostnadssted 7 Ingen overtid O 1028 Gradert syk mired kapasitet
Konsulent grup| administrasic stensundt (] Bytavsiutjobb [ Kun 100% etter ull dag O 1031 Ferie frai mergen
Kundestetle  administrasjc stensundt [ Fortsettjobb [ Maks 10 timer or dag O 1032 Ferie wlann
Norsk oppsett 1 administrasic stensundt Fravasr (hel dao) [ Msks OT O 1034 Trening
Prosjekioppset! administrasjc stensundt (= v s h O 1035 Permisjon mlenn militzeret
Svensk oppsett administrasjc stensundt Resultatinstalining O 1042 Aktiv sykemeldt
Kategorinamn Resultattyp Beteckning A O 1043 Avventende sykmeldt
Ferie Frénvaro Dagar O 1044 Ubegrunnet fravasr
Fisksitd Saldo Timmar W | i0%0[Pemispnmedlonn |
Mertid Overtid Tilligg Timmar O 1051 Permisjon med lenn fra i morgen
Normaltid Saldo Timmar O 1060 Permisjon w/lann
Overtid 100 % Overtid Tillzgg Timmar O 1081 Permisjen wlenn imorgen
Overtid 200 % Overtid Tillagg Timmar O 1070 Tannlege/lege
Overtid 50 % OvertidTillZgg Timmar ] 1080 Kurs
Overtid til avspasering Overtid Till3og Timmar ) 1081 Kurs i morgen
2 - = ) O 1095 Avspasering fleks
Kategoribetingelser till vald kategori ’
Resuliatiyp Ackumulerad frénvaro ~
Definierade kategorier | Resultat
Kategeri1 / ~ Sum av typen “xx av X Grans Dagar
Kategeri2 Normattid -
Laqg till/andra
Kategorid Sum overtid ~
Kategorid Kke overtid v 5

Klicka pa knappen "Andra ..." for att 6ppna resultatinstallningen. Kategorier som ska visas pa detta
satt maste ha resultattypen "Ackumulerad franvaro”. Hitta den kategori du vill visa, valj
resultattypen "Ackumulerad franvaro" och kryssa pa "Sum av typen™ xx av xxx. """ Gransen anges i
dagar eller timmar beroende pa hur kategorin ar installd att rakna. Klicka pa "Légg till / Andra" for
att lagga till / andra franvaron och klicka pa "Ok" nar du har gjort de andringar du vill gora. Spara
slutligen installningen.
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| skarmbildens exempel kommer arbetstagaren nu att se "Permisjon med lgnn”2 av 10" om han /
hon har anvant upp tva dagars Permisjont med lgnn.

01.02.2018-28.02.2018 ® Vis periode Vis maned Vis uke
2018 02 Februar
Resultater ~ Akkumulerte resultater
Akkumulerte saldoer Valgt periode Totalt Akkumulert fravaer Totalt Overtid/tillegg Totalt
Avspasering fleks 1] 0.5 Ferie Oav3s Overtid 100 % 00:00
Fleksitid -44:39 -206:27 Permisjon med lenn 2av10 Overtid 133 % 00:00
Kurs 08:38 01:30 Syk del av dag 00:00 av 10:00 Overtid 00:00
Normaltid 84:17 Syk med egenmelding 3av24 Overtid 50 % 03:00
Overtid til avspasering 00:00 Var.till 11
Reise helg 00:00
Sum timer 88:17 192:03
Syk m/sykemelding o
Tannlege/lege 00:00
3.  Franvaro oversikt for anstéllda
ninWINTID =  Registrering  Underhll  Frénvercplsn  Timfordeining =  Resultst  Arbetsplan  Frénvaro éversikt  Arlig frénvaroéversikt  Rapporter
2
Avdelning - Kundestatte Anstalida Ménsd
7 walds objekt - Juni 2018 [-n} .
| u Frinvarn
@ Kuarials wisning [ Bara visa resultst med frinvaro
Maj 2018 Juni 2018
Anstalldnamn
vecka 19 wvecka 20 c: ecka 22 wecka 23 cka 24 wecka 25
4-20 B m-3 -10 1 6 -24

Christiansen Stein
Fahlén Anna
Holdor Kennsth Skogen

Kundrotas Aringas

My [ | L]

Stensund Tommy

Sweston e O0m ANEEREEN

Franvaro 6versikten ar en grafisk representation av historisk och planerad franvaro for chefer, och
den &r nu ocksa tillganglig for arbetstagare i minWinTid med vissa begransningar:

- Man kommer bara att kunna se franvaron till andra anstéllda egen avdelning

- Du kommer inte att kunna se vilken typ av franvaro det ar

- Delvis sjukskriven (franvaro registrerad under Langtidsfranvaro och utfylindad dag med franvaro/
/ sjukfranvaro med en procent lagre an 100) kommer inte att visas

- Historisk franvaro kommer inte att visas alls

Tillgang till denna sida ges i Anstalld installning under Systeminstallningar - Installning-
konfiguration — Installning anstalld. Under "Tillgangliga minWinTid-sidor" maste det kryssas av
for "Franvaro 6versikt".
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Anvandarinstalining  Installning anstald  inst3lining chef Rapport- /Godkannandeinstalning  Uppféliningsinstalining  Projeltinstalning  AMLAnst3lining  Daglig uppfalningsinstalining Flérwamstaistik

T Tswame]| v [k | s g ST ST
CGI Norge AS ( administrasjc stensundt Reg. typer fér underhall Tillgd e Tillgangli . Tillgéngliga till3eg

CGI Norge AS ( administrasjc administrasjon Lobryt jobb ~ Fleks lardag ~ Bty sykemeldt ~ 100% overtid avvik ~
CGI Morge AS ( administrasjc stensundt [ fwslutt jobb [ grete [ &wsp OT test [ 50% evertid avvik

Engelsk oppset administrasjc haverasenh Bytt jobb [ Ikke i arbeid Avspas. fleks fim. [ Bas

Engelsk oppset haveraaenh  stensundt Bytt kostnadssted [ Ingen overtid Avspasering fleks [ Beredskap helg

Konsulent grup) admini f [ Byttavslut jobb [ Kun 100% etter full dag Avspasering OT [ Delnr. 10

Ki 1 I [] Fortsett jobb [] Maks 10 timer pr dag [ swventende sykmeldt [] Delnr. 20

Norsk oppsett 1 administrasjc stensundt Fraveer (hel dag) [] Maks OT [ Bytie fridag [] Delnr. 401

Pre [ R & [ BT 4 M re-e 4 M metee ana &

T p— p—————————— | Fitaintling
Kategorinamn z.|l" | P |Be‘leckni | Ti minWinTid-sider Start sida

Ferie Franvaro Dagar Arbetsplan Py Registrering

Fleksitid Salde Timmar Franvaro dversikt minWinTid anpassad for
Marmaltid Salde Timmar [ Franvaroplan O blinda och synskadade
Overtid 100 % Overtid Tilldag Timmar Férdelningsstatistik Tillgang till att &ndra
Overtid 133 % OvertidTillgg Timmar Min sids berakningsschema
Overtid 50 % OvertidTillzgg Timmar Projekifordelning [[] Obligaterisk korrektionstext
Syk med egenmelding Franvaro Dagar Rapporter
. Gangtid endast vid forsta
Sykt barn Franvare Dagar [ Reaistrering o[ inreng?sh'ermg
Tjenestereise Franvaro Timmar Gangtid p3 —
inregistreringar 0 kZI
Bndra. ingtid pa
O Tillt dtkomst il nfernel. g b I
Definierade kategorier i Resultat . - .
Hadna & 2 arighet pa session 15 &
P— e [ Tillgang fill att gockanna +
Tillging fl attrecigeracona [ ArCetE méste ha
= tampl Itat fo
Kategori2 |Ncrmah|d | stamplingar O godmkgr:gr:iu ore
Kategori3 |SL|m overtid | Tillgang till tillagg Skicka franvaro till Outlook
isa resultat for Visa resultat fan
Kategarid [k overtid = [ kostnadsstille i minwinTid jobbiprojekt i miniriTid
| Kopiera || Lagg till || Borttag | Sncre

Andnngen har blivit utrord ok |12 1/:3&

Nér du éppnar rapporten ser du framtida franvaro for alla anstéllda i egen avdelning under de
kommande tre manaderna.

Féltet "Anstalld" anvands for att vélja vilka anstéllda du vill se i 6versikten. Om inga anstallda
véljs kommer du se alla anstallda i egen avdelning.
Anstalida

T welda ohjekt

Christiansen Stein
Fahién Anna

| Hoddorf Kenneth Skogen
Fundratas Aringas
MNguyen Erik

| Stensund Tommy

Sundstram Anve

Om du klickar pa féltet under ”Anstallda” kan du valja vilka anstallda du vill se eller klicka pa
"Vélj alla” for att valja alla anstallda eller ”Avmarkera alla” for att ta bort alla alternativ. For att
oversikten ska uppdateras med nya val klickar du pa knappen "Uppdatera”

Oversikten visas alltid i tre ménader i taget. Nar du 6ppnar sidan ser du den aktuella manaden och
de kommande tva manaderna. Om du klickar i faltet "Manad" kan du vélja en annan
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tremanadersperiod att titta pa, och det ar den mellersta manaden for Gversikten du véljer. Det vill
saga, om du vill se juni, juli och augusti maste du vélja juli i valet av manader.

Manad

| Jumi 2015

s

Stang

Precis som med anstéllningsval, klicka pa "Uppdatera” for att uppdatera 6versikten om du gor
andringar. Ett annat sétt att andra perioden &r att klicka pa pilarna at vanster eller hoger om
manaden for att bladdra fram och tillbaka.

mmmmmmmmmm Augen 700

TR T ——————— ™1

Observera att du inte kan bladdra langre an aktuell manaden

M, 1105
S at Mhnsd

T— Bt Dora v switet mead v

i mewmw L
s ot 31 a4 ok 14 -

Om du bara vill se anstallda som har franvaro kan du kryssa "Visa endast anstallda med franvaro".
Anstallda i valet som inte har franvaro under den valda perioden kommer da att filtreras bort.

4.  Ackumulerade resultat med befattningshistorik

Om en anstalld har fler befattningar, kommer de nu att "sla samman" i Resultat och Ackumulerade
resultat, sa du behover inte byta mellan positioner for att se totalerna. Resultat av sekundara
befattningar kommer inte att kombineras och ses separat.

5. Franvaro i arbetsplanen

Nar chefer tittar pa anstalldas arbetsplaner (Personal - Arbetsplan i WinTid pa webben) och de
anstallda har planerat franvaro, kan de nu se vilka vakter de anstéllda ska ha pa sina franvarodagar.

m 12:01
2018 juni

VECKA MAN Tis OHE TOR FRE

3

n
mester (0800-1538) Semester (0800-1538) Semester (0800-1535) Semester (0800-1538) ‘Semester (0800-1510)

s

o 11 2 7 “ 15
08001528 0300-1638 0800-1538. 0800-1538

= 1@ 19 a0 2 2

0800-1538 03001538 08001538 0200-1638 08001510

25 2% o k3 3
08001638 08001538 0800.1538 08001538

®

Pa dagar med planerad franvaro kommer du att se namnet pa franvaron med berakningsschemats
kortnamn inom parentes.
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6. GDPR-rapport

GDPR-rapporten ar utformad for att uppfylla en anstallds krav att veta allt som &r registrerat pa
dem i WinTid. Tillgang till rapporten kan man ge via Meny konfiguration i WinTid.

e |:°u'1\r5ndamdrrninistmtion| |

Fitter for wisning
Moduler |‘D“'”a |

(®) Visa alla funktioner (med bade 135 och skrivrattigheter)
() Bara med skrivrittighster
(O Bara med |3srattigheter

Tillgéngliga Meny-konfigurationer ‘Valda Meny-konfigurationer oM
minwinTid - GOPR rapport Las_Uppsattning

Lonerapport

minwinTid

minWwinTid - Arbetsplan

minWinTid - Fordelningsstatistik
minWinTid - Skift plan

minwinTid - Skift plan férdelning
min\winTid - Ta bort anvandare
minWwinTid - Varningar

minwinTid - Onskad planerad frénvaro
min'WinTid - Arlig frénvarodversikt
Narvarande/franvarandelista

Narvarorapport

[ DU S PR U,

Om man har tillgang till GDPR-rapporten i sin Meny-konfigurering finner man rapporten i WinTid
pa web under Rapporter —- GDPR — GDPR-rapport.

GDPR-rapport

‘Wald anstalld
[BEMDJDEEI—E OJ - n

For att ta ut rapporten, véljer man en anstélld och klicka pa Ok. En komprimerad fil genereras som
innehaller en maskinlasbar dump i csv-format av allt som ar registrerat for den valda medarbetaren
i databasen. Dessa kan dppnas i exempelvis Microsoft Excel.

Observera att informationen som ingar i rapporten inte ar atkomstkontrollerad pa nagot satt
forutom att den person som tar ut rapporten maste ha tillgang till den anstallde. CGI
rekommenderar starkt att du endast far tillgang till den har rapporten till dem som redan har alla
tillgangar i WinTid
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7. Ta bort anvandare

Ta bort anvandare
Sék

Anvindarid Anvindarnamn [k Beskrivning Valjalla [l ~

E Christiansen Stein

mirwintid2_ DEMO Lena minyWinTid

minwintid2 DEMO man\WinTid

l=na Dillingeen Lena

bruker_oppslag Eksempel pi gruppe oppslagg (kun se :é} Bruker som ikke kan endre nos.
bruker_slett Eksempel p& medlem av gruppe slett Bruker som kan korrigere.
perenglish EMGLISH DEMO

Det &r nu mojligt att radera inaktiva anvandare som finns i "Administrativa som inte registrerar
egen tid". Den har funktionen implementeras endast i WinTid pa webben. For att komma at
funktionen maste minwWinTid — Ta bort anvandare laggas till i Meny-konfigurationen.

Sidan finns i WinTid pa webben under Personal — Ta bort anvandare. Pa den har sidan finns en lista
over alla anvandare som det ar mojligt att radera. For att en anvandare ska raderas maste
anvandaren ha "Tillgang sparrad™ — i tillagg &r det vissa systemanvéndare som inte kan tas bort.

For att valja anvandare for radering, klicka pa "Valj" eller du kan markera rutan "Valj alla" for att
vélja alla anvandare som kan raderas. Radera-knappen uppdateras med antalet anvandare som valjs
och valda anvéandare raderas nar du klickar pa Ta bort.

Alla data som ar lagrade pa borttagna anvandare kommer att flyttas till en systemanvandare som
heter user_resigned. Det vill séga, user_resigned star som godkanner av alla dagar som den
borttagna anvandare har godként och kommer att vara agare till den installning som anvéandare
skapade, etc. Anvandaren user_resigned _ anvandare kan inte radera

8. SOk i rapportbestallning
| rapportbestallning i WinTid pa web ar det nu mojligt att soka efter anstallda och avdelningar.

Walj rapport visning

Anstalld -
Anstalld urval
Anstallda Avdelning Firetag
Namn
Lanegrupp Grupper

O Tamed slutzade
Sak

Koder'kategorier

Anstallda .
Walj franvarokader

Stensund Tommy - -

Namn
Christiansen Stein -
DEMO JOBB - 3

I sok efter personer kan man soka efter namn, anstallningsnummer eller avdelningsnamn. |
avdelningssokningen kan du soka efter avdelning eller avdelningsnamn
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9.  Sortering av Skiftplan

Det ar nu mojligt att sortera skiftplaner i Arbetstidsregler - Skiftplan efter nummer eller namn. For
att gora detta klickar du pa rubriken "Nummer" eller "Skiftplan". Forsta gangen du klickar pa en
rubrik, sorteras kolumnen upp, klicka igen for att sortera den nedatgaende.

M, 1319
ok A

+

e 0718 jhme 0878 E P S —

10. Franvaro till Outlook med Office 365

- Om du anvander Office 365 och skickar franvaro till Outlook fran franvaroplanen, kommer
heltidsfranvaro att forsenas med 1 eller 2 timmar pa grund av ett fel i hur Outlook 365
hanterar heltids franvaro. Vi har lagt in en ny installning i minWinTid web.config, som
istallet for att skicka franvaro som heltidsfranvaro skickar den som en franvaro med start
00:00 pa forsta dagen for franvaro och slutar 00:00 dagen efter for sista dagen av
franvaron. Detta kommer att orsaka att franvaron forskjuts och visas korrekt i Outlook.

- Det hér &r bara nodvandigt att sl pd om du anvander Office 365 och gor det genom att
lagga till foljande rad under <appSettings> till web.config:
<add key = "sendAllDayAsPartDay" value = "true" />

11. Andringar i Anstéllningsdata
Tre andringar har gjorts i anstallningsdatarapporten.

- En kolumn for skiftplan har lagts till. Om en anstalld har en aktiv skiftplan visas detta har
- Vi har tagit bort mojligheten att ta ut rapporten i PDF. Det finns s3 manga kolumner i
denna rapport att det &r ol&sligt nar den tas ut i PDF-format

- Kolumnbredder justeras nér du skriver ut rapporten i HTML-format for att gora den mer
lasbar

12. Ansattsok i WinTid g2 med befattningshistorik

Om du har startat befattningshistorik kommer man under Personal och Underhall i WinTid g2
kommer man kunna soka pa anstalldes anstallningsnummer, med befattnings-1D inom parentes
efter anstallningsnummer. Befattningar som har avslutats sorteras langst ner i sdkresultatet och har
en asterisk (*) efter befattnings_id.
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Salke

Efternamn | |

Férnamn |'3""ik |

Anstalldnr. |0 =)
| Nollstall || Sk |

Roness, Bk - 31736 (332777)

Roness, Eirk - 31736 (332774)
. Roness, Eirk - 31796 (332775)
... Roness, Eirik - 31796 (31796) *

13. Urval i automatisk export

Nér du stéller in automatisk export i WinTid (via WinTid Integration Service) kan du nu valja vilka
foretag / avdelningar / l6negrupper som varje export skall kéras pa. Det kommer dven att vara
mojligt att ange flera automatiserade exporter med samma exportinstallning, sa att du kan kora
export med olika val med olika intervaller.

Exparttyp Installning | Prosiekt - |
kraftsamling Filstig |C_\1m'r11.id | EI

Filnamn™ |ik-,ibd |

Setup namn

Schema
() kentinuerlig

O Daglig Vilg starttid
(®) Varje vecka [[ELC I Tisdag [] Onsdag [JTorsdag [ Fredag [ Lérdag [ Séndag

() Varje mana [] Jan [] Mar [] Maj [ Jul []Sep [ MNeow
[ Feb ] Apr [ Jun [ Aug ] Okt [ Dec
Dag 1 -

Datum intervall

(® Senaste 14 dagarna (frén igér)
() Féregaends manad (er) Antal manader E

Unval
Inget urval
Féretag /
fvdelning =]
Lanegrupp

Automatisk exportinstallning gors i WinTid g2 under Import/Export —Planinstallning (Scheduler
configuration) for Import/export pa fliken Exporttyp-instéallning. Nar du val valt vilken installning
som ska koras, kontrollerar WinTid vilken typ av markering som valts i exportinstéliningen och
genom att klicka pa knappen bredvid Utval kan du vélja vilka foretag, avdelningar eller
I6negrupper som ska inkluderas. Om "Ingen markering™ véljs i installningen, kan du sjéalvklart inte
gora nagot val.
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Nar den automatiska exporten kors, kommer den bara att koras pa anstallda som hor till de som &r
valda

14. Borttag av l6senord nar anstallda slutar

Nér slutdatumet for en anstalld passerar kommer Iésenordet for medarbetaren att raderas och
minWintid / WinTid-konto blockeras. Detta sker automatiskt nér du anger ett historiskt slutdatum
for en anstalld. For att hantera anstallda som har fatt ett slutdatumet i framtiden och anstallda som
redan har slutat nér de uppgraderas till WinTid version 13.0.0 eller senare, maste ett vanligt jobb
koras i WinTid Scheduler. Detta ar instéllt i WinTid g2 under Systeminstallningar —
Programkaérnings uppséttning. Klicka pa "Légg till" och valj jobbet "Borttag vid slutdatum”

£ Lagg till program — >
Program [Borttag vid sictdatum] v|
D

Vélj nar jobbet ska koras. Detta kan goras, till exempel, varje natt. Ange maskinnamnet WinTid
Scheduler som kors (formodligen det samma som for alla jobb i Programkérnings uppséttning) i
faltet "Maskin det kors pa" och klicka pa "Spara
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WinTid

| Personal  Organisation  Arbetstidsregler  Kodregister  Rapporter  Projekt/Produktion  Systeminstdllningar  Import/Export  Hjélp - F X
e o @ —
WA lY B3R LOF
Program namn Klocka Mar programmet skall koras
Ta bort logg 03:00 [[] Temporart canvandbart
| Berskningsprogram 03:.02 Tidpunkt 0432
Franvaroberakning 0310
Tabortindata 04:15 @® Veckodagar Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
Ta bort tiddata 04:30 Lérdag Séndag
Borttag av slutade 0431
Migration av ackumulerade resultat till r 04:45 (O Manatligt Dag q
Frénvarokall 06:00 |
|
Ta bort kalender 0600 —
() Datum 25.04.2018 |
Borttagelse av helgdagar 0601
|| 7= bort Zrskalender 06:02 Parameter
Sjukfranvare uppfdljning 06:10 . |
||| Uppl2gg av helgdagar 06:30 s
Upplagg av arskalender 06:31 Antzl dagar dats skall behallas |
Upplagg av kalender 0632
Upplagg av skiftplan 06:34 F.o.m anstallningsnummer
Arkivera saldon 06:34
Mail varning for inte godkanda dagar ~ 08:00 T.o.m anstallningsnummer
|| SommerVintertia 08:00
Kategorivarningar 1338
Bortg i gt
Var programmet kors |
Maskin det kars pa (*] |
‘ Sist utfdrt 25.04.2018 Stall tillbaka
|
Lagg till Boritag

15. Automatisk borttag av anstallda

Det &r nu mojligt att automatiskt radera anstallda som har slutat. Detta gors med jobbet ”Borttag av
slutade”, som stélls in i WinTid g2 under System Settings — Programkdérings oppsattning.

Klicka pa "Lagg till" och valj jobbet "Borttag av slutade.”
Lagg till program _ »

Program

<]

Bty

Vélj nar jobbet ska koras. Detta kan goras, till exempel, varje natt. | faltet "Antal dagar data skall
behallas" anger du hur Iang tid efter en anstalld har slutat innan du raderar. Till exempel, hur lange
anstallda behalls kan ses i forhallande till hur lang tid data behalls. Om du till exempel behaller
tidsdata i 1000 dagar sa kan det vara naturligt att ta bort anstallda efter lika manga dagar da det inte
langre vill finnas nagra data i systemet.
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WinTid

Program namn Klocka Mar programmet shall kdras
Ta bort logg 0300 [[] Temporart oamvandbart
Berakningsprogram 03:.02 Tidpunkt 0432
Franvaroberakning 0310
Ta bort indata 04:15 (®) Veckodagar Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
Ta bort tiddata 04:30 s Sty
Borttag av slutade 0431
Migration av ackumulerade resultat till r 04:45 (O Manatligt Dag q
Franvarokell 06:00
Ta bort kalender 06:00 O Datum 25 042012
Borttagelse av helgdagar 06:01
Ta bort drskalender 06:02 Parameter
Sjukfranvaro uppfdljning 06:10 .
Upplagg av helgdagar 06:30 FEres /
Upplagg av arskalender 06:31 Lntal dagar data skall behallas
Upplagg av kalender 0632
Upplagg av skiftplan 06:34 F.o.m anstallningsnummer
Arkivera saldon 06:34
Mail varning for inte godkénda dagar  08:.00 T.o.m anstallningsnummer
Sommer/Vintertid 08:00
Kategorivarningar 1338
Beorttag vid slutdatum 00:00 .
Borttag av sluiade ar programmet kérs
Maskin det kors pa
Sist utfart 25.04 J138 Stall tillbaka
Lagg till Barttag

Ange maskinnamnet WinTid Scheduler som kérs (formodligen ar det samma for alla jobb i
Program oppsettning) i faltet "Maskinen det kors pa" och klicka pa "Spara".

16. Kryptering av sjukfranvaronotater i anstéallningslogg

Det ar nu majligt att kryptera sjukfranvaronotat och anstallningslogg sa att de inte kan lasas ut ur
databasen utan den korrekta krypteringsnyckeln.

Processen for kryptering av databasen maste goras av teknisk personal, helst i samarbete med en
CGI-tekniker. Det maste forst skapas en krypteringsnyckel som anges i konfigurationsfilerna till
WinTid g2 och minWinTid, sdvdl som WinTid Server, om den anvénds. Sedan kors ett
krypteringsverktyg som aktiverar kryptering av databasen och krypterar befintliga notat

Ett separat dokument har utarbetats med krypteringsmetoder som finns pa var supportsida.

17. Bemanning

Bemanningsmodulen er en ny modul som ar implementerad i WinTid pa web. Ta kontakt med
salg@wintid.no om du 6nskar en demonstration av funktionaliteten. For ndrmare beskrivning kan
du ga till http://help.wintid.no/swe/bemanning
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