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1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet &r en Gversikt av nyheter i version 13.3.0 av WinTid g2

11 Till vem &ar dokumentet skrivet till?
Dokumentet &r avsett for personer som anvander det WinTid g2

1.2 Struktur och lagring
Dokumentet lagras hos CGl avd. HRM.

1.3 Ansvarig for underhall av dokumentet
CGl avd. HRM har ansvar for att dokumentet som mall underhalls.
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3. Video om ny funktionalitet (norskt sprak)

For att se video som visar den nya funktionaliteten i WinTid version 13.3.0 kan man ga till denna
spellistan.

4. Glomt Iésenord
Aterstall glémt I6senord

Om du har glomt ditt 16senord kan du aterstélla detta genom att klicka pa lanken "Glomt I6senord?"
pa inloggningssidan.

Anvandarnamn

i‘-‘«.nva ndarnamn

Anvandarnamn maste fyllas i
Lésenord

Losenord

Losenord maste fyllas i

Kom ihag mig

Glomt [6senord?

Nar man har klickar pa lanken lagger man in sin mailadressen i faltet «Mail» och klickar sedan pa
«Skicka en mail for att aterstalla 16senord».

©s

GLOMT LOSENORD?

MAIL

Tillbaka till inloggningssidan

Om du har angett en mail som matchar ett minWinTid / WinTid-konto, skickas en mail till denna
adressen med en lank som du maste klicka pa.
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ti 26.02.2019 14:17
melding@wintid.no

Aterstéll I6senord

To emma@wintid.no

Aterstill 16senordet genom att klicka her

Nar du har klickat pa lanken far du en sida dar du maste ange ditt nya lésenord tva ganger och
klicka sedan pa Ok

©9

Aterstall |6senord

Loésenord
®
Bekra&a [6senordet

Om l6senorden matchar far du bekraftelse pa att I16senordet har aterstallts och du kan klicka pa en
lank for att atervanda till inloggningssidan dar du kan logga in med ditt nya l6senord.

los)

Lésenordet har blivit aterstallt

Klicka for att komma till

inloggningssidan

5. Glomt losenord med sparrat konto

5.1

Om ett konto har sparrats pa grund av for manga felférsék och man aterstéller I6senordet, lases
kontot upp automatiskt och du kan logga in med ett nytt I6senord.
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Om ett konto har sparrats manuellt av chefen eller superanvandaren ar det inte majligt att ta bort
laset genom att aterstalla sitt 16senord - d& maste nagon ta bort laset manuellt i Persondata -
Tillgang och réttigheter.

5.2 Glomt I6senord med obefintlig mail

Om du anger en mail adress som inte existerar kommer du av sakerhetsskal inte att fa veta mail
adressen inte finns i systemet.

5.3  Andringar i web.config

For att allt detta ska fungera maste vissa rader anges i web.config-filen for minWinTid pa
webbservern tillsammans med andra <location path> linjer. Om dessa rader inte anges, kommer ett
I6senord att begéras att for att man skall kunna anvénda funktionaliteten. Detta anges i
uppgraderingsinstruktionerna for minWinTid 13.3.0 men vi upprepar dem har

<location path="Account/ForgotPassword">
<system.web>
<authorization>
<allow users="*" />
</authorization>
</system.web>
</location>
<location path="Account/ForgotPasswordConfirmation">
<system.web>
<authorization>
<allow users="*" />
</authorization>
</system.web>
</location>
<location path="Account/ResetPassword">
<system.web>
<authorization>
<allow users="*" />
</authorization>
</system.web>
</location>
<location path="Account/ResetPasswordConfirmation">
<system.web>
<authorization>
<allow users="*" />
</authorization>
</system.web>
</location>

6. Tofaktorautentisering

6.1 Introduktion

Om man vill 6ka sakerheten for att logga in, kan man aktivera mojligheten till
tvafaktorautentisering. Tvafaktorautentisering i minWinTid / WinTid pa webben innebér att
forutom att ange anvandarnamnet och lésenordet nar du loggar in maste man ocksa ange en
tillfallig engangskod som genereras i en APP pa telefonen.
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6.2 Aktivering

Den har funktionen &r aktiverad i Min sida, dar du klickar pa knappen Installningar for
tvafaktorautentisering.

Min sida

Gammalt l6senord

2
Nytt 6senord
®
Bekrafta nytt [&senord
®

Installningar for tvafaktorsautentisering Andra lésenord

Tvafaktorsautentisering &r inte aktiverad. Av sakerhetsskal rekommenderas det att du
aktiverar den.

Genom att klicka pa den har knappen far du en liten guide for att konfigurera funktionaliteten

X

SLA PA TVAFAKTORS AUTENTISERING.
— Steg 1 - Skriv in nuvarande I6senord

Du maste skriva in ditt nuvarande I6senord for att andra instaliningar till

tvafaktorsautentisering

e m’

ey
Nasta steg

— — Steg 2 Steg 3

Steg 1 — Skriv in nuvarande losenord och klicka pa Nasta steg.
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SLA PA TVAFAKTORS AUTENTISERING.
— Steg 2 - Koppla till tvafaktorenheten

Skanna QR-koden med din enhet:

Eller anvand den har koden manuellt istéllet
KM2TQWL2MVZEINZZMI3GBQJIXLF3WOWRYGBDVS43GO5RQ

Kopiera till urklipptavia

Kod komprometteras?
Sténg den hér dialogrutan och éppna den igen for att skapa
en ny kod

Steg 1 | :&_ggz | Steg 3

Steg 2 - Anslut tvafaktornsenhet. Detta kraver att du laddar ner en autentiseringsapp pa telefonen
som kan tillhandahalla sa kallade tidsbaserade engangslosenord. Exempel pa sadana applikationer
ar Google Authenticator och Microsoft Authenticator.

| appen kan du antingen lagga till tvafaktorautentisering genom att skanna QR-koden du far pa
skarmen i minWinTid eller manuellt kopiera dver den langa koden under "Eller anvand den har
koden manuellt istallet" i appen. Om du valjer att skanna QR-koden maste du valja den i
autentiseringsappen (kom ihag att lata appen fa tillgang till kameran i telefonen) och skanna sedan
QR-koden.

Om du inte vill eller kan skanna koden (till exempel om du bara anvander minWinTid pa telefonen)

maste du valja att ange kod manuellt i appen. Man maste sedan kopiera koden eller skriva av den
och sedan klistra in / skriva i koden i appen och ge koden ett namn (till exempel minWinTid)

N&r man har gjort detta klicker man pa naste steg.
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Authenticator

MinWinTid

108 058

CGl_emma ¢

SLA PA TVAFAKTORS AUTENTISERING.

— Steg 3 - Validera koden fran tofaktorenheten

Skriv in koden fran tvafaktorenheten

-
v

Den genererade koden maste besta av precis 6 siffror

Foregaende steg Fullfar

Steg 3 - Bekrafta koden fran de tvafaktorenheten. Har maste du ange koden som har genererats i
din app. Ny kod genereras var 30: e sekund. Om koden du anger ar i enlighet med vad minWinTid
forvantar, kommer du att fa meddelande om att processen &r klar och du kan klicka pa Stang

Under knappen «Instéllningar for tvafaktorautentisering» kommer det nu att sta
Tofaktorautentisering &r aktiverad.

Installningar for tvafaktorsautentisering

Tvafaktorsautentisering ar aktiverad

WinTid ™ WinTid — Nyhetsdokumentation Sid 9
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Anvandarnamn

emma

Losenord

Skriv in koden fran
tvafaktorenheten

‘ w |

¢/ Kom ihag mig

Glomt I6senord?

Nasta gang du loggar in pa minWinTid kommer du att bli ombedd efter en engangskod efter att du
har angett ditt anvandarnamn och I6senord. Du hittar da koden i autentiseringsappen och anger den
hér, och da blir du inloggad. Om du markerar "Kom ihag mig" forst, kommer du inte att bli
ombedd om en ny kod tills ett visst antal dagar har gatt (som standard 30 dagar). Om du anger fel
kod, raknas detta som ett forsok att logga in med fel I6senord, och om du gor for manga ganger
kommer kontot att sparras.

6.3 Inaktivering

Om man Onskar att inaktivera tofaktorautentisering maste man ga till Min sida och klicka pa
«Instéllingar for tofaktorautentisering.»
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INAKTIVERA TVAFAKTORSAUTENTISERING

— Inaktivera tvafaktorsautentisering

Du maste skriva in ditt nuvarande Iésenord for att andra instaliningar till
tvafaktorsautentisering

l Losenord ‘

For att aktivera / inaktivera tvafakiorsautentisering maste du skriva in ditt iosenord

For att inaktivera en tillkopplad tvafaktor maste du ange koden den
genererade

Den genererade koden maste besta av precis 6 siffror

Da maste du ange ditt l6senord och en engangskod, och slutligen klicka pa Inaktivera
tofakturautentisering. Klicka pa Ok for att bekrafta att toautentiseringsenheten ska kopplas bort.
Man bor da ta bort engangskoden fran autentiseringsappen. Om man senare vill ateraktivera
tvafaktorsautentisering maste man lagga till den i autentiseringsappen igen, man har ingen
mojlighet att ateranvanda de gamla koderna.

Det ar ocksa mojligt att inaktivera tvafaktorautentisering for en anstalld i Personal - Personaldata -
Tillgang och rattigheter i WinTid g2 och i Personal - Personalia - Konto och instéllningar i WinTid
pa webben

Paloggning

Anvandarnamn emma

Losenord
[] Lésenord maste bytas vid nasta paloggning
[7] Tillgéng sparrad

Tvafaktorsautentizering

Paloggning

Anvandarnamn emma

Losenord

L Tillgang sparrad L) Losenord maste bytas vid nasta
paloggning

L winTid Tillgang

¥ Tyafaktorsautentisering

Ta bort korset for Tofaktorautentisering och spara. Det gar inte att aktivera funktionaliteten
harifran, du kan bara inaktivera funktionen. Det har &r det enda sattet att ta bort
tvafaktorsautentisering om anvandaren exempelvis har forlorat sin telefon eller raderat sin
autentiseringsapp.
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6.4 Konfigurering av funktionaliteten

For att tvafaktorsautentisering ska vara mojlig maste vissa rader laggas till under <AppSettings> i
web.config

<add key=""TwoFactorAuthentication'* value=""true" />
Denna rad aktiverar tvafaktorsautentisering. Om den inte finns dar har du inte tillgang till knappen
som aktiverar tvafaktorautentisering

<add key=""TwoFactorAuthenticationMgrOnly"* value="true" />

Om man bara vill att chefer och superanvéandare skall anvanda tvafaktorautentisering kan du lagga
till den har raden. Man kan ocksa lagga till den har raden med vérdet "false”, da ar
tvafaktorautentisering tillganglig for anstéllda, chefer och superanvandare

<add key="TwoFactorName" value=""CGI"" />
Detta vérde anger ett namn som ar associerat med anvandarnamnet i autentiseringsappen. CGI kan
ersattas med foretagsnamn om sa énskas.

<add key=""TwoFactorRememberMeNrOfDays"" value="30" />
Detta varde anger hur manga dagar det tar tills du blir ombedd till en ny engangskod om du har
markerat "Kom ihag mig"

7. Se vem som har godkant/overfort i underhall

Man kan nu se i underhall i minWinTid / WinTid pa webben vem har godkant och 6verfort en dag
och ndr detta var gjort.

Registrering
Inn 08:00
Ut 16:00

Godkant holdorfk 2019-02-20 10:22:37

Overfard av holdorfk 2019-02-20 10:25:00

8.  Andringar i rapporter i minWinTid/WinTid pa web

8.1 Ansiktslyftning

Vara rapportsidor har fatt en liten ansiktslyftning sa att man kan se sa mycket som majligt pa en
sida utan att behdva scolla ner.
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m 1448 Kenneth Skogen Holdorf wminsiD HjiLP LOGGAUT
Franvarorapport
Dawm urval Valj rapport visning
Frén 2 JLH Anstdlida  Avdelning  Foretag  Lanegrupp  Grupper Koder/kategorier
2012.01-01 | 2019.01.31 = Valj fra
@ Tamed siutade vall slla
Sortering sok Anstalld urval
Namn eller anstallningsnummer Q
© Anstalidnamn . Tabort alla
® Avdelningsnamn Anstalida
. Mamn
@ Anstallningsnummer Holdorf Kenneth Skogen - 47917 (47917) =z
Visning Andersen Emilie - 204 (123456300) I
© POF o Excel ® HTML Andreassen Henrik - 218 (123456814)
Rapporttyp Berg Emil - 214 (123456810)
& Anstalld o Avdelning Christiansen Stein - 26540 (26540)
DEMO JOBB - 3(3) valj
Eriksen Oskar - 213 (123456809)
Fahlén Anna - 27753 (27753)
Fjodorov Slava - 4500 (123456790)
Hagen Noah - 216 (123456812) m
—
HAMLa rapport

Kategorin selektorerna har dndrats for att motsvara avdelningen / anstélld / franvarokodselektorer i
Franvarosoversikten.

Grupper Koder/kategorier
‘Valj franvarokoder... - |
VELELE! i
Q [Sﬁk - ]
Lunsi N
uns) Namn
Tjenestereise
I syk m/sykemelding
Jobb hjemme
Kunde - opplaring
Syk del av dag
Gradert sykemeldt
Gradert syk m/red.kapasitet
Ferie
Ferie u/lenn
Trening
- Permisjon m/lenn militaeret -
valj
W

Har kan du soka efter franvarokoder och kolla vilka koder / kategorier du vill inkludera, eller klicka
pa Valj allt for att inkludera alla.
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Valj rapport visning

Koder/kategorier
31 valda objekt

Anstdllda  Avdelning  Foéretag  Lonegrupp  Grupper

valj alla

sok Anstlld urval
Namn eller anstaliningsnummer Q

@ Tamed slutade

Anstéllda

Namn

Ta bort alla

Holdorf Kenneth Skogen - 47917 (47917)
Andersen Emilie - 204 (123456800)
Andreassen Henrik - 218 (123456814)
Berg Emil - 214 (123456810)
Christiansen Stein - 26540 (26540)
DEMO JOBB - 3 (3)

Eriksen Oskar - 213 (123456809)
Fahlén Anna - 27753 (27753)
Fjodorov Slava - 4500 (123456790)
Hagen Noah - 216 (123456812)
Hansen Emma - 200 (123456796)

Slutligen klickar du pa "Hamta rapport" -knappen for att ta ut rapporten

8.2 vdlj alla

K ORK R X X X X X X X X

Hamta rapport

"Valj alla" -knappen ar nu ocksa tillganglig nar du véljer avdelningar, foretag, I6negrupper och

grupperingar.

Valj rapport visning

Test & Release (21) valj anstillda

Utvikling (82) valj anstillda

Anstallda | Avdelning | Foretag  Lonegrupp  Grupper
@ Ta med slutade
Sok
Avdelningsnamn Q
Avdelning
Konsulentgruppen (61)
Kundestatte (20)
Slavas dep (77)
e |
e |
[ |

WinTid test-avdeling (1000) valj anstillda
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9.  Andringar i personallistan

Nar du skriver in sokfaltet "Anstalldnamn, Anstallningsnummer" far du bara resultat enligt dessa
tva kriterier

Anstalld urval &

Vald anstalld : Hansen Emma - 200 | Befattning:
2012-08-31 - ...

Anstalldnamn, Anstalldnr, /
-+

= Anstéllda

== Test & Release (21)
Andersen Emilie - 204
Andreassen Henrik - 218
Berg Emil - 214
Eriksen Oskar - 213
Hagen Noah - 216
Hansen Emma - 200
Haugen Jakob - 215
Jacobsen Elias - 219
Jensen Amalie - 208
Johannessen Aksel - 217

lnhancan Kara N4

Om du klickar pa forstoringsglas-symbolen till hdger om sokfaltet har du méjlighet att soka efter
avdelningsnummer och avdelningsnamn i faltet "Avdelning"

»

Anstalld urval & Anstalld urval &

Vald anstalld : Hansen Emma - 200 | Befattning: N .
Vald anstalld : Hansen Emma - 200 | Befattning:

2012-08-31- ...
2012-08-31 - ...
Anstélldnamn
Anstalldnamn
Anstalldnr.
konsulen] | Anstalldnr.
— Anstallda -+ Avdelning
== Konsulentgruppen (61)
Pedersen Ove - 37277 == Anstallda -_— +
Roksvaag Anne Elisabet - 333156 = Test & Release (21) -
Roness Eirtk - 31796 e Andersen Emilie - 204

Thue Steinar - 26541 Andreassen Henrik - 218

== Anstillda som har slutat -4 Berg Emil - 214
== Konsulentgruppen (61) Eriksen Oskar - 213
Roness Eirik - 31796 (=] Hagen Noah - 216

Hansen Emma - 200
Haugen Jakob - 215

10. Andringar i jobb-/projektsok

Sékerheten och prestandan med att soka jobb, projekt och pfélt i minwWinTid / WinTid pa webben
har forbattrats. Som en konsekvens kan man inte automatiskt soka efter bokstéver / siffror i mitten
eller i slutet av ett ord /nummer. For att soka efter nagot som ligger i mitten av eller i slutet av ett
ord maste du ange en * (asterisk) fore sokningen. Om du soker efter nagot som ar i borjan av ett
ord / nummer visas det som tidigare.

Exempel:

Vi har tre projekt

WinTid ™ WinTid — Nyhetsdokumentation Sid 15
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Projekt 001
Projekt 002
Delprojekt 001

En sokning efter "projekt" hittar Projekt 001 och Projekt 002, men inte delprojekt 001
Byta jobb
projek{

Projekt 001
Projekt 002

Om man soker efter *projekt" istéllet kommer man att finna alla tre.
Byta jobb

*projeky
Projekt 001
Projekt 002
Delprojekt 001

Soker man pa 001 finner man ingenting, men soker man pa *001 sa finner man Projekt 001 och
Delprojekt 001.
Byta jobb

*001|

Delprojekt 001

11. Forbattrad «Kan ange timmetyp» i projektfordelning

Nar det géller projektfordelning dar du kan ange typen av timmar pa projekt kan du nu valja vilka

kategorier den ska vara tillganglig for att fordela pa. Man kan ocksa vélja vilka kategorier som ska
betraktas som nérvaro tid. Detta ar konfigurerat i Systeminstallningar - Installningskonfiguration -
Projektanstéllningar.
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Namn Felles Rest med splitt Hantera manadsskift Instéllning kan anvandas av andra
Fordelning av tid Sakvillkor
@ Fdérdela efter bersknad tid Projekt nummer Projektnamn
(7) Fordela fritt, med max antal immar per dygn 18 Prosjekt Nummer Prosjekt Namn
Kan godkanna fore timmar ar avlevererade
O g [¥] Sak Nummer [¥] Sak Mamn
/| Aktivitet Nummer /| Aktivitet Namn
[] Kan ange fakturatext
Fardelningsunderlag Sum timer E
Standard kategori for Sum timer
projektfordelning
Hur projelt waljs till fordelning Altemiativ for meddelandebaserad integration
(*) Rullgardin med tillgéngliga projekt H Lutomatisk export till tabell nar projekt blldelade immar ar
- soarade

@ Fran lista av sok pé projektnamn ochleller pfaltnamn

(7) Genom att satta samman pfalt

Antal obligatoriska pfelt 1 E

Uppbyggnad av projektnamn

Prosjekt Mummer
Progjelt Namn
Sak Nummer
Sak Namn
Alctivitet Mummer
Alctivitet Namn

For att valja kategorier klickar man pa «\Vélj kategorier»
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3 N
£ Valj kategorier = % |
Tillgangliga Valda
MNr Kategorinamn - Nr Kategorinamn Lagg till varde pa resultat
Normaltid
Fleksitid (Owvertid til avspasering
lkke overtid Overtid 50 %
(Overtidsavspasering nr.1 Overtid 100 %

Overtidsavspasering nr.2
Overtidsavspasering nr.2
Overtidsavspasering nr.d
Overtid 133 %

Ovwertid 200 %

Mertid

OT utbetalingskategorier

OT avspaseringskategorier
Ubrukt pause

For mye pause

Ulovlig pause

Avrundet rest

Saldo Gradert syk

Skjematid

Fast tilstedetid ved sykmeldt
Nermaltid ved delvis syk

Syk innenfor arbeidsgiverperioden
Syk utenfor arbeidsgiverperioden
Tilstedetid ved sykemelding
Sum timer reell

Sum overtid reell

Sum timer alle jobber

Sum timer

Sum overtid i

BRYREHRLLIIBTRIIRIJAZEEBgg @Yo em

Overtidsmat
Reise tid fleks
Reisetid betalt

OO0O0EEE|E

([ ok ][ abmt |

J

Om du flyttar 6ver vissa kategorier till hoger i bilden, kommer endast dessa kategorier att kunna

fordela tid. Om du vill att en eller flera kategorier inte raknas i antal timmar fordelade sa markerar
du inte kolumnen "Légg till varde pa resultat". | listan till vanster finns det flera kategorier som
tidigare inte kunde fordelas. Dessa kan bara férdelas om de gors tillgdngliga genom att flytta dem

till hoger.

I Projektfordelning kan man nu l&gga till dessa kategorier.

Projektnamn hf‘jlr' %Sl
Projekt 001

Normaltid = m

Overtid til avspasering

Overtid 50 %

Overtid 100 %

Overtidsmat 0 0

Reise tid fleks

Reisetid betalt 0,02 0
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Man Tis

Projektnamn

o= Projekt 001 m 7,50
Normaltid

Projekt 001

Reisetid betalt

P kt 001 -

Projekt 001 2,00

P kt 001 -

Totalt 11.50 0
Rest 0 0

Har ar det fordelat 11,50 pa normaltid, 6vertid 50% och évertid 100%. Alla dessa kategorier var
lagt upp till att lagga till varde pa resultatet.

Projektnamn Man Tis

Projekt 001 -
Reisetid betalt |

Proje 00 200

Proj 200
Totalt 11.50 0
Rest 0 0

Nar du lagger till tid for Resetid betalas i det har exemplet sa 6kar inte vardet i Totalt eftersom det
inte fanns nagot kors for denna kategori for att l1agga till resultatet.

12. Byt jobb i Daglig uppfoljning och godkannande

12.1 Sok i Byt jobb

Nér du byter jobb i Daglig uppfoljning och godk&nnande kan du nu soka efter dnskat jobb.
Sokkriterierna foljer vad som anges i Produktionsinstéallningen i Projekt / Produktion -
Produktionsinstallning i WinTid g2.

Nar du klickar pa sokjobbfaltet visas de forsta 30 jobb som medarbetaren har tillgang till
automatiskt
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EUi Tid 15:27

ISek efter jobb

KS - Dokumentering

KS - Helpdesk teknisk

KS - Intern bistand

KS - Fakturering/reiseregning/timefaring
KS - Meter

KS - Fakturert tid

KS - Standardkurs

KS - Test og release

KS - Helpdesksaker utenfor ejournal

KS - Kundepleie (utover vanlig helpdesk)
KS - Helpdesk 2 -linje

KS - Leveranse

KS - Nyhetsbrev/WT forbedring
l201 Helpdesk teknisk I

For att soka efter ett jobb maste man skriva in minst tre tecken, eventuellt s& kan man skriva ***
for att visa de 30 forsta jobben igen.

EWIREE Tid | 15:28

ks

KS - Helpdesk funksjonell

KS - Dokumentering
KS - Helpdesk teknisk
K5 - Intern bistand
KS - Fakturering/reiseregning/timefaring
KS - Mater
KS - Fakturert tid
K5 - Standardkurs
KS - Test og release
KS - Helpdesksaker utenfor ejournal
KS - Kundepleie (utover vanlig helpdesk)
KS - Helpdesk 2 -linje
KS - Leveranse
lKS - Nyhetsbrev/WT forbedring .

12.2 Bytajobb pé flera anstallda

Om du har valt flera anstallda i Daglig uppf6ljning och godkannande och alla dessa anvander
jobbstampling och har status Inne, kan du byta jobb for alla valda anstéllda. Klicka pa "Andra" for
att f& fram dialogrutan dar detta kan goras.
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Fiern alle markeringer O vis med jobbfokus . 1 Avdeling(er) valgt ~ : 20.02.2019 o

Navn 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00

¥ [0 Test&Release
@ Andersen, Emilie...
@ Andreassen, Henr...
e - 214
@ Eriksen, Oskar - 213
# Hagen, Noah - 216
@ Hansen, Emma - 200
@ Haugen, Jakob - 215
@ Jacobsen. Elias ...
@ Jensen, Amalie - 208
# Johannessen, Aks...
@ Johansen, Nora - 201
[#johnsen, Filip -211
St @
O Karlsen, Maja - 209
O Larsen, Sara - 203
O olsen, Olivia - 202

O sundstrem, Arve ...

Ange de tid registreringar som ska anges och sok efter énskat jobb. Du far bara jobb som alla
utvalda anstallda har tillgang till.

Byt jobb Tid | 14:30

KS - Test og release

Genom att klicka pa Spara andras jobb-registreringen till alla valda anstéllda vid den valda
tidpunkten.

Namn 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00
W [0 Test & Release

(O andersen, Emilie - 204 (12...

O Andreassen, Henrik - 218 (...

O Berg. Emil - 214 (123456810) Tjenestereise

@ Eriksen, Oskar - 213 (1234...

# Hagen. Noah - 216 (123456812)

@ Hansen, Emma - 200 (123456796)

13. Ny pfaltvaljare i personalia i WinTid pa webben

Pfaltvéljaren i Personalia i WinTid pa webben har andrats for att battre stodja stora mangder pfalt.
Som tidigare kan du skriva in filter manuellt, men genom att klicka pa [...]-knapparna kommer den
nya bilden att hamtas.
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SELECT PFIELDS
liga val - 1302

Intemtid CGt

NEW SupportTeam
1203456 Prosjekt
2000000 Ingirekte tig
205025300 205035300
2301101100 230110100
2401101800 2401101800
3337 Automatisk importent
6200005100 6200005100
6200005200 6200005200
6200005220 6200005220
6200005230 6200005230
6200005240 6200005240
6200005300 6200005300
6200005400 6200005400
6200005410 6200005410
6200005420 6200005420

6200005800 6200005800

+
+
+
+
+
L
+
+
+
+
*
+
.
+
+
+
+
+
+
+

620005600 620005800

Avbryt

Hér kan du soka efter Alla kriterier (pfaltnummer och / eller pfalthamn), Nummer (endast
pfaltnummer) eller Namn (endast pfaltnamn). Man kan klicka pa plustecknen for att flytta onskad
pfelt till hoger eller x for att ta bort dem igen. Plustecknet i rubrikraden Iagger till alla sokresultat,
medan x i rubrikraden tar bort alla valda pfelt.

SELECT PFIELDS

TRgRngAGa. val = 13621
6200

Sokvia: Ana®  Nummer

Nr

6200005100 6200005100
6200005200 6200005200
6200005220 6200005220
6200005230 6200005230
6200005240 6200005240
6200005300 6200005300
6200005400 6200005400
6200005410 6200005410
6200005420 6200005420

6200005800 6200005800

L AE BE SE AE BL BL _BE BE AK AL BE J

620005600 620005800

Inga fiera resultat

Om du valjer Nummer kommer knappen "Lagg till sékord med wildcard (* jokertecken) att
aktiveras. Om du klickar pa den laggs den valda sokstrangen till som vald pfélt med * efter det - det
vill saga du far tillgang till alla pfalt som bérjar med de valda tecknen.

Nar du klickar pa Spara sparas filtren men nar du klickar pa Avbryt kommer aterga man till
Personalia utan att dndringarna sparas.
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14. Alfanumerisk avdelningsnummer i export

Om ett alfanumeriskt avdelningsnummer anvénds, ar det nu mojligt att ange detta som ett falt i
exportinstaliningarna.

Format
Tabell () Fastléngd @ Skilistecken ) XML Skiljetecken [j

Falt | Fast virdelformat Filter

Lanenummer

Lonetyp
Resultat

annn

alld Tjan:
Automatisk sekwvensnummer
Avdelning id

Dagens datum

Datum

Extem anstalinings-1D

Fast varde

Fima id

Fri tendfalt —
Fran datum period ’ Légg till ] [ Infogz ] [ Ta bort ]
Indata...

F Lonenummer

F %;’U”;QW Instllningar for sidhuvud och sidfot [ . |

F Stilingskategorinummer
Till datum period
Transaktions raknare

Alla andringar i exportinstallningen bor goras i samarbete med en av véra konsulter.

Spara

15. Ny jobb-import
Vi har skapat en ny jobbimport som m6jliggor import via CSV-filer. CSV-import ar effektivare én
XML nér du importerar mycket data.

Separatorn som anvands i rapporten ar semikolon (;). Den forsta raden i CSV-filen maste alltid
innehalla en lista dver falten i importen. Faltnamnen &r case sensitive och kan hamtas fran foljande
lista:

JobStatus

Jobld

JobName

Pfield1No
PfieldlName
Pfield2No
Pfield2Name
Pfield3No
Pfield3Name
Pfield4No
Pfield4Name
Pfield5No
Pfield5Name
JobBudget
JobPlannedStartDate
JobPlannedEndDate
JobCardPrintedOut
JobCompleted
Finished

Approved
Transferred
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16. Andringar i Arbetsplan

16.1 Franvaro i Arbetsplan

Om du har en planerad franvaro, kommer du nu ocksa att se vilka arbetstider du skulle ha haft pa
de aktuella dagarna. Nu kommer man ocksa att se franvaro som har registrerats i sjukdom / fast
franvaro i WinTid g2 och sjukfranvaro i WinTid pa webben, med franvaro procent i parentes om
det &r under 100%

:n 15:3
VECKA MAN TIS ONS TOR FRE LOR SON
j § Q 0
a 1 2 3
0800-1600 S
4 5 © 7 8
"4 4 o serr v o Semest
.
16 17
n 0-16
L] L] 20 2 22
. =
12 -
13 30 n
0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600 0800-1600 R -

16.2 lkoner (Bemanning)

Fran och med nu kommer det bara att finnas tre olika bakgrundsfarger i arbetsschemat. BIa for
arbete, vit for ledigt (eller dagar fore dagens datum) och gul for franvaro. Bemanning statusen
kommer da att representeras av ikoner, och beroende pa status kan det finnas flera olika ikoner pa
en dag.

16.2.1 Tillgangliga arbetspass

2

20
Fri

Denna symbol betyder att en eller flera arbetspass har publicerats den dag da man kan registrera sitt
intresse. Nar du klickar pa dagen far du en lista 6ver arbetspass som matchar medarbetarens
avdelning och expertis, och du kan kontrollera vilka arbetspass som &r relevanta. Har kan du ocksa
kontrollera att du ar tillganglig for arbete denna dag.
Tillgangliga arbetspass: 2019-03-01
Skift Skapad av

08:00 - 16:00 (Test & Release) adm]nistrasjon

Tiliganglig for arbete ]

Nar man klickar pa Spara sparas 6nskat arbetspass.
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16.2.2 Vantar pa godkannande

g

20

Fri

Om du har begart en eller flera arbetspass pa en dag och det fortfarande finns nagra arbetspass som
annu inte har tilldelats, kommer du att se den har ikonen. Om alla arbetspass dr tilldelade den dagen
och du inte fick vakt kommer ikonen att férsvinna. Om du klickar pa dagen far du samma rutan
som nar det finns arbetspass tillgangliga, med mdjlighet att eventuellt ta bort 6nskan om en eller
flera arbetspass.

Tillgangliga arbetspass: 2019-03-01
Skift Skapad av

v/ 08:00 - 16:00 (Test & Release) administrasjon

7l Tiliganglig for aroete ]

16.2.3 Tillganglig for arbete

n

30
Lar/Sen
Om man vill anmala sig till ett jobb en dag och det inte finns tillgangliga lediga vakter sa kan man

klicka pa dagen i arbetsplanen och dagen markeras sedan med denna symbol. Genom att klicka pa
dagen igen tas listan dver tillgéngliga erséttare bort igen.

Det ar mojligt att ha flera av dessa ikoner pa en dag.

2 0 X

26

Timer

I det hér fallet finns det publicerade vakter som arbetstagaren inte har anmalt intresse for,
arbetstagaren har registrerat sig tillganglig for arbete den dagen och har begdrt vaktar som &nnu
inte har tilldelats.

16.2.4 Erséattnings arbetspass / Extra arbetspass

="
=

22
0800-1600
Om man har tilldelats ett vanligt arbetspass sa visas detta med denna symbol.
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16.2.5 Overtidsarbetspass

v
=

23
Fri (08:00 - 16:00)

Om du far ett dvertidsarbetspass - det vill saga nar du arbetar fasta dagar och har fatt en vakten pa
en ledig dag nar man far évertid for hela arbetspasset - visas denna symbol.

17. SMS-varning om vakter pa dager man redan jobbar

| Min sida har det kommit ett nytt val for anstéllda som anvander Bemanning. FGrutom att kunna
vélja om du vill fA meddelanden via SMS om tillgangliga arbetspass, kan du nu vélja om du vill fa
meddelande &ven pa dagar du redan arbetar.

#| Motta varsling om lediga arbetspass via SMS

Maximalt antal dagar fran idag for att f3 meddelande for
15

I Far varningar pa dagar som jag redan jobbar pa I

Denna funktionalitet ar speciellt avsedd for foretag dar anstéllda tillater dubbelskift i sarskilt
upptagna perioder eller for att ersatta nagon som ar franvarande.

18. Lank till sekretesspolicy

Om du vill kan du lagga till en lank till foretagets sekretesspolicy langst ner pa minWinTid

Made by CGI | Sekretesspolicy

For att denna lanken skall visas maste foljande laggas till web.config pa minWinTid-server under
<appSettings>:

<add key="privacyStatementLink" value="\privacy.doc"/>

Dar .\privacy.doc maste bytas ut med riktig lank till sekretesspolicy.
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