WinTid
Nyheter version 15.1.0

Cal

NNNNNNNNNNNN



WinTid

Innehall
1. OM DOKUMENTET .ottt ettt ettt e s ettt e e s ettt e e s eb bt e e s et et e e seateessssbaesssbaneessbbesesssbaneesas 3
1.1 DOKUMENTETS IMAL L.uuitttiiiiiei ittt e s ettt s e e s s e et e e e e e s s e s ab b b et e e e e e s s st b b et e e eessssabbbabeeesesssasbbbbeeesessises 3
1.2 VEM AR DOKUMENTET SKRIVET FOR? ..vtiiiiiii ittt ettt e e sttt e e s e e s s s eibbba e s s s e s s s s sabbbaa s e e s s s s sanbbnas 3
1.3 STRUKTUR OCH LAGRING DOKUMENTET FORVARAS VID CGI-AVDELNINGEN HRM.......ccccevvvvinnne 3
1.4 ANSVARIG FOR ATT UNDERHALLA DOKUMENTET CGI-AVDELNINGEN HRM ANSVARAR FOR DET
DOKUMENT SOM MALLEN UPPRATTHALLS. 1..ectcvtite i cttiee e ettt esttee s s ettt e s s eveeessbteessssbaesssabesessssbeesssssessssnsesesssseenas 3
2. TILLDELNING AV INDIVIDUELLA RAPPORTER ...ttt 4
2.1 Y TN AT AN I R 4
2.2 RV LN I 4
3. SALDON VID OVERGANG TILL NY POSITION ....uitieeeeteeeeeeeeee e eeeeeeeeeeesesseseseeeeneneeeeeeen. 4
4,  TILLDELNING AV CHEF | AVDELNING OCH PERSONALDATA - BEFATTNING —
OVERSTYR CHEF PA AVDELNING. ..o oot eeeeeeeeeeeeee oot eteteeeeeee e e e aee et et eseeseseseseseesessesesesasatassesesesnserees 4
5. CHEF/SUPERANVANDARE UTAN TILLDELADE ANSTALLDA ......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeree e 5
6. UTOKNING AV ANTALET TECKEN | ANVANDARNAMN ..ottt eeeeeeeeeeeee e sereeeneans 5
WinTid ™ WinTid — Nyhetsdokumentation Side 2

CONFIDENTIAL



Cal

1. Om dokumentet

1.1  Dokumentets mal
Dokumentet &r en Gversikt ver nyheter i version 15.1.0 av WinTid.

1.2 Vem ar dokumentet skrivet for?
Dokumentet &r avsett for personer som anvander WinTid.

1.3 Struktur och lagring
Dokumentet forvaras vid CGl-avdelningen HRM.

1.4 Ansvarig for att underhalla dokumentet
CGl-avdelningen HRM ansvarar for det dokument som mallen uppratthalls.
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2. Tilldelning av individuella rapporter

Andringar har gjorts i tilldelningen av rapporter i Men-konfiguration och Installning anstélld som
gor att man har storre kontroll 6ver vilka rapporter individen ska ha tillgang till.

2.1 minWinTid

Anstalldas tillgang till rapporter styrs i deras installning anstéllda. Detta konfigureras i
Systeminstéllningar - Instéllning konfiguration — Instéllning anstéllda och i rullgardinsmenyn
Tillgangliga minWinTid-sidor.

2.2 WinTid

Atkomst till rapporter i WinTid ges i anvdndarens Meny-konfiguration. Detta konfigureras i
Systeminstéllningar — Meny-konfiguration.

Atkomst till Meny-konfiguration Rapporter (alla) ger tillgang till alla rapporter. Undantaget &r
Egendefinerade rapporter, dessa maste tilldelas individuellt.

Rapporter - Franvaro (alla) ger tillgang till alla rapporter under Rapporter - Franvaro. Rapporter
- Grunddata (alla) ger tillgang till alla rapporter under Grunddata osv.

Dessutom kan individuella rapporter tilldelas.

3. Saldon vid 6vergang till ny position

Om du anvander befattningshistorik kommer nu alla saldon att dverféras till en ny befattning, om
det inte finns en paus mellan befattningarna. Om du gar tillbaka och gér andringar som paverkar
resultatet i en tidigare befattning kommer resultaten dven att uppdateras i den aktuella befattningen.

OBS! Om du har lagt in en manuell korrigering pa en ny befattning for att inkludera fler saldon och
du gar tillbaka och kor en manuell berdkning med start i den tidigare befattningen, kan
medarbetaren fa det dubbla saldot. | s fall rekommenderar vi att du tar bort den manuella
resultatkorrigeringen och berakna om fran den sista dagen i foregaende befattningen.

4.  Tilldelning av chef i Avdelning och personaldata - Befattning
— Overstyr chef pa avdelning

| Organisation - Avdelning kan du ange vem som ar avdelningschef. Denna person kommer att fa
varningar och mail om de anstallda pa avdelningen om detta ar aktiverat. Fran och med WinTid
version 15.1.0 kommer chefer som anges i avdelningen automatiskt ha tillgang till avdelningen och
tillhdrande medarbetare. Detta kommer inte att ha retroaktiv verkan for chefer som redan &r invalda
pa en avdelning

Om en annan person registreras som avdelningschef, forlorar den tidigare avdelningschefen
tillgangen till avdelningarna och tillhérande medarbetare (om de inte har tillgang till Alla
anstéllda).

Den avdelningsvalda chefen kan ersattas pa den enskilde medarbetaren/befattningen i Personal -
Personaldata - Befattning i faltet "Ersatt chef angiven pa avdelning”. Fran och med nu kommer den
chef som véljs i detta falt automatiskt att tilldelas medarbetaren, och om du valjer en annan chef dar
forlorar den tidigare chefen atkomsten till medarbetaren (om inte chefen tilldelas medarbetarens
avdelning).
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5. Chef/superanvandare utan tilldelade anstallda

Det &r nu mojligt att logga in pd WinTid som chef eller superanvéandare utan att tilldelas nagra
anstallda.

6. Utokning av antalet tecken i anvandarnamn

Anvéndare kan nu vara upp till 254 tecken, vilket &r det maximala antalet tecken en e-postadress
kan ha.
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