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1. Forandringar i tilldelning av avdelningar och anstallda

Tilldelning av avdelningar och anstallda till chefer och superanvéndare har skrivits om. Utover
befintlig funktionalitet kan nu l&sbehdrighet till anstéllda/befattningar beviljas. Om en anvandare
har lasbehorighet till en anstalld/befattning kan de se medarbetaren pa alla sidor de har atkomst till,
men de kan inte gora nagra andringar i medarbetarens registreringar eller andra data.

1.1 Tilldelning av avdelningar och anstéallda

Under "Tilldelning av anstallda™ i Personal — Personalia — Konto och WinTid-tillgang och Personal
— Administrativ som inte registrerar sin egen tid finns det nu bara tva val: "Alla anstallda" och
"Urval av anstallda". Alla anstallda ger fortfarande automatisk atkomst till alla anstéllda och deras
befattningar databasen, medan anstélldurvalet & en sammanslagning av det som tidigare kallades
"Avdelningstilldelning™ och "Ingen automatisk tilldelning". Istallet for separata knappar for att
valja avdelningar och anstéllda finns det nu bara en knapp: "Valj anstéllda ... »

VALJ ANSTALLDA

Avdelningar Anstzlida

Nr Namn 12 Nr Namn 12

Nar du klickar pa Valj anstallda ... du far en bild med tva flikar, "Avdelningar" och "Anstéllda".

1.1.1 Avdelningar

Om anvandaren ska ha tillgang till alla nuvarande och framtida medarbetare pa en eller flera
avdelningar kan dessa valjas pa fliken Avdelningar. Nar du valjer en avdelning genom att klicka pa
den kommer anvandaren automatiskt att tilldelas alla anstéllda/befattningar som finns pa
avdelningen, och om nya medarbetare/befattningar laggs till pa avdelningen kommer anvéandaren
aven att ha tillgang till dessa. P4 samma satt kommer de ocksa att forlora atkomst till anstallda /
positioner som tas bort fran avdelningen

Om du vill se vilka anstallda anvandaren har tillgang till pa den héar sidan kan du markera "Visa
tabell dver utvalda anstallda.” | tabellen nedan kommer du da att kunna se alla medarbetare som &r
tilldelade chefen, men du kan inte andra eller ta bort enskilda medarbetare/befattningar har — da
maste du ga till fliken Anstallda.
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Genom att klicka pa "Hur fungerar detta?" i det nedre hogra hornet ser du en forklaring av hur
avdelningsallokering fungerar.

Om du vill avbryta och avvisa alla andringar som gjorts i bilden kan du klicka pa "Avbryt". Om du
vill behalla andringar klickar du pa "Spara". Kom ihag att du ocksa maste klicka pa Spara i
Personaldata for att &ndringarna ska sparas i databasen.

Observera att du bara kan tilldela avdelningar som du &r tilldelad till, och om du inte har atkomst
till alla anstéllda pa avdelningen har personen du tilldelar avdelningen bara atkomst till de anstallda
du har atkomst till.

1.1.2 Anstallda

Pa fliken Anstallda kan enskilda anstéllda och befattningar laggas till eller tas bort. Har kan man
ocksa se var tilldelningen kommer ifran (mer om detta senare), och for varje anstalld/befattning kan
man ange om man ska ha full behdrighet eller bara lasbehdrighet.

VALJ ANSTALLDA

Avdelningar  Anstallda

©
=[G Anstalida Tillgéng till 58 anstallda
Anstalidnr. Namn {& Avdelning Beskrivning Tilldelningstyp Lastillg.

o

| ansattlistan kan du valja anstéllda/befattningar som anvandaren ska ha tillgang till.

Du kan bocka av en och en anstalld, eller markera en avdelning for att vélja alla anstéllda pa
avdelningen. Observera att detta inte & samma sak som avdelningsallokering, eftersom du inte
kommer att ha tillgang till framtida anstallda/befattningar som laggs till pa avdelningen och
kommer inte att forlora atkomsten till anstallda/befattningar som tas bort fran den. Endast anstéllda
som du uttryckligen har tilldelats kommer att vara tillgangliga i listan till vénster. Medarbetare som
du bara har tillgang till genom fullmakt, eller som lasbehdrighet fran en annan befattning, kommer
inte att kunna tilldelas.

Tabellen till hoger visar en lista 6ver anstallda som inloggade anvandare har tillgang till. Kolumnen
"Tilldelningstyp" &r ny och behdver en forklaring. Det finns tre olika tilldelningstyper och de anger
hur anvandaren har kommit at dem.
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Explicit tilldelning: Explicit tilldelning innebér att anvandaren antingen har tillgang till
medarbetaren/befattningen genom avdelningstilldelning, eller att medarbetaren har angetts
manuellt genom att vélja dem i listan till vanster.

Fran fullmakt: Om en annan chef/superanvéndare har gett fullmakt till den valda anvandaren
kommer anvandaren att ha tillgang till alla anstéllda/befattningar som chefen/superanvandaren har
tillgang till sa lange fullmakten &r aktiv. Om den som har utfardat fullmakt har full tillgang till en
anstalld/befattning som den valda anvandaren endast har lashehdrighet till, kommer den valda
anvandaren att ha full tillgdng sa lange fullmakten ar aktiv.

Fran atkomst till en annan av den anstéalldes befattningar: Om en anstélld har tvé&
befattningar eller fler och anvandaren tilldelas en av dessa befattningar far de automatiskt
lashbehdrighet till alla andra befattningar som den anstallde har. Om full tillgang till en sddan
befattning beviljas kommer den att andras till en explicit tilldelning. Om du inte vill att anvéndaren
ska ha tillgang till positionen alls kan du ta bort atkomsten genom att klicka pa raderingsikonen till
hoger.

Om du bara vill se tillgangar av vissa typer kan du valja dessa i "Filtrera efter tilldelningstyp".

Om du manuellt raderar tilldelning till befattningar/anstéllda som anvandaren har fatt tillgang till
genom "Fran tillgang till en annan av de anstélldes befattningar " eller "Fran fullmakt" kommer
dessa att laggas till i en separat lista nedan. For att visa detta maste du markera "Visa anstallda som
explicit har tagits bort." Fran den har listan kan man aterstalla de atkomster som har tagits bort.

1.2 Lasbehorighet for anstéllda

| tabellen med valda anstéllda kan du kontrollera att lasbehoérighet endast ska beviljas till en eller
flera anstéllda. Lashehorighet for en anstélld innebér att du kan se medarbetarens data pa de sidor
du har tillgang till, men du kan inte lagga till, &ndra eller ta bort nagot fran dem. Om du anvéander
jobbhistorik och en anstélld har flera befattningar kommer lastillgang till de andra befattningarna
automatiskt att ges till den anstalldes andra befattningar. Dessa kan omvandlas till full tillgang
genom att manuellt valja befattningar i listan till vanster eller genom att avmarkera lastillgang. Om
du inte vill ge tillgang till dessa befattningar kan de tas bort fran listan genom att klicka pa Ta bort-
ikonen till hbger om befattningen
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