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1. Rapportuttag i andringslogg

For att battre kunna kontrollera vem som har tagit ut kansliga personuppgifter om anstallda har vi
implementerat loggning av alla rapportuttag i chefsmodus i WinTid. Loggningen gors inte for
egendefinierade rapporter/SSRS.

Héndelsestyp Y Loggtid IF Y  Gillerdatum Y mal Y Andrat Y Detaljer A 4
1 Holdorf Kenneth Skogen Holdorf Kenneth Skogen o
2022-11-17 11:30
Rapport 2022171150 Anvandarnamn: holdorfk Anvandarnamn: holdorfi Visa / Dol detaljer
Filtrera andringstyp  --Val] artikel--
Filtrera resultat
Vad férandrades & Data fére dndring Data efter dndring
Rapport format Html
Rapporttyp Resultatkorrektioner
Slutdatum 2022-10-31
Startdatum 2022-10-01
Valda befattningar { "Positionid"; 47917, "Name": "Holdorf Kenneth Skogen", "ExternalEmployeeld": 47917 }
Valda befattningar { "Positionid™: 12415 "Name™ "9901 9901", "ExternalEmployeeld™: 9901 }
Valda befattningar { "Positionld": 12415 "Name": "Stai Inger", "ExternalEmploy:
Valda befattningar { "Positionld": 26544, "Name": "Stensund Tommy", "ExternalEmployeeld": 154773 }
Valda befattni { "Positionid™; 5, "Name"; "Stubdal Inge”, "ExternalEmployeeld™: 5}
-

Vil hafartninmar £ “Dncitinnid® 1941544940 "Alama™ “Cuanninncan Tharaca® “EvtarnalEmnlnaald™ 9971

Rapport 5022-11-17 11:06 Holdorf Kenneth Skogen Holdorf Kenneth Skogen
app SHeetir e Anvandarnamn: holdorfk Anvandarnamn: heldorfk
Haldarf Kennath Skasen Haldnarf Kennath Skasen T

Héndelsetypen for rapportuttag &r "Rapport™, och i detaljerna kan du se alla val som gjorts i
samband med rapporturvalet. Valen sorteras alfabetiskt under "Vad forandrades". Rapporttypen
anger vilken rapport som har tagits ut, och varje vald befattning/kategori/etc kommer att ha en egen
rad.

For att hamta loggar dver alla rapporter som tagits ut pa en viss anstélld kan du filtrera efter
héndelsetyp "Rapport", och med datafiltret "Valda befattningar" och varde efter dndring kan du
ange namnet (efternamn fornamn) eller anstallningsnumret fér den anstéllde och vélja sdktypen
"Resultatet innehaller".

Handelsestyp | YV Loggtid IF Y Giller datum

Rapport , o s
oP Filter for Handelsestyp
Filtrera andringstyy Vall handelsestyper
1 Valt element

Filtrera resultat

Rapport X
Vad forandre
Rapport format
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Detaljer 7

Vad forandrades: Valda bei
Data fore andring: Inga dat:
Data efter andring: {"Positic
Amalie”,"ExternalEmployeel

Vad forandrades: Valda bei
Data fore andring: Inga dat:
Data efter andring: {"Positic
Amalie”,"ExternalEmployeel

Vad forandrades: Valda bei
Data fore andring: Inga dat:
Data efter andring: {"Positig
Amalie”,"ExternalEmployee|

Vad forandrades: Valda bei
Data fore andring: Inga dat:
Data efter andring: {"Positic
Amalie”,"ExternalEmployeel

Vad forandrades: Valda bel
Data fore andring: Inga data

Datafilter

}Iad forandrades

1 Valt element V}

Valda befattningar ¢

varde fore dndring

Virde efter &ndring 208 X

Valj soktyp
O Resultatet &r en exakt traff
O Resultatet borjar med

@® Resultatet innehaller
Att hdmta resultat kan vara ldngsamt fér denna typ av sékning om
det finns mycket data

=D

Data efter andring: {"Positionld":124135454664,"Name™"|ensen
Amalie”,"ExternalEmployeeld™:208}

Visa / Délj detaljer

Vad férandrades: Valda befattningar -

2.  Filter i andringslogg

Nar du tittar pa detaljer pa en andring i &ndringsloggen och bara vill vélja nagra fa andringstyper du
vill se, kan du klicka pa rullgardinsmenyn "Filtrera andringstyper" och kryssa for 6nskade
andringstyper. Alla andra rader filtreras bort.
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Filtrera andringstyp | --Valj artikel--

Filtrera resultat E’Ok

Vad férandrad i Valj O
Vad forandrade ad foréndrades | &l

‘ Rapport format l_l

Rapport format

Rapporttyp l_l
Rapporttyp —
Slutdatum [l
Slutdatum .
Startdatum -

e -
Startdatum Valda befattningar U

Valda befattningar lan

Valda befattningar "Positionld™: 1241545470

3. Brand- och beredskap

Brand- och beredskap &r en interaktiv evakueringslista for anvandning vid brand och andra
incidenter. Den visar vilka anstallda som é&r registrerade i det valda foretaget, tillater anvandare att
checka in anstallda pa samlingsplatsen och visar vilka och hur manga anstallda per avdelning som
inte har checkat in. Du kan ocksa fa en 6verblick 6ver vilka som har sérskilda arbetsuppgifter och
ansvar i samband med en brand. Brand- och beredskapséversikten forutsétter att varje foretag ar en
plats.

3.1 Brann- och beredskapszoninstallning
Meny-konfigurering: Systeminstallningar— Brand- och beredskapszoninstallning

| Brand- och beredskapszoninstéllningen kan du dela upp en plats i en eller flera zoner och ange
vem som ar chef for zonen samt upp till vikarier.

m 08:25 Naveerende side: Systeminnstillinger » Brann- og beredskapssoneoppsett Logget inn som Holdorf Kenneth Skogen. MINSIDE HJELP LOGG UT
.
Navn
test X
Testsone vest
Sonenavn 1% Firma Soneleder 1. vikar 2. vikar Firma
Testsone Vest Firma for test Andersen Emilie Johansen Nora Firma for test
Testsone @st Firma for test Hansen Emma Jensen Amalie Olsen Olivia Soneleder
Andersen Emilie Tem felt m
Johansen Nora Tem felt m
2. vikar

For att skapa en ny zon, klicka pa "Légg till". For att kopiera en befintlig zon, klicka pa "Kopiera"
och for att ta bort en zon, klicka pa "Ta bort".

Nar man skapar en zon maste man ge ett namn till zonen och valja vilket foretag zonen tillhor. For
att vélja zonchef (och upp till tva vikarier), klicka pa "Andra" och vélj onskad anstalld. Listan 6ver
anstallda man kan vélja mellan &r begransad till det valda foretaget.
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Klicka «Spara» for att spara zonen.

3.2 Brand- och beredskapsroller

Meny-konfigurering: Personell — Brand- och beredskapsroller
| Brand- och beredskapsroller kan du ange roller som medarbetare har i samband med brand.

m 10:12 Aktuell sida: Personal » Brand och beredskapsroller Loggat in som Holdorf Kenneth Skogen. MINSIDA HJALP LOGGA UT
.
Foretag | Firma for test Vvalj anstallda

Roll Filtrera resultat
S RS Prioritet Anstélldnr. Namn

Resursperson 1 213 Eriksen Oskar

Samlingsplatschef 216 Hagen Noah

ndustriellt skydd - Brand

ndustriellt skydd - Sanitet

Mojliga roller &r brandskyddschef, resursperson, monstringsplatschef, industriellt skydd — brand-
och industriskydd — sanitet. Vilka uppgifter dessa roller innebér ar upp till det enskilda foretaget att
definiera.

Som med all funktionalitet inom Brand- och beredskap maste du forst vélja ett foretag och sedan
kan du valja vilka anstallda som ska ha vilka roller. Klicka pa en roll och sedan pa "Valj anstallda"
for att valja anstallda. Du kan lagga till fler anstallda i varije roll. Klicka pa "Ok" nér valet av
anstalld ar Klart.
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VELG ANSATT

Ansatt utvalg Y

Grupper
Avdeling -
etter =

Ansattnavn, Ansattnr Q

== ] Ansatte

== | Fravaersstatistikk (1)
[ Andersen Emilie - 204

== | Kundestette (20)
[J Johansen Nora - 201

== ] Test og Release (21)

Eriksen Oskar - 213
Hagen Noah - 216
[[J Hansen Emma - 200
[J Import Test - 321

[] Jacobsen Elias - 219
[J Jensen Amalie - 208
[ Johnsen Filip - 211
[ Karlsen Lukas - 210
[ Karlsen Maja - 209
[] Kristiansen Ella - 207
[] Nilsen Sofie - 206

[] Olsen Qlivia - 202

[] Pedersen Leah - 205
[] Pettersen Oliver - 212

== | Vikarer (83)

Merk: viser kun ansatte fra firmaet Firma for test

Avbryt

Nar du har valt anstallda kan du &ndra deras ordning genom att valja en anstélld och klicka pa
knapparna "Flytta upp" eller "Flytta ner" (representeras av pil-ikoner). Klicka pa "Spara" for att
spara.

3.3 Brand- och beredskapsoversikt

Menykonfiguration: Personal —-Brand- och beredskapsdversikt
Brand- och beredskapsoversikt anvands nér en handelse har intréffat som kréver evakuering. Sidan
har tre flikar, Omradeschef, Medarbetardversikt och Avdelningsoversikt.
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3.3.1 Omradeschef

Pa den har fliken, efter att du har valt ett foretag, kommer de anstallda som valts som i Brand- och
beredskapszoninstallning och Brand- och beredskapsroller att visas, med inne-/ute-status och
telefonnummer.

m 10:14  Aktuell sida: Personal » Brand- och beredskapaversikt Loggatin som Holdorf Kenneth Skogen. mINSIDA HJALP LOGGA UT

Omradeschef Medarbetardversikt Avdelingsdversikt valjfirma 213 | Firma for test

Q Omradeschef # Brandskyddschef
Filtrera resultat Anstélldnr. Namn Telefon Status
Zonnamn i Zonchef Telefon  Status  T:aersattare Telefon  Status 2:a ersattare Telefon  Status 213 Eriksen Oskar 98765321 & v
Testsone Vest Andersen Emilie 98765321 %, x Johansen Nora 98765321 %, x 218 Hagen Noah 98765321 % v
Testsone @st Hansen Emma 98765321 &, «  Jensen Amalie 98765321 &, x Olsen Olivia 98765321 &, v
2 Resursperson
Anstalldnr. Namn Telefon Status
206 Nilsen sofie 98765321 \, v
229 Elden Marta 98765321 &, 4
® Industriellt skydd - Brand © Industriellt skydd - Sanitet
Anstalldnr. Namn Telefon Status Anstalldnr. Namn Telefon Status |™ Samlingsplatschef
210 Karlsen Lukas 98765321 4, v 211 Johnsen Filip 98765321 & g Anstélldnr. Namn Telefon  Status
238 Sand Rune 98765321 %, x 233 Mortensen Halvard 98765321 %, x 205 Pedersen Leah 987653218,
237 Rosett Bengt 98765321 %, x 224 Marken Audhild 98765321 & x 202 Olsen Olivia 987653218, «
228 Ringstad Alma 98765321 %, x 230 Andreasen Oddmund | 987653218,

Om du tittar pa sidan pa en mobiltelefon kan du klicka pa telefonnumret for att ringa den har
personen

3.3.2 Medarbetaroversikt

Om det skulle vara en brand eller nagot annat som leder till evakuering kan du valja ett foretag i
Medarbetaroversikten och sedan starta en incident genom att klicka pa "Starta handelse".

m 10:15 Aktuell sida: Persanal » Brand- och beredskapaversikt Loggatin som Holdorf Kenneth Skogen. miNSIDA HJALP LOGGA UT

Omradeschef  Medarbetardversikt  Avdelingsdversikt valj firma 213 | Firma for test

Inga handelser har pabdrjats annu

Nar handelsen har startat kommer det att visa hur manga anstallda som ar registrerade ("Antal
anstallda i byggnaden"), och hur manga som har checkat in vid samlingsplatsen.
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m 10:16 Aktuell sida: Personal » Brand- och beredskapaversikt Loggat in som Holdorf Kenneth Skogen. MIN SIDA HJALP LOGGA UT
Omréadeschef  Medarbetardversikt Avdelingsoversikt valjfirma | 213 | Firma for test

Handelsen startade 10:16, (0 minuter sedan)

Antal anstallda i byggnaden: 18

Antal anstallda som har checkat in vid samlingsplatsen: 3

Filtrera resultat

Checka in vid samlingsplatsen Anstalldnr. Namn i Avdelning Telefon
230 Andreasen Oddmund Vikarer 987653214,
229 Elden Marta Vikarer 98765321 %,
213 Eriksen Oskar Test og Release “
225 Graven Mette Vikarer 98765321 \&
236 Gunderson Anders Vikarer 98765321 %,
216 Hagen Noah Test og Release “
200 Hansen Emma Test og Release 98765321 \&
215 Haugen Jakob Vikarer 98765321 %,
219 Jacobsen Elias Test og Release 98765321 %,
2n Johnsen Filip Test og Release 98765321 \&
210 Karlsen Lukas Test og Release 98765321 %,
209 Karlsen Maja Test og Release “
207 Kristiansen Ella Test og Release 98765321 \&

Visa anstallda som har checkat in pa samlingsplatsen [

For att checka in anstallda nar de registrerar sig vid samlingsplatsen, klicka pa "Checka in" bredvid
den anstallde. Den anstéllde kommer da att forsvinna fran listan, om du inte har kryssat i rutan for
"Visa anstéallda som har checkat in pa samlingsplatsen." For att ringa en anstalld kan du klicka pa
telefonnumret.

Observera att WinTid inte vet om registrerade anstallda faktiskt finns i byggnaden, sa om nagon ar
pa ett hemmakontor kommer de inte att synas har. Dessutom visas endast anstallda med status "In".

Nar alla anstallda har checkat in kan du trycka pa "Avsluta handelse". Om det finns anstéllda som
inte har checkat in &nnu sa far du en varning om detta.

3.3.3 Avdelningsoversikt

Denna sida visar hur manga personer som ar registrerade pa varje avdelning pa det valda foretaget,
och hur manga som har checkat in vid samlingsplatsen.

m 08:14 Navaerende side: Personell » Brann- og beredskapssaversikt Logget inn som Holdorf Kenneth Skogen. MINSIDE HJELP LOGG UT
Omradeledere  Ansattoversikt  Avdelingsoversikt Velgfirma 213 | Firma for test

Hendelse startet kI 08:13, (0 minutter siden)
Viser en avdelingsvis oversikt over antall ansatte som er registrert inn og har sjekket inn pa menstringssted
Filtrer resultater

Avdeling 1% Registrert inn Sjekket inn pa menstringssted
Test og Release

Vikarer

- o o~
IS

WinTid test-avdeling

Symbolforklaring

Alle ansatte sjekket inn pa menstringssted

Om alla anstéllda pa en avdelning har checkat in kommer avdelningen att markeras med gront.
Observera att om en avdelning har anstéllda i flera olika foretag, sd kommer endast avdelningens
anstéllda i det valda foretaget att raknas har.
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P& den hér fliken kan du dven starta och avsluta en handelse, som i Medarbetardversikten.

4.  Exportera semesteroverforingsdata till Excel

Det ar nu mojligt att exportera innehallet pa semesteréverféringssidan till Excel. Det som
exporteras ar det urval som visas i listan, s om du bara har valt ett fatal avdelningar, och dven har
lagt in ett filter i "Filtrera resultat”, kommer endast de som finns i de valda avdelningarna och som
matchar filtret att exporteras.

m 10:18 Aktuell sida: Personal » Semesteroverforing Loggat in som Holdorf Kenneth Skogen. MIN SIDA HJALP LOGGA UT
Avdelningar 2 Valda objekt M

Filtrera resultat

Anstalinings  Intjanati Ratttill
date fjol fjol

v..O & . Anstal ) i allnil ocent Alder

Anvént Overféres Struken  Intjénatiar Ratt till i ar Status

Eriksen Oskar Testog
Release
O 216 Hagen Noah Testog 1000 0 20181101 25 25 1 24 o 25 49 Redo for
Release overfering
0 22 Halvorsen Vikarer 100 0 20180101 25 25 0 25 0 25 50 Redo for
Rebekka overfaring
O 200 HansenEmma | 1o 08 100 0 20120831 25 25 1 24 0 25 45 Redo for
Release overfering
O 215 Haugen jakob | 1e5to8 100 0 20180101 25 25 1 24 0 25 49 Redo for
8
Release overfering
[mE> Import Test Test og 100 0 20210101 25 25 0 25 0 25 50 Redo for
Release overfering
0 219 JacobsenElias | 1=\ 08 100 0 20100101 25 25 1 24 0 25 49 Redo for .
Release overfering
O Visa bara giltiga anstalida
O Anvand grans for Gverforda dagar Standard for max dagar som kan overforas : Obegransad Utfor overforing

Klicka pa «Eksport till Excel» for att exportera till fil

H | 1 3 =
1 [ Ansattnavn Avdeling B stillingsprosent  [Bl Alder wverfores [ Stroket Opptjent [-
2 1520 15.2.0 etternavn 15.2.0 _ Vikarer 100 20 15.02.2021 25 25 0 25 0 FE) 50 Klar for averfar
3 234 Agdestein Petter Vikarer 100 a 10.06.2018 25 25 Uberegnet
4 232 Agnor Erling Vikarer 100 ] 01.07.2018 5 25 Uberegnet
s 230 Andreasen Oddmund  Vikarer 100 ) 01.01.2009 5 25 Uberegnet
3 229 Elden Marta Vikarer 100 ] 01.08.2007 s 25 Uberegnet |
7 213 Eriksen Oskar Test og Release 100 ) 18.05.2018 25 50 1 a9 [ 5 74 Klar for overfer
8 225 Graven Mette Vikarer 100 [ 01.03.2017 5 25 Uberegnet
9 236 Gunderson Anders Vikarer 100 [ 01.11.2018 25 25 Uberegnet
10| 216 Hagen Noah Test og Release 100 [ 01.11.2018 25 25 1 24 [ 3 49 Klar for overfer
1| 226 Halvorsen Rebekka Vikarer 100 [ 01.01.2018 25 25 0 25 0 25 50 Klar for overfer
12| 200 Hansen Emma TestogRelease 100 [ 31.08.2012 25 25 1 2 0 5 49 Klar for overfor
13 215 Haugen Jakob Test og Release 100 [ 01.01.2018 25 25 1 24 0 25 49 Klar for overfer
14| 321 Import Test TestogRelease 100 [ 01.01.2021 25 25 0 25 0 25 50 Klar for overfor
15 219 Jacobsen Elias Test og Release 100 [ 01.01.2010 25 25 1 24 0 25 49 Klar for overfor
16| 208 Jensen Amalie Testog Release 100 0 01081997 25 25 1 24 0 5 49 Klar for overfor
17 217 Johannessen Aksel Test og Release 100 [ 01.10.2016 25 25 0 25 0 25 50 Klar for overfor
18 211 Johnsen Filip Test og Release 100 [ 01.02.2019 25 25 1 24 0 5 49 Klar for overfor
19 210 Karlsen Lukas Test og Release 100 [ 01.01.2009 25 25 1 24 0 25 49 Klar for overfor
20| 209 Karlsen Maja Test og Release 100 [ 01.08.2007 25 5 1 24 [ oY 49 Klar for overfar
2 207 Kristiansen Ella Test og Release 100 0 01.01.2010 25 25 1 24 0 Y 49 Klar for overfar
2 203 Larsen Sara Test og Release 100 0 01.02.2019 25 25 1 24 0 S 49 Klar for overfar
23 224 Marken Audhild Vikarer 100 a 01.08.2013 25 25 o 25 [ 25 50 Klar for uvzrfar.
24 233 Mortensen Halvard Vikarer 100 [ 18.05.2018 25 25 ] 25 ] L3 50 Klar for overfar
25 206 Nilsen Sofie Test og Release 100 [ 01.01.2018 25 25 1 24 0 5 49 Klar for overfar
26 202 Olsen Olivia Test og Release 100 [ 01.09.2018 25 25 1 24 [} bL3 49 Klar for overfor —
27 235 Orten Harry Vikarer 100 [ 01.01.2018 25 25 0 25 0 25 50 Klar for overfer
28 205 Pedersen Leah Test og Release 100 [ 01.03.2017 25 25 1 24 0 br3 49 Klar for overfer
29 212 Pettersen Oliver Test og Release 100 [ 01.07.2018 25 25 1 24 0 25 49 Klar for overfe
30 228 Ringstad Alma Vikarer 100 [ 01.08.1997 25 25 ] 25 [ 5 50 Klar for overfe
A 237 Rosett Bengt Vikarer 100 [ 01.10.2016 25 25 0 25 0 25 50 Klar for overfer| -,

SR 3o —
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